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I. Fejezet

Az intézmény gazdalkodasi jellemzdi

A szerv megnevezése, azonosito adatai

A szerv megnevezése:
Damjanich Janos Gimnéazium és Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskola

A szerv székhelye (cime):
2760 Nagykata, Dézsa Gyorgy u. 26/A

A szerv jelzOszdmai:
- A szerv adészama: 15823436-2-13
- A szerv KSH szamjele: 15823436-8532-312-13

A szerv fizetési szdmlavezetdjének neve, cime
- neve: Magyar Allamkincstéar
- cime: 1139 Budapest, Vdci tt 71.

A koltségvetési szerv dltal végzett tevékenységek

Az Intézmény alaptevékenysége alapjain maradvanyérdekeltségi rendszerli; véllalkozasi
tevékenységet nem folytat.

A szerv gazddlkoddsa

Gazddlkoddsi feladatok elldatdsa
Az Intézménynél gazdasdgi szervezet nincs

Az Intézmény — a Foldmiivelésiigyi Minisztérium, mint irdnyito szerv dontése alapjdn -
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik:
a) az Aht. 10. § (4a) bekezdés szerint, mivel az intézmény dltaglétszama a 100 fot nem éri el, é

A gazdasdgi szervezet feladatai korébe tartozo feladatok - a 368/2011. (XII. 31.)
Kormdnyrendelet 9. § (1) bekezdés szerint -
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a) a koltségvetési tervezés, az eldirdnyzatok modositdsdnak, dtcsoportositdasinak és
felhaszndldsdnak  (egyiitt:  gazddlkodds) — végrehajtdsa, a  finanszirozdsi,
adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartdsa, és

b) a koltségvetési szerv mitkodtetése, a haszndlatdban lévo vagyon haszndlata, védelme.

Az Intézménynél gazdasdgi szervezet hidnydban a gazdasdgi szervezet feladatai korébe
tartozo feladatok elldtasdat a 368/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet 9. § (5) bekezdés
figyelembe vételével

az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozé mds koltségvetési szerv( Toldi Miklos Elelmiszeripari
Szakképzo Iskola és Kollégium) dllomdnydba tartozoé alkalmazottal ldtja el,

A gazddlkodasi feladatok elldtdsdra kijelolt dolgozo:

Kataticsné Vezsenyi Erika-gazdasdgi vezeto

Kovdcsné Csdko Ildiko —gazdasdgi csoportvezeto

Bordds Krisztina —gazdasdgi iigyintézo

Guldcsy Ildiko —munkaiigyi iigyintézo
A szamviteli rendben a gazddlkoddsért felelos személy alatt az itt megjelolt személyeket kell
érteni.

A szdmviteli rend hatdlya

Az intézmény a szamviteli rend hatalyat mas koltségvetési szervre nem terjeszti ki.
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II. Fejezet

A szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvek
és azok érvényesiilése a gazdalkodasban

A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott Kormédnyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

. A vallalkozas folytatdsanak elve

. A teljesség elve

. A valddisag elve

. A vildgossag elve

. A kovetkezetesség elve

. A lényegesség elve

. A koltséghaszon 0sszevetésének elve
. A folytonossag elve

. Az 0sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A brutté elszamolds elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve
14. Az iddbeli elhatdrolds elve

O 01O\ N K~ Wi =

Az alapelvek adapticidja, a sajatossagok érvényre juttatdsa a koltségvetési gazdalkodds soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy az Intézmény
a beldathaté jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem
varhat6 a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése (a
vallalkozas folytatdsanak elve).

A vdllalkozds folytatdsdnak elve a gazddlkoddsban oly mdédon érvényesiil, hogy a
koltségvetési  beszdamolo  elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti és feladatvdltozdsokat (dtszervezéseket, az irdnyité szerv
megvdltozdsdt, a szerkezeti vdltozdsokat) is. A koltségvetési beszdmoloban a feladatok
végrehajtdsdnak gy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni pénziigyi
tervezéshez.

Az elv alkalmazdsa:

- megalapozott, viltozasokat nyomon kovetd beszamoldési tevékenységet.

- korultekinto tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejld tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat
jelenti.
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Az Intézmény kozfeladatot lat el, igy a tevékenység folytatdsa, folyamatossiaga kiemelt
feladat, melyben nagy felelosség terheli az intézményvezetdt. Az intézményvezetOnek
figyelembe kell venni a feladat valtozdsokat, azok volumenét melyekhez a Intézménynek
alkalmazkodni sziikséges, mivel azokat jogszabalyok hatarozzdk meg.

2. A teljesség elve

Az intézménynek konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozokre €s a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszdmoldban ki
kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megelozden valtak ismertté, madsrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasidgi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
véltak (a teljesség elve).

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptdri évre
késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:
a) a gazdalkoddas soran
- adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell lenniiik;
b) a koltségvetés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden eldrelathaté
bevételi Osszeget, és a bevételi f60sszeg alapjdn kell meghatdrozni az adott tervévre
vonatkozo kiadasokat);
¢) a beszamolas soran
- a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjin
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési €v bevételeként, illetve kiaddsaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kovetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valésdgban 1is
megtaldlhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli torvényben eléirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak (a valddisag elve).

A konyvvezetést €s a beszamol6t attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formdban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszdmoldban (bele értve a zarszdmaddsi rendeletet és
elOterjesztését, az dllamhdztartasi mérlegeket, valamint az informécids garniturat)
- a kimutatott vagyon és eredmény valos,
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- a vagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a konyvelésben szerepld osszegekkel
egyezdek,

- szerepeltetett adatok leltarral aldtdmasztottak,

- a bemutatott adatok dttekinthetek és érthetdek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel

soran.

A valddisag elvének érvényesitését szolgdlja a bizonylat szabdlyzatban meghatirozott
eldirasok betartdsa, igy kiilondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazdsa sordn ligyelni kell arra, hogy a leltdrozdsi €s leltarkészitési szabdlyzat
eldirdsai érvényesiiljenek, igy

- a leltdrozds szabalyszerl legyen,

- a leltarozas el6tt megtorténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,

&3

- a leltarozasi tevékenység az eldirt értékelési elvek figyelembe vételével torténjen.

Az elv alkalmazdsa sordn az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzatidban rogzitett
eldirdsoknak is érvényesiilnie kell, kiillondsen az értékelési eljarasoknal.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést €s a beszamol6t attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formdban kell elkésziteni (a vilagossag elve).

Ez az elv azt foglalja magéban, hogy:
- a koltségvetési szerv konyvvezetése, az éltala készitett beszdmolo,
- attekintheto,
- barmely hozz4értd szakember szamadra értelmezhetd legyen,
- az attekinthetdséget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamol6 megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok 0sszevontsdga megfeleldségének.
Kiilon figyelni kell arra, hogy a beszdmol6 rendelet tervezet tagoltsiga megfeleljen a
jogszabalyi kovetelményeknek.
Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik vagy a sorok megbontdsdval, vagy a
kiegészitdé mellékletben kell bemutatni.

A viladgossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés soran.
A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon beliil a konyvelési tételek meghatarozasa
soran be kell tartani a vonatkozé kdzponti jogszabalyban eldirtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitdsa soran.

5. A kovetkezetesség elve
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A beszamol¢ tartalma és formdja, valamint az azt aldtimaszté konyvvezetés tekintetében
az allanddsagot €s az 0sszehasonlithatdsdgot biztositani kell (a kovetkezetesség elve).

A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves koltségvetési beszdmolo részét
képezo koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formdja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikdban
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kovetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazddlkodasi adatok Osszehasonlithatosagat, ennek érdekében
az éves beszamolo €s az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszamolodkat alatdmaszté konyvvitel
- dllanddsdgot mutasson,
- a szamlara konyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tdimogatja a kozponti szamlakeret, mely csak kozpontilag valtozhat,

illetve annak tagoldsa a kozponti elOirdsokat alapul véve, részletezd informdciok, belso
igények miatt torténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan informécié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatdsa - az ésszerliség hatdrain beliil - befolydsolja a beszamol6
adatait felhaszndlok dontéseit (a Iényegesség elve).

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szdmviteli politika keretében szabdlyozott, a
szdmviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatdrozott szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben €s annak mellékleteiben rogzitett - a szdmviteli
elszamolds szempontjabol -, lényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a
kozponti jogszabalyok figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra,
- gondoskodni kell arrdl, hogy ne keriiljenek olyan informécidk elhagydésra, illetve téves
bemutatdsra, melyek a dontéshozdkat megtéveszthetik.

7. A koltség-haszon elve

A beszamoléban (a mérlegben, az eredmény-kimutatisban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvdnossdgra hozott informdciok hasznosithatosidga (hasznossdga) élljon ardnyban az
informdciok eldallitdsanak koltségeivel (a koltség-haszon 0sszevetésének elve).

A koltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhat6 azon informécidk eldallitasanak

"z

tekintetében, amelyeknek eldallitasat, szolgéltatasat jogszabalyok szabdlyozzak.

A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informaci6t kérni, melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformaécid,
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- az informdacié haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgédlatra
keriilnek.
Az elv aldl kivétel azon informdaciok elddllitdsanak koltség kiaddsainak és hasznanak
mérlegelése, amelyeknek elddllitasat, szolgaltatdsat torvény, kormédnyrendelet, illetve egyéb
jogszabaly irja eld.

8. A folytonossag elve

A Kkoltségvetési év nyitoadatainak meg Kell egyezniiik az el6zo6 koltségvetési év
megfelel6 zaro adataival. Az egymast koveté években az eszkozok és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott

szabalyok szerint valtozhat (a folytonossag elve).

A folytonossag elvét a nyit6 és zar6 adatok vonatkozdsaban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.

A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossdgot biztositani kell a vagyon, (az eszk6zok, a forrasok) tekintetében;
- biztositani kell azt, hogy az egymast kovetd években
- az értékelés,
- a szambavétel formdja és mddja
ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
- a naptdri év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z06 év zar6allomény adataival.

9. Az 6sszemérés elve

Az adott id0szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitisba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasédgilag felmeriiltek (az
Osszemérés elve).

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az osszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vdllalkozdasi maradvdany megdllapitisakor a bevételeket és kiaddsokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az dsszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozédsa sordn az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az eldrelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja €s a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.

8
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Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szdmolni, fiiggetleniil att6l, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség (az dvatossag elve).

Az ovatossdg elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatdrozott évatossdg elvénél
a céltartalék képzésére vonatkozo szabdlyok nem alkalmazhatok.

Az dvatossag elvet a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizdldsa nem biztos.
Az Gvatossdg elvének érvényesiilését segiti

- az értékvesztés elszamoldsanak lehetdsége, valamint

- az értékcsokkenés elszamolasa.

11. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — a szamviteli torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el (a
bruttd elszamolas elve).

A brutté elszamolds elvét mind az alap, mind a vdllalkozdsi tevékenység konyvviteli
elszamoldsdndl alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése sordn
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozdsok €s a kovetelések mindenkor egymastdl jol
legyenek elhatdrolva, fiiggetleniil att6l, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag egy
dologhoz kotédik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast €s kovetelést dsszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a brutt6 elszdmolds elve betartdsra keriiljon minden
tevékenység esetében.

A brutt6 elszamolés elve aldl kivétel, a nett6 modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja el0.)
Netto modon szamolando el:
- a koltségvetési kiaddsoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatdsok, kolcsonok) a kifizetés
évében barmely okbdl torténd visszatéritése, melyet
- kiadas csokkenésként, illetve
- a kiadasokhoz kapcsolédd kotelezettségvallalasok és mads fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kozhatalmi bevételeket) a befizetés évében
barmely okbdl torténd visszatéritése, melyet
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodoé kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni,
- a kozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodoé kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.

12. Az egyedi értékelés elve
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Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6 elkészitése sordn
egyedileg kell rogziteni és értékelni (az egyedi értékelés elve). A beszamol6 elkészitése sordn
az egyedi értékelés elve a szamviteli torvény szerinti esetekben sajitosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszdmol6 aldtdmasztdsara leltarral kell végezni,
illetve az értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
- az egyedi értékelés elvének domindlnia kell a konyvvezetésben, illetve a beszamold
készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszeriisitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés sordn a gazdasiagi eseményeket,
tigyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfelelden — a szdmviteli torvény

alapelveihez, vonatkoz6 eldirdsaihoz igazod6an — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen
kell elszamolni (a tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve).

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység sordn a tartalom a
fontosabb, 1ényegibb elem. A tartalom elsOdlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelden, a jogszabalyban

&

meghatérozott el6irdsok szerint kell meghatarozni.

14. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgal6 idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik (az iddbeli elhatarolas
elve).

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra kertil.

Az elv elsdsorban az eredmény meghatarozasiaban érvényesiil.

Az iddbeli elhatdrolds elvét a koltségvetési szerv a koltségvetési szamvitelben nem
alkalmazhatja.
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III. Fejezet

Szamuviteli politika

Az Intézmény
- az dllamhéztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet (tovdbbiakban
Korményrendelet) 50. § -dban, valamint
- a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény (tovdbbiakban: Szdmviteli torvény) 14. § (3)
- (5), (8) és (11) bekezdésében
meghatarozott kotelezés alapjan az Intézmény éltal ellatott szakmai feladatok és sajatossagok
figyelembevételével az aldbbiak szerint alakitja ki és szabdlyozza a szamviteli politikdjat.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a jogi szabdlyozds alapul vételével és a szamviteli
alapelvekkel egyiitt:
- megalapozza az Intézmény vezetéséhez, a megfeleld informaciok eldéllitasahoz
sziikséges bels szabdlyozasi rendet,
- megfogalmazza azokat az elvardsokat, mddszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy
mit tekint a szdmviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek,
jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentOsnek, kivételes nagysagi vagy eléforduldsu
bevételnek, koltségnek, raforditdsdnak, tovabba rogzitse, hogy a torvényben, illetve
korményrendeletben biztositott valasztdsi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvéltoztatni.

2. A belsé szabalyozas sajatossagai

2.1. Az Intézmény konyvvezetése

A belso szervezeti rend és a nyilvantartdsi rendszer ugy keriil kialakitasra, amely lehetévé
teszi azt, hogy adott évben az Intézmény bevételei €s a kiaddsai elkiilonitetten elszdmolasra
keriilhessenek.

Az Intézmény

- az eszkozeit és forrasait,

- a bevételeit és a kiadasait

a mindenkori el6irdsoknak megfeleld fokonyvi szdmldk és részletezd nyilvantartdsok
alkalmazasdval mutatja ki..

A konyvvitel sordn az Intézmény gondoskodik

- a koltségvetési és

- a pénziigyi konyvvezetésrol.
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A kiadasok elszamoldsanak rendje

A folyokiaddsokat el0szor az 5. szdmlaosztaly szamldira, majd azt kovetden a 7-es

szamlaosztaly szamldira kell konyvelni.

A konyveléshez hasznalt programok

Az Intézmény konyvviteli nyilvantartasait a mellékletben meghatarozott programok
segitségével az ott megjelolt dolgozok vezetik.

Az Intézmény a szdmviteli alapelvek, valamint a szamviteli politikdban rogzitettek érvényre
juttatdsa érdekében kiilon szabdlyzatban hatidrozza meg:
- a bizonylatkezelésre vonatkozd helyi szabdlyokat (lasd: Bizonylati szabélyzat és
album);
- a selejtezésre és hasznositisra vonatkozé helyi szabdlyokat (lasd: Selejtezési és
hasznositdsi szabdlyzat);
- a belsé kontrollrendszerre vonatkozé helyi szabélyokat,
- a pénzgazdilkodéssal kapcsolatos jogkorok (kotelezettségviéllalds, érvényesités,
utalvanyozads, ellenjegyzés) gyakorldsara vonatkoz6 helyi szabdlyokat;
- a készletgazdilkoddsra vonatkoz6 helyi szabdlyokat (lasd: Készletgazdédlkoddsi
szabdlyzat).

2.3. Az allamhaztartasi kotelezé szabalyzatok

Az Intézmény - az 4llamhdéztartds miikodési rendjérdl szolé torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében eldirt - dllamhaztartasi kotelezd
szabdlyzatokkal is rendelkezik. E szabdlyzatok €s a belsd szamviteli rend tartalmi
Osszhangjaért az intézményvezeto felelos.

2.4. Az Intézmény altal ellatott feladatok

Az Intézmény Adltal elldtott feladatokat:
a) korményzati funkciok, illetve
b) szakfeladatok

szerinti melléklet tartalmazza.

2.5. A targyi eszkozok belso szabalyozasa

A targyi eszkozokkel kapcsolatos helyi szabdlyozds fo célja az Intézmény gazdasdgos
milkodésének eldsegitése a targyi eszkozokkel valé gazdilkodds meghatarozott rendben
tartasdval.
A téargyi eszkozokkel vald gazddlkodds sordn az Intézmény iigyel arra, hogy meghatdrozasra
€s betartdsra keriiljenek:

- a beszerzéssel kapcsolatos dontésre,

- arendeltetésnek megfeleld haszndlatra,

- a hasznositds koriilményeinek, feltételeinek meghatdrozdsara

vonatkozo eldirdsok.

12



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

A térgyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos jogkoroket, hatdskoroket és egyedi szabalyokat
a:

- beszerzések lebonyolitdsanak eljarasrendje,

- az anyag- €s eszkozgazddlkod4si szabdlyzat, valamint

- a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsat szabalyozé helyi rendelkezések
alapjan kell gyakorolni.

A targyi eszkozok hasznalata és hasznositasa tekintetében figyelembe kell venni:

- a selejtezési és hasznositasi szabdlyzatot, valamint

- a targyi eszkozok leltarozdsaval kapcsolatos feladatokat is tartalmazé leltarozasi €s
leltarkészitési szabélyzatot.

A targyi eszkozok nyilvantartdsdval kapcsolatos eldirdsokat a Szamviteli rend mas fejezetei
részletesen tartalmazzak.

A Kis értékl targyi eszk6z6k, immaterialis javak elszamolasanak rendje

A 200.000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéket meg nem haladé értékii:
- a kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértékl targyi eszkozok bekeriilési értéke az iizembehelyezést, haszndlatba vételt
kovetden

terv szerinti értékcsokkenésként egy 0sszegben elszdmolandoé.

2.6. A készletekkel kapcsolatos belsé szabalyozas

A belsd szabdlyozdsra vonatkoz6 részletes eldirdsokat a Szamviteli rend mellékletét képezo
Készletgazddlkoddsi szabdlyzat tartalmazza.
A szabalyzat tartalmazza:

- a helyi készlet nyilvantartasi, raktarozasi modszereket,

- az egyes raktarozdsi modokhoz tartozo nyilvantartasi kotelezettséget.

2.7. A kovetelésekkel kapcsolatos belso szabalyozas

A kovetelésekkel kapcsolatos belsd szabalyozas kiterjed:
- a kovetelésekkel kapcsolatos részletezd nyilvantartas rendszerére (l1asd: az analitikus
nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (lasd: Leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzat), valamint
- az értékelésre, €s az értékeléssel kapcsolatban a kovetelés behajtasra.

2.8. A pénzeszkozokkel kapcsolatos belsé szabalyozas
A pénzeszkozokkel kapcsolatos szabdlyozas nyilvantartas-technikai, valamint vagyonvédelmi
kérdéseit elsdsorban:

- a Pénzkezelési szabdlyzat, és
- a Fizetési szamla-kezelési szabdlyzat tartalmazza.

2.9. A kotelezettségekkel kapcsolatos belso szabalyozas
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A kotelezettségekkel kapcsolatos szabdlyozds kiterjed a hitel felvételével, a szallitokkal
szembeni kotelezettségekkel kapcsolatos eldirdsok rogzitésére, kiilonos tekintettel:
- a kotelezettségekkel kapcsolatos részletezd nyilvantartds rendszerére (lasd: az
analitikus nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (1asd: Leltarozasi €s leltarkészitési szabdlyzat), valamint
- az értékelésre.

3. A szamviteli politika elemei

Az Intézmény a szamviteli politikdja keretében az aldbbiakrol rendelkezik:
1. az eszkdzok és a forrdsok leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzat készitési
kotelezettségérol,
2. az eszkozok €s a forrasok értékelésének szabalyozdsi kotelezettségérol,
3. a termékértékesités és szolgaltatdsnyujtas tekintetében az onkoltség-szamitds rendjére
vonatkozo6 belsd szabalyzat készitési kotelezettségrol,
4. a pénzkezelési szabélyzat készitési kotelezettségrol,
5. az éltalanos koltségek felosztasarol,
6. az altalanos kiadasok felosztasardl,
7. a bevételek felosztasardl,
8. arrdl, hogy a szamviteli elszdmolds szerint mi tekintendé lényegesnek, nem
Iényegesnek, tovabba jelentds dsszegnek, nem jelentds Osszegnek,
9. arrdl, hogy mit kell kivételes nagysdgu vagy el6forduldsi bevételnek, koltségnek,
raforditasnak tekinteni,
10. a véarhaté6 haszndlati id6 alapjan elszamolt értékcsokkenéssel kapcsolatos
eldirasokrdl a vagyoni értékili jogok tekintetében,
11. a beszerzett, illetve eldallitott targyi eszkoz iizembe helyezése dokumentédldsanak
rendjérol,
12. a szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridokrol,
13. a kilfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelés €s  kotelezettség forintértékének
meghatdrozasarol
14. a fedezeti hatékonysdg mérésének modszerérdl, idopontjardl.

3.1. Az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

Az Intézménynél az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyait részletesen,
kiilon szabdlyzat formdjaban a Szdmlarend melléklete tartalmazza.

A szabdlyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés a) pontja irja
eld.

3.2. Az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata

Az Intézmény vonatkozdsdban kiilon szabdlyzat hatdrozza meg az eszkozok és a forrdsok
értékelésének szabdlyozdsat azokndl az eszkoz-, illetve forrasféleségeknél, ahol a szamviteli
torvény €s a Kormdnyrendelet vélasztasi lehetdséget ad, tovdbbd ahol az Intézmény sajitos
eszkozei, illetve forrdsai indokoljak.

A szabdlyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés b) pontja irja
eld.

Az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata a Szdmlarend mellékletét képezi.
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A szabdlyzatnak a Kormdnyrendelet 50. § (2) bekezdése alapjan tartalmaznia kell:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozdsanak elveit,
dokumentéldsanak szabdlyait,

c) az egyszerusitett értékelési eljards ald vont kovetelések besoroldsdnak elveit,
dokumentéldsanak szabdlyait, €s

d) a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszk6zok
vagyonértékelése sordn alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentaldsdnak
szabdlyait, feleldseit.

3.3. Az onkoltség szamitas rendjére vonatkozo szabalyzat

A szabdlyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés c) pontja irja
eld. A Kormanyrendelet alapjan a szabdlyzat készitésnél figyelembe kell venni a sajat konyha
tizemeltetésére vonatkoz6 eldirasokat.

Az Intézmény a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnyujtas tekintetében az
Oonkoltség-szamitds rendjére  vonatkozé  bels6  szabdlyzatot készitett, mely a
szabdlyzatgylijtemény részét képezi.

Rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtas korébe tartozik - az
adoémentes termékértékesités, szolgaltatasnyujtas, tovabba eszkozok sajat eldallitasa is.

3.4. A pénzkezelés szabalyozasa

A szabdlyzat készitési kotelezettséget a Szamviteli torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja irja
eld.

Az Intézmény a pénzkezelés szabdlyozasat két kiilon szabalyzat form4jaban

- a hazipénztari pénzkezelés szabalyzata, és

- a fizetési szdmla kezelés szabdlyzata

témakorben hatdrozza meg.

Az elkiilonitést terjedelmi okok, €s a kétféle pénzkezelési mdd sajatossdgai indokoljak.

Az Intézmény a fenti szabdlyzatait a szdmviteli torvény 14. § (6) bekezdése alapjan annak
figyelembe vételével allitja 0ssze, hogy pénzkezelési szabdlyzatban kell rendelkezni legalabb
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsdnak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi €s targyi feltételeirdl, felelosségi szabdlyairdl, a készpénzben és a
bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrdl, a készpénzédllomdnyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zard dllomany maximaélis
mértékérol, a készpénzillomany ellendrzésekor kovetendd eljarasrdl, az ellenOrzés
gyakorisdgardl, a pénzszdllitds feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok
rendjérol €s a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvéantartasi szabalyokrol.

A Kormanyrendelet 50. § (6) bekezdése hatdrozza meg a napi készpénz zaré allomany
maximalis mértékének meghatarozasira vonatkozdé szabdlyokat, melyeket az Intézmény
figyelembe vett a hazipénztar kezelési szabalyzat meghatarozasakor.

3.5. A 6. Altalanos koltségek felosztasa
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A Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szamviteli politikdjaban
rogzitenie kell az 4ltaldnos koltségek felosztisanak modjit, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatdrozni a
szamviteli elszdmolds - ezen beliil az altalanos koltségek felosztisa - tekintetében, hogy az
Intézmény mit tekint 1ényegesnek, jelenetOsnek, nem lényegesnek, nem jelentOsnek, illetve
valasztasi lehetdség esetében a valasztast.

Az Intézmény a kettés konyvvezetése sordn nem haszndlja a 6. Altaldnos koltségek
szamlaosztdly szamldit, ezért az éaltaldnos koltségek megosztdsi modszere kivédlasztisdara
vonatkoz6 eldirdsokat nem hatdroz meg.

3.6. Az altalanos kiadasok felosztasa

A Korméanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szdmviteli politikdjdban
rogzitenie kell az daltalanos kiaddsok tevékenységekre torténd felosztisanak mdodjat, a
felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikdban meg kell hatarozni a
szamviteli elszdmolds - ezen beliil az 4ltalanos kiadasok felosztdsa - tekintetében, hogy az
Intézmény mit tekint Iényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, illetve
véalasztasi lehetdség esetében a valasztast.

Az Intézmény nem hatdroz meg az 4ltaldnos kiadasok tevékenységekre torténd felosztisara
vonatkozé szabdlyokat, mivel minden kiaddst el tud szdmolni kozvetleniil az érintett
tevékenységre.

3.7. A bevételek felosztasa

A Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szamviteli politikdjaban
rogzitenie kell a bevételek tevékenységekre torténd felosztisanak modjat, a felosztdshoz
alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

A szamviteli torvény 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatdrozni a
szamviteli elszdmolds - ezen beliil a bevételek tevékenységre torténd felosztasa - tekintetében,
hogy az Intézmény mit tekint lényegesnek, jelenetdsnek, nem lényegesnek, nem jelentOsnek,
illetve valasztasi lehetdség esetében a valasztast.

Az Intézmény nem hatdroz meg a bevétek tevékenységekre torténd felosztdsdra vonatkozo
szabdlyokat, mivel a bevételeket kozvetleniil el tudja szdmolni tevékenységre, illetve

korményzati funkciora.

3.8. A szamviteli elszamolas szerint lényeges, nem lényeges, jelentés és nem jelentos
0sszeg meghatarozasa

Az Intézmény a szamviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatarozott szabalyozasi

kotelezettségnek eleget téve a kovetkezok szerint hatdrozza meg azt, hogy mit tekint a
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szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem lényegesnek, tovabba

jelentos osszegnek, nem jelentés osszegnek.

A jelentds és nem jelentos kifejezések alatt a kovetkezoket kell érteni:

Jelentds dsszegii hiba
A Kormanyrendelet 1 § 3. pontja alapjan jelentos osszegii hiba: ha a hiba megallapitdsanak
évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk,
hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot
- a szazmilli6 forintot.

Nem jelentos osszegii hiba

A Szamviteli torvény 3. § (3) bekezdés 4. pontja alapjan nem jelentos osszegii hiba: ha a hiba
feltarasanak évében, a kiilonb6zo ellendrzések sordan, egy adott iizleti évet érintden (évenként
kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatdsok - eredményt, sajat tOkét noveld-csokkentd -
értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds Gsszegti hiba
szerinti értékhatérat.

Jelentos 0sszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozok és forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentOs
Osszeglinek tekinteni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb
a szazezer forintot,

b) tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-dt, de legalabb a tizmillio forintot.

Az értékvesztés tartds jellege nem vizsgdlhato.

Jelentos 0sszeg a bekeriilési érték utélagos modositdsa sordn

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszamoldsanak idOpontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésobb
az iizembe helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szdmla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre 4116 dokumentumok alapjan kell meghatdrozni. Ha a tényeleges szdmla érték
jelentdsen eltér a dokumentumtdl, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos modositasa sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentOsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb
100.000 forintot.

Jelentos 0sszeg a terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén

A Korméanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének
és értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Jelentos osszeg a halasztott bevételek tekintetében
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A Kormanyrendelet 28. § (3a) bekezdés b) pontja alapjan az Szt. 86. § (5) bekezdése
figyelembe vételével, a halasztott bevételként kimutatott 6sszeg akkor jelentds Osszegili, ha
annak értéke eléri a jelentds 0sszegli hiba értékhatarat.

Kis osszeg
Korményrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozdéan a mindenkori

koltségvetési torvényben meghatdrozott kovetelés értékhatara, azaz 2017. évre 100.000 Ft.

3.8.1. A megbizhaté és valés osszkép Kkialakitasat befolyasolé lényeges informaciok
tekintetében figyelembe veend6 szempontok:

Lényeges szempontok

a) Az Intézmény folyamatosan kiemelt figyelmet fordit az Intézmény feladataiban
bekovetkezd  valtozdsokra. Az Intézmény az alapité okiratdban meghatarozott
tevékenységeket folytathatja. Az adott évben ellatott feladatokat a koltségvetési alapokmany
tartalmazza. A feladatvaltozasok miatti elszdmoldsi, nyilvantartdsi mddositdsokra idében
megtorténjen a felkésziilés.

b) Lényeges szempont, hogy az Intézmény milyen szervezeti struktirdban miikodik, azon
milyen valtozdsok torténnek, s hogy azok alapjan a belsd feladatvaltozasok megfeleléen
atrendezésre keriiljenek.

c) Lényeges, hogy a szokdsos és a rendkiviili események mindsitése megfeleléen
megtorténjen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, amelyeknek a
gazdilkoddsra gyakorolt hatdsa fliggetlen az Intézmény dltaldnos, megszokott
tevékenységétdl. A rendkiviili események mindsitése a gazdasagi feladatok ellatasaért felelds,
mellékletben meghatarozott személy (a tovdbbiakban: gazdasédgi feladatok elldtdsaért felelds
személy) feladata. A jellemz6 rendkiviili bevételeket és kiaddsokat melléklet tartalmazza.

d) Az egyes, megvaltoztathat6 értékelési szempontokrdl valé dontést a gazdasagi feladatok
ellatasaért felelds személy hozza. A dontésrol koteles a koltségvetési év soran, de legkésébb a
koltségvetési beszamolaskor a beszamolds elOterjesztésében tdjékoztatni a képviseld-
testiiletet.

e) Az Intézmény a kettds konyvvitel rendszerében koltségvetési konyvelést és pénziigyi
konyvelést is vezet.

f) A konyvviteli nyilvantartdsok vezetése a fokonyvi konyvvitel esetében konyveld
programmal torténnek, melynek nevét melléklet tartalmazza. (Az alkalmazott analitikus
nyilvantarté programok nevét szintén melléklet tartalmazza.)

g) Az Intézmény a koltségvetési évrol, december 31-i fordulénappal készitett konyvviteli
mérlegben kimutatott eszkozoket és forrdsokat minden évben leltdrozza. A leltdrozasi
tevékenységet, valamint a leltar készitési kotelezettséget a belsd szabalyzat szerint végzi.

h) Minden évben megtorténik a selejtezés. A selejtezési tevékenység a vonatkoz6 szabdlyzat
szerint torténik,

1) A befektetett eszkdzok piaci értékelése nem torténik meg.

A szamviteli elszdmolds szempontjabdl nem jelentds hiba
A szamviteli elszdmolds szempontjdbdl nem jelentdés Osszegli a pénzforgalmi adatok
kerekitésénél, ha az eltérés 5 ezer forinton beliil van.

3.8.2. A Kkis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok mindsitésénél Iényeges:

Lényeges szempont
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a) Az ide sorolt eszkozok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket.
(Az értékhatart a Kormanyrendelet 1. § 4. pontja hatdrozza meg.)

b) Az ide sorolt eszkozok egyedileg megkiilonboztethetdek legyenek.

¢) A besoroldsndl kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven tdl val6 elhasznal6dés szerinti
besorolds, figyelemmel a Kormanyrendelet 10. § (5) bekezdésére, miszerint a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja.

d) A beszerzési érték tekintetében lényeges szempont, hogy az altaldnos szabalyok szerint

altalanos forgalmi adot is tartalmazhat.

A kis értékll targyi eszkozokrdl - a koltség-haszon Osszevetése szamviteli alapelv érvényre
juttatdsa érdekében - csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.
(A nyilvantartasba nem kell bevezetni az 5.000 Ft - dltaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott -
beszerzési érték alatti targyi eszkozoket. Ezen eszkozok atvételét a szdmldn az atvevOnek
aldirasdval kell igazolnia.)
A kisértékl targyi eszk6zokrdl, immateridlis javakrol a Kormanyrendelet 14. szamu melléklet
V1./3. pontja szerinti nyilvantartast kell vezetni.
A fenti egyszerisitett eljardst minden e kategdridba tartoz6 (5.000-200.000 Ft értékhatarok
kozé esd) targyi eszkdznél, vagyoni értékii jogndl, illetve szellemi terméknél alkalmazni kell.
e) A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halad6 érték alatti beszerzéseknél
adott beszerzés kis értékii targyi eszkozzé torténd besorolasdért a mellékletben megjelolt
személy tartozik felel0sséggel.
A besorolasnal azt kell figyelembe venni, hogy az eszkoz 1 éven tudl szolgélja-e, vagy képes-e
1 éven til szolgélni adott feladat ellatasat. Tekintettel kell lenni arra, hogy milyenek az eszkoz
jelenlegi (mindségi), illetve varhaté hasznalati jellemzoi. (Pl.: adott eszk6z milyen anyagbdl
késziilt, milyen gyakran fogjdk majd haszndlni stb.)
f) Fontos, hogy
- a kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetden,
- a kisértékl targyi eszkozok bekeriilési értéke az tizembehelyezést, haszndlatba vételt
kovetden
terv szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszdmolando.

Nem lényeges szempont

Nem lényeges szempont az érintett eszkozok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. (Ertékhatdrra
tekintet nélkiil, az elhaszndlédas figyelembe vételével keriilnek mindsitésre az
elhasznal6dasuk alapjan.)

Jelentds Osszeg
JelentOs Osszegnek mindsiil, ha a kisértékli targyi eszkoz, vagyoni értékli jog és szellemi
termék egyedi beszerzési értéke 5.000 és 200.000 Ft k6zott van.

Nem jelentds Osszeg
Az 5.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti Osszeg.

3.8.3. Az értékcsokkenés Osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység kozotti
megosztasanal 1ényeges
(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjdbol sziikséges, - kozvetlen jogszabdlyi
kotelezés azonban nincs.)
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Az Intézmény vallalkozdsi tevékenységet nem folytat, ezért nem dllapit meg az
értékcsokkenés Osszegének alap-, és vdllalkozasi tevékenység kozotti megosztasara vonatkozo
szempontokat.

3.8.4. Az alap-, és vallalkozasi tevékenységet terhelé elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado megosztasanal lényeges

(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjdbol sziikséges, - kozvetlen jogszabdlyi
kotelezés azonban nincs.)

Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért az alap-, és vadllalkozasi
tevékenységet terheld elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi adé megosztasara vonatkozo
szempontokat nem allapit meg.

3.8.5. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a kalo
elszamolasanal lényeges
(E pont szabdlyozdsa a napi gyakorlat szempontjdbol sziikséges, - kozvetlen jogszabdlyi
kotelezés azonban nincs.)

Az Intézmény a készleteit nem tartja olyan raktarban, melyben a készletek mennyiségben és
értékben folyamatosan nyilvantartottak lennének, igy 2. szdmlaosztaly készletszamldit sem
haszndlja. Raktari készletek hidnydban a raktari készletek leltdrozdsa sordn az eltérések
kompenzalasandl és a kdalo elszdmoldsdnadl alkalmazand6 szempontok nem Kkeriilnek
meghatdrozasra.

3.8.6. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges

Lényeges szempont

- Lényeges szempont, hogy az eszk6z a mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges

terven feliil értékcsokkenést kell elszamolni.

- A terven feliil értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként jegyzOkonyvet kell felvenni. A
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak okat,

koriilményeit, az eszkdz azonositod adatait.

- Terven feliili értékcsokkenést a Kormdanyrendelet 17. § (5) bekezdése alapjan az alabbi

esetekben lehet elszamolni:
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b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis jOszdg, a tirgyi eszkoz (ideértve a beruhdzdst is) a
vdallalkozdsi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongdlddas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
c) a vagyoni értékli jog a szerz0dés modosuldsa miatt csak korldtozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.
- Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyl eszkoz, a beruhdzds rendeltetésének
megfeleléen nem haszndlhatd, illetve hasznédlhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, a beruhdzdsok koziil - a terven feliili értékcsokkenés
elszamolésa utdn - ki kell vezetni /1asd Szamviteli torvény. 53. § (2)/.

Nem Iényeges szempont

- hogy az adott eszkoz valos értékének csokkenése milyen okbol csokkent, azaz miért kellett

elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

3.8.7. Az értékhelyesbités tekintetében lényeges
Az Intézmény nem €l a Kormdnyrendelet 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt. 58.
§ (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd éErtékelés lehetdségével, ezért az

értékhelyesbités  tekintetében alkalmazandé 1ényeges szempontok nem Kkeriilnek
meghatdrozasra.

3.9. A kivételes nagysagu vagy elofordulasa bevétek, koltségek, raforditasok
Az Intézmény a Szamviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatarozott szabélyozasi
kotelezettségnek eleget téve az alabbiak szerint hatirozza meg, hogy mit tekint kivételes

nagysagu vagy el6forduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

3.9.1. Kivételes nagysagu bevétel

Az Intézménynél kivételes nagysagu bevételnek mindsiil a koltségvetési évet megelozd év
eredeti koltségvetési foosszegének 50 %-at meghaladd nagysagu bevétel.

3.9.2. Kivételes elofordulasi bevétel
Az Intézménynél kivételes el6forduldsi bevételnek mindsiilnek azok a bevételi jogcimek,
melyek az Intézmény koltségvetésében a bevétel megjelenését megel6z6 4 évben nem

fordultak elo.
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3.9.3. Kivételes nagysagu koltség

Az Intézménynél kivételes nagysagu koltségnek mindsiil a koltségvetési évet megelozd év
eredeti koltségvetési foosszegének 50 %-at meghaladd nagysagu koltség.

3.9.4. Kivételes el6fordulasu koltség

Az Intézménynél kivételes el6forduldsi koltségnek mindsiilnek azok a koltségtipusok, melyek
az Intézmény koltségvetésében a koltség felmeriilését megel6zo 4 évben nem fordultak eld.

3.9.5. Kivételes nagysagu raforditas

Az Intézménynél kivételes nagysdgu raforditdsnak mindsiil a koltségvetési évet megeldzo év
eredeti koltségvetési foosszegének 50 %-at meghaladé nagysagot képviseld raforditas.

3.9.6. Kivételes elofordulasa raforditas

Az Intézménynél kivételes eléforduldsu raforditdsnak mindsiilnek azok a raforditasformdk,
melyek az intézménynél a raforditas keletkezését megel6z6 4 évben nem fordultak eld.

3.10. A vagyoni értékii jogok értékcsokkenése

Az Intézmény a Szdmviteli torvény 14. § (4) bekezdésben meghatdrozott szabalyozasi
kotelezettségnek eleget téve a torvényben biztositott valasztisi lehetdségek koziil az
alkalmazott lehetdséget a kovetkezOk szerint hatdrozza meg a vagyoni értékii jogok

értékcsokkenésével kapcsolatban.

Az Intézmény a varhat6 haszndlati id0 alapjan torténd értékcsokkenés elszamoldsa
tekintetében a kovetkezdket szabdlyozza:

Az Intézmény nem €l a Korményrendelet 17. § (2a) bekezdés a) pontjdban meghatarozott, a

vagyoni értékii jogokndl a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis kulcs szerinti
értékcsokkenés elszamolasa lehetdségével.
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3.11. A beszerzett targyi eszkoz iizembe-helyezésének dokumentalasi szabalyai

Az Intézmény a szadmviteli politikdjaban rogziti a beszerzett targyi eszkozok iizembe-
helyezésének dokumentéldsi szabdlyait, mivel az iizembe-helyezés szamviteli elszamolasa
tekintetében tobb 1ényeges elem is van.

a) Valamennyi, a targyi eszkozoket érinté mennyiségi novekedés esetén az lizembe-helyezés
alapbizonylataként dllomanyba vételi bizonylatot kell kidllitani.
A novekedés torténhet:
- vasdrlassal, beszerzéssel vagy egyéb modon torténd szerzéssel (térités nélkiili atvétel,
tobblet stb.),
- sajat eldallitds eredményeként.
Az dllomanyba vételi bizonylatok szigord szdmaddas ald vont bizonylatok.

A kovetkez6 dllomédnyba-vételi bizonylatok haszndlata sziikséges:
- Ingatlanok allomédnyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések allomanyba vételi bizonylata,
- Jarmiivek dllomédnyba vételi bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott eszkozok allomanyba vételi
bizonylata.

b) Valamennyi, a targyi eszkdzoket érintd mennyiségi csokkenés esetén adllomany csokkenési
bizonylatot kell kiallitani. Az dllomany csokkenési bizonylatok szigori szdmadds ald vont
bizonylatok.

A kovetkezd dllomdnycsokkenési bizonylatok hasznélata sziikséges:
- Ingatlanok dlloméanyba vételi bizonylata,
- Gépek, berendezések és felszerelések dllomany csokkenési bizonylata,
- Jarmiivek adllomény csokkenési bizonylata,
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott eszk6zok allomany csokkenési
bizonylata.

c) Az allomanyba vétel és csokkenés bizonylatoldsa a gazdasagi feladatok ellatasaért felelos
személy irdnyitdsa alapjdn, az altala kijelolt pénziigyi dolgoz6 kozremiikodésével torténik.

3.12. A szamviteli feladatokkal kapcsolatos hataridok

Az Intézmény a szamviteli politikdjaban rogziti a szdmviteli feladatokkal kapcsolatos
hataridoket, mivel a hataridok fontosak a szamviteli elszamolas tekintetében.

a) Az Intézmény - figyelembe véve a Kormdényrendelet 30/A. § b) pontjat - a targyévet
koveto év februar 25. napjaban hatarozza meg azt a hatarnapot, mely idopontig:

- el kell késziteni a targyévet megel6zo év mérlegét,

- az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve

- a koltségvetési évre vonatkozoan a konyvekben helyesbitések végezhetoek.

b) Az id6kozi mérlegjelentést a tairgynegyedévet kovetd honap 20-ig el kell késziteni.

A fenti adatszolgaltatasok elkészitéséért az 1. fejezetben meghatarozott, gazddlkodasért felelds
dolgoz6 tartozik felelosséggel.

23



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

3.13. A Kkiilfoldi pénzértékre szolo Kkovetelés és kotelezettség forintértékének
meghatarozasa

A Korményrendelet 15. § (6) bekezdése alapjan az Intézmény a kiilfoldi pénzértékre szo6lo
kovetelése, illetve kotelezettsége bekeriilési értéke megegyezik a koltségvetési szamvitelben
nyilvantartott kdvetelés, végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség Osszegével.
A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara
vonatkozé Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett hivatalos devizadrfolyamon kell forintra
atszamitani. (Ha a Magyar Nemzeti Bank daltal nem jegyzett valutir6l van szd, akkor a
Szamviteli torvény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

A valutapénztarba bekeriil6 valutakészlet és a devizaszamlara keriil6 deviza bekeriilési értékét
a bekeriilés napjdra vonatkoz6 Magyar Nemzeti Bank daltal kozzétett hivatalos
devizaarfolyamon kell forintra dtszamitani. (Ha a Magyar Nemzeti Bank &ltal nem jegyzett
valutardl van sz6, akkor a Szamviteli torvény 60. § (5) bekezdését kell alkalmazni.)

3.14. A fedezeti hatékonysag mérésének modszere, idépontja

A Szamviteli tv. 3. § (9) bekezdés 14. pontja alapjin a szdmviteli politikdban kell rogziteni a
fedezeti hatékonysdg mérésének modszerét és idopontjait.

Mivel az Intézmény fedezeti ligyletekkel nem érintett, a fedezeti hatékonysag mérésének
moddszere és idopontja nem keriil szabalyozasra.

1. szamu melléklet:

Az intézmény éaltal ellatott feladatok
2. szamu melléklet:

A konyveléshez hasznélt programok

3. szamu melléklet:
A 200.000 forint egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzéseknél adott
beszerzés kis értékill eszkozzé torténd besorolasaért felelos személy és e személy
feladata
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2. szamua melléklet - még nem tortént meg az ASP csatlakozds

A konyveléshez haszndlt programok

A fokonyvi konyveléshez és az analitikus konyveléshez hasznalt program

Az Intézmény a fokonyvi konyvelését és az ehhez kapcsoldodo analitikus nyilvéntartdsokat az
OrganP Koltségvetési Integralt Gazdalkodasi rendszerben végzi.

A szoftvert a kovetkez6 személyek hasznélhatjdk (munkakor, név):
- Kovécsné Csdko Ildiké gazdaséagi csoportvezetd (2017.06.30.-ig)
- Bordés Krisztina gazdasagi iigyintézd,konyveld
- Guldacsy Ildik6 gazdasagi tigyintézd,munkaiigyi el6add,pénztiros
- Kiss Miklésné adminisztritor (2017.07.31.-ig)
- Kiripolszki Laura (2017.08.28-t6l)

A szoftver adatbiztonsdga érdekekében a programhoz val6 hozzaférés jelszéval levédett.
A programbdl a biztonsdgi mentések a Zalaszdm Informatika Kft kozponti szerverén
tdrol6dnak.
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IV. Fejezet

Az analitikus (részletezo) nyilvantartasok formaja, tartalma,
vezetésének modja

rr s

Altalanos eléirdsok

Az déllamhdaztartds szamvitelérol szolé 4/2013. (I. 11.) Kormdnyrendelet (tovdbbiakban:
Korményrendelet) tobb helyen is hivatkozik az analitikus, részletez0 nyilvantartasokra, de a
részletez0 nyilvantartasok tartalmdra vonatkozd részletes rendelkezéseket a rendelet 14.
szamu melléklete tartalmazza.

A szdmviteli torvény 169. § (2) bekezdése kimondja, hogy az analitikus, részletezd
nyilvantartdsokat is meg kell Orizni olvashaté formdban legalabb 8 évig. A kitoltéskor, a
nyilvéantartasi rendszerek kialakitdsdahoz figyelembe kell venni ezt a szempontot is.

A Korményrendelet 51. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a részletezd nyilvantartasok
vezetésének modjat szdmlarendben kell szabalyozni. Jelen szdmviteli rend meghatarozza
ezeket a szabdlyokat, €s a szamlarend csak utal a szdmviteli szabdlyzatgylijtemény (szamviteli
rend) ezen fejezetére.

Az analitikus nyilvéntartdsok lehetséges kore:
I. El6iranyzatok nyilvantartasa
II. Kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
III. Kovetelések nyilvantartasa
IV. Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa
V. A pénzeszk6zok és a sajatos elszamoldsok nyilvantartdsa
VI. Az immaterialis javak nyilvantartisa
VII. A targyi eszkozok nyilvantartasa
VIIIL. A készletek nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartdsok vezetési modjai:

Az analitikus nyilvéantartdsokat az adott vagyon jellege szerint lehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan nyilvantartani.

Egyedi nyilvdntartds:
A részletezd nyilvantartast lehetdség szerint egyedileg kell vezetni.

Csoportos nyilvantartds:
A csoportos nyilvantartds lehetdségét a Kormanyrendelet 20. § (2) bekezdése tartalmazza.
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A csoportos nyilvantartds az alabbi vagyoni korben lehetséges:
- targyi eszkozok,
- értékpapir,
- készletek.

A csoportos nyilvantartds lehetdségével csak akkor lehet élni, ha az eszkdzok
- egyidejiileg keriiltek beszerzésre,
- azonos beszerzési aruk van,
- azonos paraméterekkel rendelkeznek, valamint
- egyidejlileg keriiltek hasznalatba vételre.

A csoportosan nyilvantartott eszk6zok értékelését csoportosan kell elvégezni.
A targyi eszkozok, értékpapirok és készletek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet
alkalmazni, amig a csoportban 1év0 egyedi eszkdz nyilvantartasi értékben elkiiloniilt valtozas
nem kovetkezik be, azaz nem torténik pl.:

- felujitas,

- beruhazas,

- terven felili értékcsokkenés,

- értékvesztés.
A csoportos nyilvantartds esetén az eszkoz egyedi értékének egyértelmlien megallapithatonak
kell lennie.
A csoportos nyilvantartds esetén mar meglévd csoportba tjabb eszkozt nem lehet felvenni. A
hasonld, de nem egyszerre torténd hasznalatba vétel miatt az Gjabb eszkozt egyedileg, illetve
kiilon csoportba kell felvenni.

A lehetsé€ges nyilvantartasok kore

A kovetkezOkben felsoroldsra keriil valamennyi lehetséges analitikus nyilvantartds, melyek
koziil értelemszertien csak azokat kell vezetni, mely azon vagyoni elemre vonatkozik,
melyekkel az Intézmény adott év sordn rendelkezik.

Az analitikus nyilvdntartdsok szerepe

Az analitikus nyilvéantartdasok szerepe, hogy
a) biztositsak
- a vagyon megovasat,
- a tulajdon védelmét,
- a konyvviteli nyilvantartdsok megalapozdsat (ide értve a koltségvetési €s pénziigyi
konyvvitel nyilvantartdsokat is),
- a kozpénzek felhaszndldsanak és a koztulajdon haszndlatinak nyilvanossdga és
ellendrizhetdsége érdekében a tovabbrészletezési kotelezettség teljesitését;
b) segitsék
- a leltarozasi tevékenységet,
- a konyvviteli mérleg alatdmasztasat; valamint
c) kell6 informdcids hatteret nytjtson a tulajdonosi, illetve egyéb vezetdi dontésekhez.
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Az 1. szamlaosztdlyok analitikus nyilvdntartdsdra vonatkozo kozos szabdlyok

Az eszkoz alap-, és vdllalkozdsi tevékenységhez valo viszonya

Az Intézmény

az 1. szamlaosztdly szamlacsoportjain beliil nyilvantartott eszkozeit nem kiiloniti el - sem
fokonyvi szamldkon, sem analitikdban - azok alaptevékenységhez, vagy vallalkozasi
tevékenységhez vald viszonya szerint, mivel vallalkozdsi tevékenységet nem folytat és
valamennyi eszkozét az alaptevékenység érdekében haszndlja.

az 1. szamlaosztdly szamlacsoportjain beliil a szdmlakat megbontja aszerint, hogy azokon
kimutatott eszkdzoket a miikodés sordn
- alaptevékenységhez, vagy
- véllalkozasi tevékenység
egyarant haszndljak.

az 1. szdmlaosztily szdmlacsoportjain beliill nem a szdmldkat bontja meg aszerint, hogy
azokon nyilvantartott eszkdzoket a miikkodés sordn
- alaptevékenységhez, vagy
- véllalkozasi tevékenység
egyardnt haszndljak, hanem a megbontdst az analitikus nyilvantartdsokban biztositja.

A vagyon forgalomképesség szerinti besoroldsa

Az Intézmény
az 1. szdmlaosztdly szamlacsoportjain beliill a fokonyvi szamldk tovabbi bontdsaval
biztositja azt, hogy abbdl megéllapithat6 legyen
- forgalomképtelen kizarélagos térzsvagyon,

- forgalomképtelen, nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt jelentdségli térzsvagyon,
- korlatozottan forgalomképes térzsvagyon,
- iizleti vagyon.

részét képezo eszkozok értéke.

Ebben az esetben a fOkonyvi szdmla szdma méar megadja az adott eszkdz forgalomképessége
szerinti besoroldsat.

az 1. szamlaosztaly szamlacsoportjain beliil nem a fokonyvi szamldk tovabbi bontdsaval,
hanem az analitikus nyilvéntartds vezetésével biztositja azt, hogy megéllapithat6 legyen
- forgalomképtelen kizarélagos térzsvagyon,

- forgalomképtelen, nemzetgazdasigi szempontbdl kiemelt jelentdségli torzsvagyon,
- korlatozottan forgalomképes térzsvagyon,
- lizleti vagyon.

részét képezo eszkozok értéke.

Az immateridlis javak analitikus nyilvdntartdsa
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3.1. Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

A 11. Immateridlis javak fokonyvi szdmlacsoport fokonyvi szamldihoz kapcsolddik az
immateridlis javak analitikus nyilvantartésa.

Az immateridlis javak analitikus nyilvantartdsdnak biztositania kell, hogy az immateridlis
javakrdl kell6 informécié alljon rendelkezésre.

A nyilvantartas sordn az immateridlis javakrol egyedi nyilvantartdst kell vezetni. Az

Intézmény 2016. évben nem kivan élni a csoportos nyilvantartéds lehetdségével.

A nyilvantartds neve: az immateridlis javak egyedi nyilvantarto lapja.

Az immateridlis javak tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szdmlaosztalyban kimutatott immaterialis javakrol,
- a kisértékli immateridlis javakrol.

Az immateridlis javak nyilvantartdsa sordn az egyedi nyilvantartdson fel kell tiintetni azt a
fokonyvi szdmlaszamot (szdmla szamét és nevét), melyhez a részletezd nyilvantartds tartozik.
Amennyiben szdmlaszdm valtozas torténik, az egyedi nyilvantartdsokon is fel kell tiintetni a
valtozasokat.

A valtozasok feltiintetésekor iigyelni kell arra, hogy a kordbbi szdmlaszam, esetleg
szadmlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehetdvé az évek kozotti visszakereshetdséget,
egyeztethetdséget, ellendrizhetdséget.)

3.1.1. Az immaterialis javak nyilvantartasanak tartalmi kovetelményei

Az immateridlis javak nyilvantart lapjanak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
- az immateridlis j6szdg megnevezését, azonositd adatait (szerz0dés esetén az iigyirat
szamat stb.), vagyoni értékii jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolddik,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- a haszndlatba vételt igazolé dokumentum nevét, szamdt, a haszndlatba vétel
idOpontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a bruttd értéket (bekeriilési értéket),
- a varhat6 hasznalati 1d6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
- az elszdmolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idOpontjat, az ezeket aldtdmasztd bizonylatok azonositdsdhoz
sziikséges adatokat,
- az egyéb értékviltozdsok idOpontjait, a valtozds okait, jellegét, az ezeket aldtdmasztod
bizonylatok azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
- az eszko6zok nettd értékét és annak véltozasait,
- az eszkoz alap-, vagy vallalkozdsi tevékenységhez valé viszonyat (azaz melyik
tevékenységhez haszndljak az eszkozt),
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- a nemzeti vagyonrol szol6 torvény szerinti besoroldsat,

- a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket,

- a piaci értékelésbe bevont eszkoz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozé
informdcidkat.

A nyilvantartas az alabbi részekbol all:
- 1. Altaldnos adatok
- 11 Erték adatok
Ide értve
- a bruttd értéket,
- a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés értékét,
- a netto értéket.
Az érték adatok a brutté érték és értékcsokkenés adatok tekintetében tartalmazzik
- a nyit6 dlloményt,
- az értéket novelo és csokkentd tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsol6d6 bizonylat szamdnak meghatdrozasdval, a valtozast meghatarozé esemény
megnevezésével,
- a zar6 dlloményt.
- I1I. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak véltozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyitd 6sszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zard osszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

3.1.2. A kisértékti immaterialis javak nyilvantartasanak tartalmi kovetelménvyei

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa esetén a fenti adatokbdl csak a kovetkezOket
kell nyilvantartani:
- az immateridlis j6szag megnevezését, azonositd adatait (szerz0dés esetén az iigyirat
szamat stb.), vagyoni értékii jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a
jog kapcsolddik,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat,
- a haszndlatba vételt igazolé6 dokumentum nevét, szamdt, a haszndlatba vétel
idOépontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutt6 értéket (bekeriilési értéket).

Az analitikus nyilvantartas soran:
- gondoskodni kell az azonos fokonyvi szdmldhoz tartoz6 immateridlis javak
elkiilonitésérdl, kiilon csoportként vald kezelésérol,
- a nyilvantarté lapok azonositast célzé rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmiien azonosithatd
legyen,
- kiilon kell kezelni
- a 0-ra lefrt immateridlis javakat,
- a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvanyértékre csokkentett nettd
értékili immateridlis javakat.
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3.1.3. Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasara vonatkozoé el6irasok

A nyilvantartds vezetésével kapcsolatos tovabbi kovetelmények:
- a nyilvantartdsokat a gazdasiagi események fokonyvi konyvelésével egyiddben,
ahhoz kapcsolddva kell vezetni, de legkésObb hé végéig el kell végezni a fokonyvi
konyvelésben konyvelt tételek analitikus konyvelését is;
- az értékcsokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartdsokban torténd konyvelés
adatai alapjan, az abbdl készitett dsszesitd bizonylat, feladas alapjan kell konyvelni a
fokonyvi konyvelésben,
- amennyiben az adott tirgynegyedévben elszdmolt terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés elszamoldsdval a konyvekben kimutatott halmozott értékcsokkenés
eléri az adott eszkoz brutté értékének Osszegét, akkor a targynegyedévben a bruttd
értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) leirt aktivalt dlloményi
szamléjéra.

Az analitikus nyilvantartdst ugy kell vezetni, hogy immateridlis joszdgonként kiilon-kiilon
meg lehessen dllapitani:

- a bruttd értéket,

- az elszamolt értékcsokkenést,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités Osszegét.

A nyilvantarté kartonon jelolni kell, hogy adott eszkoz érintett-e értékhelyesbitéssel vagy
sem. (Az Intézmény nem él a piaci értékelés lehetoségével, igy értékhelyesbitést nem szdamol
el.)

3.2. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa

A 12.-15. Targyi eszkozok fokonyvi szdmlacsoport f0konyvi szdmlaihoz kapcsolddik a targyi
eszkozok analitikus nyilvantartasa.

A targyi eszkozokrdl a szamviteli alapelveknek megfeleléen analitikus nyilvantartast kell

vezetni. A befektetett eszkozok fokonyvi szamldihoz a részletezd nyilvantartast az analitika
adja, ennek értelmében minden targyi eszkozrdl kiilon nyilvantart6 lapot kell vezetni.

A nyilvéntartds sordn a targyi eszkozokrol egyedi nyilvantartdst kell vezetni. Az Intézmény

2017 évben nem kivan élni a csoportos nyilvintartds lehetdségével.
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A targyi eszk6zok tekintetében kiilon nyilvantartast kell vezetni
- az 1-es szdmlaosztalyban kimutatott targyi eszk6zokrol,
- a kisértékii targyi eszkozokrol.
- a beruhazasokrol.

3.2.1. A targyi eszkozok (ide értve a felujitasokat is) analitikus nyilvantartasanak tartalmi
kovetelményei

A targyi eszk6zok nyilvantarté lapjainak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
- a targyi eszkdz megnevezését, azonosité adatait,
a) foldteriiletek, telkek esetében: a folteriilet, telek
- cime, helyrajzi szdma,
- fekvése, rendeltetése, Ovezeti besorolasa,
- arany-korona értéke,
b) épiiletek, épitmények esetében: az épiilet, épitmény
- cime, helyrajzi szdma, fekvése
- miiszaki jellemz6i (falazat, szintek szdma, teriilete, komfort fokozat stb.)
c) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetében: az eszkoz
- tipusa, gyartdjanak megnevezése, a gyartds éve,
- VTSZ szama,
- gép, berendezés, felszerelés esetében: gyartdsi szama,
- jarmiivek esetében: alvdzszdm, rendszam, forgalmi engedély szama
érvényessége,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat,
- vagyoni értékii jog esetén az ingatlan pontos megnevezését, melyhez a jog flizédik,
- a tulajdonosnél
- a tulajdonba keriilés maédjat,
- a tulajdoni hdnyadot,
- az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozé adatokat,
- a vagyonkezelOnél, koncesszid jogosultjanal
- a tulajdonos megnevezését,
- a vagyonkezelés, koncesszi6 idOtartamat,
- a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek
azonositasdhoz sziikséges adatokat,
- a haszndlatba vételt igazolé6 dokumentum nevét, szamat, a haszndlatba vétel
1dOpontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutt6 értéket (bekeriilési értéket),
- a varhat6 haszndlati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,

- az elszdmolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés
Osszegét, okait és idOpontjat, az ezeket aldtdmaszté bizonylatok azonositisdhoz
sziikséges adatokat,
- az egyéb értékvaltozasok id6pontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alditdmasztd
bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,
- az eszk0zOk nettd értékét €s annak valtozasait,
- az eszkoz alap-, vagy vallalkozasi tevékenységhez valo viszonyat (azaz melyik
tevékenységhez haszndljak az eszkozt),

- anemzeti vagyonrdl sz6l6 torvény szerinti besorolasat,

- a leltarozéssal kapcsolatos feljegyzéseket,
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- a piaci értékelésbe bevont eszkoz esetén az értékhelyesbitésre vonatkozo informécidkat,
- az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét az azonositdshoz sziikkséges adatokat,

- személyre kiadott eszkoz esetén a hasznal6 személy azonositdsahoz sziikséges adatokat.

A nyilvantartds az aldbbi részekbdl all:
- 1. Altaldnos adatok
- IL. Erték adatok
Ide értve
- a brutto értéket,
- a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés értékét,
- a nettd értéket.
Az érték adatok a brutto érték és értékcsokkenés adatok tekintetében tartalmazzak
- a nyit6 dllomanyt,
- az értéket novelo és csokkento tételeket azok keletkezési datumaval, a tételhez
kapcsolddd bizonylat szaméanak meghatdrozdsaval, a valtozast meghataroz6 esemény
megnevezésével,
- a zar6 allomanyt.
- I1I. Ertékhelyesbités adatok
Ide értve
- a piaci értéket, és annak véltozasait,
- az értékhelyesbités érték adatait:
- az értékhelyesbités nyitd Osszegét,
- az értékhelyesbités valtozasait,
- az értékhelyesbités zar6 Osszegét,
- a piaci értékelés bizonylataira torténd hivatkozast.

A targyi eszk6zokon végzett, haszndlatba vett felijitist a targyi eszkoz eredeti nyilvantarto
lapjan érték valtozasként kell nyilvantartani.

3.2.2. A kisértéki targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak tartalmi kovetelménvyei

A kisértékii targyi eszk6zok nyilvéntartdsa esetén a fenti adatokbdl csak a kovetkezoket kell
nyilvantartani:
- a targyi eszkdz megnevezését, azonosité adatait (szerz0dés esetén az iigyirat szamat
stb.), vagyoni értékll jog esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog
kapcsolodik,
- a készitd, szallité megnevezését, az azonositdshoz sziikséges egyéb adatokat,
- a haszndlatba vételt igazolé6 dokumentum nevét, szamat, a haszndlatba vétel
idOpontjat,
- a beszerzést, 1étesitést igazold bizonylat nevét, szamat,
- a brutt6 értéket (bekeriilési értéket).

3.2.3. A targvi eszkoz beruhazasok analitikus nyilvantartasanak tartalmi kovetelménvyei

A beruhdzdsokhoz kapcsoldédva az analitikus nyilvéantartdsokra fel kell jegyezni azokat az
adatokat is, melyek hozzdjarulnak a kozpénzek felhaszndldsdnak és a koztulajdon
haszndlatdnak nyilvanossdga és ellendrizhetdsége biztositdsdhoz.
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3.2.4. A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasara vonatkozoé eldirasok

A valtozasok feltiintetésekor iigyelni kell arra, hogy a kordbbi szdmlaszam, esetleg
szdmlaszamok is latszanak. (Ez teszi lehetdvé az évek kozotti visszakereshetdséget,
egyeztethetdséget, ellendrizhetdséget.)

A nyilvantartasok fobb tipusai és az alkalmazandé bizonylatok:
a) ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok szdmlacsoporthoz
(A szamlacsoporton belill kell kimutatni az SZT. 26. § (2)-(3) bekezdése szerinti
vagyont.):
- ingatlanok, ezek kozé tartozik:
- a foldteriilet, telek, telkesités egyedi nyilvéntarté lapja,
- épiilet, épiiletrész, egyéb épitmény egyedi nyilvantartd lapja,
- az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok egyedi nyilvéntarto lapja.
- beruhdzéasok egyedi nyilvantart6 lapja,
- targyi eszkozok tartozékai nyilvantarto lap,
- ingatlanok és kapcsol6dé vagyoni értékii jogok dllomanyba-vételi bizonylata,
- ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értékii jogok dllomanycsokkenési bizonylata.

b) a gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek szdmlacsoporthoz
- gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantarto lapja,
- jarmiivek egyedi nyilvéantarto lapja,
- beruhdzasok egyedi nyilvantart6 lapja,
- targyi eszkozok tartozékai nyilvantarto lap,
- gépek, berendezések €s felszerelések dlloméanyba-vételi bizonylata,
- jarmiivek dllomanyba-vételi bizonylata,
- gépek, berendezések €s felszerelések dllomanycsokkenési bizonylata,
- jarmiivek allomany csokkenési bizonylata.

Az analitikus nyilvantartas soran:
- gondoskodni kell az azonos fokonyvi szamldhoz tartozd targyi eszkozok
elkiilonitésérdl, kiilon csoportként vald kezelésérol,
- a nyilvantarté lapok azonositast célzé rovatait ki kell tolteni, azokat valtozasok
esetén karban kell tartani, hogy a leltarozaskor az eszkdz egyértelmiien azonosithatd
legyen,
- kiilon kell kezelni
- a O-ra leirt targyi eszkozoket,
- a maradvanyértékkel rendelkezd, és a maradvanyértékre csokkentett nettd
értékll targyi eszkozoket.

A nyilvéntartds vezetésével kapcsolatos tovabbi kovetelmények:
- a nyilvantartdsokat a gazdasagi események fokonyvi konyvelésével egyiddben,
ahhoz kapcsolodva kell vezetni, de legkésobb ho végéig el kell végezni a fokonyvi
konyvelésben konyvelt tételek analitikus konyvelését is;
- az értékcsokkenés konyvelését az analitikus nyilvantartdsokban torténd konyvelés
adatai alapjan, az abbol készitett 6sszesitd bizonylat, feladds alapjan kell konyvelni a
fokonyvi konyvelésben,
- amennyiben az adott tirgynegyedévben elszamolt terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés elszamoldsaval a konyvekben kimutatott halmozott értékcsokkenés
eléri az adott eszkoz bruttd értékének Osszegét, akkor a targynegyedévben a bruttd
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értékét at kell vezetni az adott eszkozfajta teljesen (0-ig) leirt aktivalt dlloményi
szamléjdra.

Az analitikus nyilvantartdst ugy kell vezetni, hogy targyi eszkdozonként kiilon-kiilon meg
lehessen allapitani:

- a bruttd értéket,

- az elszamolt értékcsokkenést,

- a netto értéket,

- az értékhelyesbités Osszegét.

Az értékcsokkenési adatokat ugy kell nyilvantartani, hogy abbdl megallapithat6 legyen targyi
eszkozonként:

- a terv szerinti értékcsokkenés,

- a terven feliili értékcsdkkenés, valamint

- a terven feliili értékcsokkenés visszairdsanak 0sszege.

A nyilvantarté kartonon jelolni kell, hogy adott eszkoz érintett-e értékhelyesbitéssel vagy
sem. (Az Intézmény nem él a piaci értékelés lehetoségével, igy értékhelyesbitést nem szdamol
el.)

A beruhdzdsokhoz kapcsolédva az analitikus nyilvantartdsokra fel kell jegyezni azokat az
adatokat is, melyek hozzdjarulnak a kozpénzek felhaszndldsdnak és a koztulajdon
haszndlatdnak nyilvanossaga és ellendrizhetdsége biztositdsahoz.

A tdrgyi eszkozokon végzett, haszndlatba vett felijitdst a tdrgyi eszkoz eredeti nyilvdantarto
lapjan érték valtozdsként kell nyilvantartani.

Készletek analitikus nyilvantartdsa

A készletek analitikus nyilvantartdsara vonatkozé sajat, helyi rendelkezéseket a Szamviteli
Szabalyzat Készletgazdalkodasi szabdlyzata tartalmazza.

A pénztdrak, csekkek, betétkonyvek analitikus nyilvantartdsa

A pénztar analitikus nvilvantartisa

A pénztari pénzforgalomrdl a hazipénztar kezelési szabdlyzatban meghatarozott analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

35



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

A csekkek, betétkonyvek analitikus nyilvantartasa

A csekkek, betétkonyvek, elektronikus pénzeszk6zok forgalmardl olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, melyeken tételesen szerepelnek a bevételek és a kiadasok.

Az alkalmazhat6 nyomtatvéiny:
- betétkonyv forgalmi nyilvantartas.

Az utalvanyok, bérletek és mdas készpénz-helyettesito fizetési eszkOznek nem mindsiil
eszkozok analitikus nyilvantartasa

Az utalvanyok, bérletek és mdas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszko6zokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartdsoknak tartalmazni kell:
- a beszerzésének idejét,
- a beszerzés Osszegét,
- a beszerzés mennyiségét és értékét,
- ha van az adott eszkodz egyedi azonosito sorszamat (utalvany, bérlet sorszama stb.)
- a bekovetkezett valtozasok
- idépontjat,
- mennyiségét és értékét,
- a valtozasokat igazolé dokumentumokra val6 hivatkozast.

Az alkalmazando nyilvantartas:
- utalvdnyok analitikus nyilvantartdsa,
- bérletek analitikus nyilvantartasa.

5.3. A forint- és devizaszamlak analitikus nyilvantartasa

A 33. A forintszamlak és devizaszamldk szamlacsoport fokonyvi szamlaihoz kapcsolddnak:
- a forintszamldk és
- a devizaszamldk

analitikus nyilvantartasai.

A koltségvetési elszamolési szdmldkhoz kotelez6 szamlakivonat nyilvantartast vezetni, mely
tartalmazza:
- a sorszamot,
- a datumot,
- naponként elkiilonitve a nyité és zar6 egyenleget,
- az adott napon a fizetési szdmlédra
- befolyt bevételeket és
- teljesitett kiad4sokat
azok tomor megnevezésével €s az 0sszeg feltiintetésével.

A szamlakivonat nyilvantartast pénzintézeti:

- szamlanként,

- ha adott szamlahoz alszamla is tartozik, alszamlanként is
kell vezetni.
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A forintszamldkon beliil:

- a letéti szamla,

- a letéti betétkonyv,

- a letéti kartyafedezeti szdmla,

- a letéti értékpapirszamla
forgalomhoz letétnyilvantartast kell vezetni.

A letétnyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb a kovetkezoket:
a) a letét keletkezésének:
- idOpontjat,
- jogcimét,
- céljat,
b) a letét Osszegét,
c) a letéteményes azonositdsdhoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egyéb azonositdjit),
d) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat,
e) a letét megsziinésének adatait.

Az idegen pénzeszkozok analitikus nyilvdntartdsa

A belfoldi idegen pénzeszkozok analitikus nyilvdntartdsa

A belfoldi idegen pénzeszkdzokon beliil
- az idegen pénzintézeti szamldk tekintetében a forint és devizaszdmldkndl leirt
szamlakivonat nyilvantartast kell vezetni,
- az idegen pénztarak és betétkonyvek esetében a sajat pénztirak és betétkonyvek
analitikus nyilvantartdsdanal meghatdrozott nyilvantartast kell vezetni,
- a letétek esetén
- a pénztarban kezelt letétek esetén a hazipénztar kezelési szabdlyzatban
meghatdrozott analitikus nyilvantartast kell vezetni,
- a pénzintézeti szamlan tekintetében a forint é€s devizaszamldknal leirt
szamlakivonat nyilvantartast kell vezetni,
- az elébbi nyilvantartdsokon tilmenden a letétekrdl olyan nyilvantartast kell
vezetni, mely tartalmazza:
- a letét keletkezésének idOpontjat, jogcimét, céljat,
- a letét Osszegét,
- a letéteményes azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
- a letét kezelésével kapcsolatos informdciokat, és
- a letét megsziinésének adatait.

A kiilfoldi idegen pénzeszkozok

A nemzeti tdmogatdsi programokhoz kapcsolodd idegen pénzeszkozokrdl analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéantartdsnak tartalmaznia kell:
- a kiilfoldi idegen pénzeszkozok valtozasait,
- a kapcsolddo kovetelések nyilvantartasdval vald kapcsolatot,
- a kapcsolodo kotelezettségvéllaldsok, mdés fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval
val6 kapcsolatot.
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A kovetelések analitikus nyilvdntartdsa

A kovetelésekrdl egyedi jellegli nyilvantartast kell vezetni fliggetleniil att6l, hogy a kovetelés
az értékelési eljards sordn egyedi, vagy egyszerusitett, csoportos értékelés szerint torténik-e.

A kovetelések nyilvdntartdsdt fizikailag is elkiilonitett nyilvantartdasokban kell végezni a
nyilvdntartdsok konnyebb dtldathatésdga, dttekinthetosége érdekében.

A kovetelések nyilvdntartdsakor elkiilonitetten kell vezetni:
-a 031.-032. szdamldkon kimutatando fiiggo kovetelésekre, valamint
- a 033. Biztos jovobeni kovetelésekre, valamint
- a 09. szamlacsoportban kimutatando kovetelésekre

vonatkozo analitikus nyilvdntartdsokat.

1. A fiiggo kovetelések nyilvdntartdsa

Fiiggo kovetelésként azokat a koveteléseket kell nyilvantartani, melyek megfelelnek az aldbbi
lefrdsnak: olyan pénzeszkOzre vagy egyéb eszkozre vonatkozd, a mérleg fordulénapjan
fenndll6 kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése jovObeni eseménytdl fiigg.
Idetartoznak kiilonosen a kapott garancidk, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint
a kapott fedezetek, biztositékok, zdlogtargyak, 6vadékok és az opcids ligylet miatti
pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo kovetelések;

A fiiggd kovetelések nyilvantartasat kiilon kell vezetni:
- a 031. Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamoldsi kovetelésekre, valamint
- a032. Egyéb fiiggd kovetelésekre.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a fiiggd kovetelés sorszdmdt, nyilvantartasba vételének datumait,
b) a fiiggd kovetelést tanusitdé dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
c) a kotelezett azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
d) a fiiggd kovetelés targyat, 0sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a fiiggd kovetelés teljesitésének hatdridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(idOszakonként) fenndllo fiiggd kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hatdridSket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 0sszeéllithato legyen,
f) a fiiggd kovetelés moddosuldsainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogcimeit, a valtozdsok leirdsit, az azt tandsitd6 dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

2. A biztos jovobeni kovetelések nyilvdntartdsa

Biztos (jovobeni) kovetelésként azokat a koveteléseket kell nyilvdntartani, melyek megfelelnek
az aldbbi fogalom meghatdrozdsnak: olyan pénzeszkozre vagy egyéb eszkozre vonatkozo, a
mérleg fordulénapjan fenndll6 kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése a
szerz0dés teljesitésétol fiigg. Idetartoznak kiilondsen: a hataridés addsvételi iigyletek, a swap
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tigyletek hataridds része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo
kovetelések;

A biztos jovobeni kovetelés nyilvdntartds a 033. szamldhoz tartozik, és tartalmaznia kell:
a) a biztos kovetelés sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,
b) a biztos kovetelést tandsité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
c) a kotelezett azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
d) a biztos kovetelés targyat, 6sszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a biztos kovetelés teljesitésének hatdridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(idészakonként) fenndlld biztos kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr.
szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 0sszeéllithato legyen,
f) a biztos kovetelés modosulasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogcimeit, a valtozdsok leirdsiat, az azt tandsitd6 dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

3. A 09. szamlacsoportban kimutatott kovetelések nyilvdntartdsa

A Kormdnyrendelet 40. § (1) bekezdése kimondja, hogy a koveteléseket és azok teljesitését
egységes rovatrend szerint kell nyilvdntartani.

A nyilvdntartdasokat a 09. szdmlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell
vezetni, azaz:

091. Miikodési célu tamogatdsok dllamhdztartdson beliil

092. Felhalmozdsi célii tamogatdsok dllamhdztartdson beliil

093. Kozhatalmi bevételek

094. Miikodési bevételek

095. Felhalmozdsi bevételek

096. Miikodési célu dtvett pénzeszkdozok

097. Felhalmozasi célu dtvett pénzeszkozok

098. Finanszirozdsi bevételek

A kovetelések nyilvdntartdsa sordn vannak
- minden kovetelésre vonatkozo nyilvdntartdsi kovetelmények, illetve
- egyes kovetelés tipusokra vonatkozo sajdtos kovetelmények.

Minden kovetelésre vonatkozo analitikus nyilvdntartdsnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
A kovetelések nyilvantartdsa tartalmazza:
- a kovetelés analitikus nyilvantartasba vételének alap adatait:
- a kovetelés sorszamat,
- a kovetelés nyilvantartasba vételének datumat,
- a kovetelés keletkezésére, mddosulasara vonatkozd adatokat:
- a kovetelést tandsit6 dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd
szamat, keltét,
- a kotelezett azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
- a kovetelés targyat, Osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kovetelés teljesitésének hatdridejét, tobb részletben vagy folyamatosan
(idészakonként) fenndllé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a teljesitési hatdridéket datum szerint, hogy abbdl az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeéllithaté legyen,
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- a kovetelés moddosuldasainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények)
jogcimeit, a vdltozasok leifrdsat, az azt tandsit6 dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét,
- a kovetelés teljesitésére vonatkozd adatokat:
- a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat,
- az utalvinyozds, bevételezés dokumentumdnak azonositisdhoz sziikséges
adatokat,
- a pénzeszkozok nyilvantartasaval vald esetleges kapcsolatok leirasat,
- a fokonyvi konyvelési adatokat:
- a kovetelés €s annak modosulasai,
- a teljesitési adatok
konyvviteli szdmldkon torténd elszdmoldsdnak idépontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezését,

40



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

- devizakovetelésre vonatkoz6 kiegészitd informdaciokat
- devizaban fennallé kovetelés esetén a kovetelés és annak moddosulasai (ide
értve az atértékelést, értékvesztést, annak visszairdsat is) Osszegét a forint
mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi
arfolyamot,
- behajtasra vonatkoz6 informacidkat
- a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok,
- behajtasdra tett intézkedések adatait,
- egyszerusitett értékelés esetén az értékeléssel kapcsolatos informaciot
- az egyszerusitett értékelési eljards ald vont kovetelések esetén a kotelezett
besorolasanak adatait,
- a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,
- véltoval kivaltott kovetelés esetén a valtd kibocsatdjanak megnevezését, a kibocsatas
és a lejarat idejét, a valtoval kivaltott kovetelés 0sszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valt6 forgatasaval, leszamitoldsdval, bevéltasdval kapcsolatos adatokat, és
- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egyes kovetelés tipusokra vonatkozo sajdtos, az dltaldnos tartalmi kovetelményeken tiili
analitikus nyilvdntartdsi elemek az adott kovetelés tipusndl keriilnek meghatdrozdsra.

091. Mukodési céli tamogatdsok dllamhdztartdsokra vonatkozo kovetelések

A szdamlacsoporton beliil egyes szdamldkon kimutatott kovetelésekhez az dltalanostol eltéro
analitikus nyilvdntartds vezetendo. Ezek a kovetkezok:
- a 0911. Onkormdnyzatok mitkodési tamogatdsdra vonatkozo kovetelések,
-a 0915. Mitkodési célu visszatéritendo tamogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhdztartdson beliilrdl szamldhoz tartozo kovetelések.

A 0911. Onkormdnyzatok miikodési tdamogatdsdra vonatkozé kovetelés nyilvdntartdsdnak
tartalmazni kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a tamogatds forrdsat,

- a tdmogatdssal torténo elszamolds (beszamolds) hatdridejét,

- az elszamolds (beszdmolds) teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvdantartdasdaval valo

kapcsolatot,

- az elvégzett ellenorzéseket.

A 0915. Miikodési  céli  visszatéritendo tamogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhdztartdson beliilrol jogcimii kovetelések nyilvdntartdasdnak tartalmaznia kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvdntartdsdval valo kapcsolatot.
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092. Felhalmozdsi célu tamogatdsok dllamhdztartdson beliil szdmlacsoportra vonatkozo
kovetelések

A szdmlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kovetelésekhez az dltaldnostol eltéro
analitikus nyilvdntartds vezetendo. Ezek a kovetkezok:
- a 0924. Felhalmozdsi célii visszatéritendo tamogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhdztartdson beliilrol szamldhoz tartozo kovetelések.

A 0924. Felhalmozdsi céli visszatéritendé tamogatdsok, kolcsonok igénybevétele
dllamhaztartason beliilrol jogcimii kovetelések nyilvantartdsdnak tartalmaznia kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvdntartdsdval valo kapcsolatot.

093. Kozhatalmi bevételek beliil szamlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szdmlacsoport szamlaira az dltaldnos tartalmi kovetelményeket tartalmazo kovetelések
analitikus nyilvdntartdsdt kell vezetni.

094. Mukodési bevételek beliil szdmlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kovetelésekhez az dltaldnostol eltéro
analitikus nyilvdntartds vezetendo. Ezek a kovetkezok:

-a 09401. Készletértékesités ellenértéke

- a 09402. Szolgdltatdsok ellenértéke,

- a 09403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke

- a 09405. Elldtasi dijak
szdmldhoz tartozo kovetelések.

A fenti szamldkra vonatkozo kovetelés nyilvdntartdsdnak tartalmazni kell:
- a kibocsatott szdmldk adatait oly médon, hogy abbdl az altaldnos forgalmi ad6
bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

A szamlacsoportba tartozd, az eldbbi felsoroldsban nem szerepld szamldk analitikus
nyilvantartdsidra az daltaldnosan a kovetelések nyilvantartdsidra hasznalt analitikus

nyilvantartast kell vezetni.

095. Felhalmozdsi bevételek beliil szamlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoport szamlaira az dltaldnos tartalmi kovetelményeket tartalmazo kovetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

096. Mukodési célu dtvett pénzeszkozok beliil szdmlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szdamlacsoporton beliil egyes szdamldkon kimutatott kovetelésekhez az dltalanostol eltéro
analitikus nyilvdntartds vezetendo. Ez a kovetkezo:
-a 0963. Egyéb miikodési célu dtvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelések.

A 0963. Egyéb miikodési célu dtvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelés nyilvantartdsdnak
tartalmazni kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a tamogatds forrdsdat,
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- a tdmogatdssal torténo elszamolds (beszamolds) hatdridejét,

- az elszamolds (beszdmolds) teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvdantartdasdaval valo
kapcsolatot,

- az elvégzett ellenorzéseket.

097. Felhalmozdsi célu dtvett pénzeszkozok beliil szdmlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szdmlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kovetelésekhez az dltaldnostol eltérd
analitikus nyilvdntartds vezetendo. Ez a kovetkezo:
-a 0973. Egyéb felhalmozdsi célii dtvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelések.

A 0973. Egyéb felhalmozdsi célii dtvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelés nyilvantartdsanak
tartalmazni kell:

- az dltaldnos tartalmi elemeket, valamint

- a tamogatds forrdsat,

- a tdmogatdssal torténo elszamolds (beszamolds) hatdridejét,

- az elszamolds (beszdmolds) teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozo adatokat,

- az esetleges visszafizetési kotelezettség esetén a kovetelések nyilvdantartdasdval valo

kapcsolatot,

- az elvégzett ellenorzéseket.

098. Finanszirozdsi bevételek beliil szadmlacsoportra vonatkozo kovetelések

A szamlacsoport szamlaira az dltaldnos tartalmi kovetelményeket tartalmazo kovetelések
analitikus nyilvantartasat kell vezetni.

Kovetelés jellegii sajdtos elszamoldsok

5.5.3. Kovetelés jellegili sajatos elszamoldsok analitikus nyilvantartiasa

A 365. Kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok szamlacsoportban kell nyilvéantartani:
- a3651. Adott eldlegeket, valamint
- az egyéb kovetelés jellegli sajatos elszamoldsokat (3652.-3658.), valamint
- a3659. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre-atadott pénzeszkozoket, biztositékokat.

Az adott elolegek analitikus nyilvantartiasa

Az adott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a kapcsolddo kovetelés azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
b) az eldleg cimzettjének azonositdsdhoz sziikséges adatokat,
c) az eldleg targyat, az utalvdnyozds, bevételezés dokumentumdnak azonositdsdhoz
sziikséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasdval a kapcsolatok leirasat,
d) az eldleggel val6 elszdmolés hatédridejét, az elszdmolds adatait,
e) az eldleg moédosuldsainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozdsok leirdsat, az azt
tanisité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
f) az eldleg és annak mdédosuldsai, az elszdmolds adatai konyvviteli szdmldkon torténd
elszdmoldsanak idOpontjait és a konyvviteli szamldk megnevezését,
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g) devizdban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak mddosuldsai, az
elszamolds Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az adott eldleg nyilvantartasa tekintetében az alabbi nyilvantartasok alkalmazhatdak:
a) altalanos nyilvantartas:
- adott eldlegek analitikus nyilvéntartésa,
b) adott eldleg forméra vonatkozé sajatossdgokat tartalmazé nyilvantartasok:
- immateridlis javakra adott eldleg egyedi nyilvéantartasa,
- beruhdzéasokra adott eldlegek egyedi nyilvantartdsa,
- készletekre adott eldlegek egyedi nyilvéntartasa,
- igénybe vett szolgaltatdsokra adott eldlegek egyedi nyilvantartésa,
- foglalkoztatottaknak adott eldlegek egyedi nyilvéantartésa,
c) tulfizetések és kifizetések nyilvantartdsa:
- talfizetések, téves és visszajaro kifizetések egyedi nyilvantartd lapja.

Az egyéb kovetelés jellegti sajatos elszamolasok (3652.-3658.) analitikus nyilvantartiasa

A 3652.-3658. fokonyvi szamldkhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a
kovetelés keletkezését, megsziinését.

Javasolt analitikus nyilvantartas:
- egyéb sajatos elszamoldsok nyilvéntarto flizete.

Letétre, meglrzésre, fedezetkezelésre-atadott pénzeszkozok, biztositékok (3659.) analitikus
nyilvéntartdsa

A letétnyilvantartdsnak tartalmazni kell legalabb a kovetkezoket:
a) a letét keletkezésének:
- idépontjat,
- jogcimét,
- céljat,
b) a letét Osszegét,
c) a letét atvevdjének azonositdsdhoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egyéb azonositdjat),
d) a letét kezelésével kapcsolatos informdciokat,
e) a letét megsziinésének adatait.

A kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek analitikus nyilvdntartdsa

A kotelezettségvallaldsok €s mas fizetési kotelezettségekrol egyedi jellegli nyilvantartast kell
vezetni.

A kotelezettségek nyilvantartdsdt fizikailag is elkiilonitett nyilvantartdsokban kell végezni a
nyilvdantartdsok konnyebb dtldthatésdga, dttekinthetosége érdekében.

A kotelezettségek nyilvantartdsakor elkiilonitetten kell vezetni:
- a 04. szamldkon kimutatando fiiggo kotelezettségekre, valamint
- a 05. szamlacsoportban kimutatando kotelezettségekre
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vonatkozo analitikus nyilvdantartdsokat.

1. A fiiggd kotelezettségek nyilvdntartdsa

Fiiggo kotelezettség: az olyan - dltaldban - harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely a mérleg fordulonapjan fennall, de mérlegtételkénti szerepeltetése jovObeni eseménytdl

fligg.

A fiiggd kotelezettségek lehetnek:
- pénzeszkozre, illetve
- egyéb eszkozre vonatkozé fiiggd kotelezettségek.

A pénzeszkozre vonatkoz6 fiiggd kotelezettségek kozé tartoznak kiilonosen: a
kezességvallaldsi, a garanciavallaldsi, a valtokezesi kotelezettség, az opcids iigyletekkel, a
nem valédi penzids iligyletekkel, a le nem =zart peres iigyekkel kapcsolatban varhato
kotelezettségek. Az egyéb eszkodzre vonatkozd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen a
fedezetként, biztositékként, 6vadékként felajanlott (szolgdld) vagyontirgyak €s az opcids
tigylet miatti egyéb eszkoz dtadasira vonatkozé kotelezettségek.

A fiigg6 kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartést kell vezetni mindaddig, amig:
- az végleges kotelezettségvallalassd, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy
- meg nem sziinik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség sorszamét, az azt tandsitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
b) a kotelezettségvillalast, mds fizetési kotelezettséget tanusité dokumentum
megnevezEsét, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
c) a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
d) a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,
e) a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditdsi terv 6sszedllithatd legyen,
f) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatarido
valtozdsa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusit6 dokumentum
megnevezEsét, iktatoszadmat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

2. A 05. szamlaosztdlyba kimutatando kotelezettségek

A nyilvdantartdsokat a 05. szdmlacsoport és az egységes rovatrend felépitése szerint kell
vezetni, azaz:

051. Személyi juttatdsok

052. Munkaadokat terheld jdrulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

053. Dologi kiaddsok

054. Elldtottak pénzbeli juttatdsai

055. Egyéb mitkodési célu kiaddsok
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056. Beruhdzdsok

057. Felujitdsok

058. Egyéb felhalmozdsi célu kiaddsok
059. Finanszirozdsi kiaddsok

A kotelezettségek nyilvdantartdsa sordn vannak
- minden kotelezettségre vonatkozo nyilvdantartdsi kovetelmények, illetve
- egyes kotelezettség tipusokra vonatkozo sajdtos kovetelmények.

Minden kotelezettségre vonatkozo analitikus nyilvdntartdsnak tartalmaznia kell a
kovetkezoket:

- a kotelezettség analitikus nyilvantartdsba vételének alap adatait:
- a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség sorszamat,

- a kotelezettség keletkezésére, modosulasdra vonatkozé adatokat:
- a kotelezettséget tanuisité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
- a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges,
- a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség targyat, osszegét (értékét)
az egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditdsi terv osszedllithaté legyen,
- a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezetts€ég modosulésait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamadt, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

- a pénziigyi teljesitésre vonatkozé adatokat:
- a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerinti
besoroldsat, az utalvidnyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumadnak azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

- a fokonyvi konyvelési adatokat:
- a kotelezettségviéllalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem
végleges jellegét, végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség
esetén annak moédosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmlédkon
torténo elszamoldsanak idopontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,
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- devizakotelezettségre vonatkozd kiegészitd informécidkat:
- devizdban fenndll6 kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség €s annak mddosuldsai (ide
értve az atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba
vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti
addssdgot keletkeztetd {ligylet esetén az dllamaddssdg szdmitisa sordn
alkalmazand¢ arfolyamot,

- valtokotelezettségre vonatkozo kiegészitd informaciokat:
- valtoval kivéltott kotelezettség esetén a valto kibocsatdsanak és a lejaratdnak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség 0sszegét, a valtéban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az egyes kotelezettség tipusokra vonatkozo sajdtos, az dltaldnos tartalmi kovetelményeken tiili
analitikus nyilvdntartdsi elemek az adott kotelezettség tipusndl keriilnek meghatdrozdsra.

051. Személyi juttatdsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek
A kotelezettségekre az dltalanos kotelezettség nyilvantartést kell vezetni.

052. Munkaadokat terheld jdrulékok és szocidlis  hozzdjdruldsi  adora vonatkozo
kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek
A kotelezettségekre az dltalanos kotelezettség nyilvantartést kell vezetni.

053. Dologi kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szdmldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ezek a kovetkezok:

- a0531. Készletbeszerzésre vonatkozo kotelezettségek,

- a 0532. Kommunikécids szolgdltatdsokra vonatkozo kotelezettségek,

- a 0533. Szolgéltatasi kiaddsokra vonatkozé kotelezettségek,

- a 0534. Kikiildetés, reklam - és propagandakiaddsokra vonatkozé kotelezettségek.

Az el6bbi szamlakon kimutatott kotelezettségek esetében nyilvan kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- a kapott szdmldk adatait oly médon, hogy abbdl az dltalanos forgalmi adé bevallasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

054. Elldtottak pénzbeli juttatdsaira vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A kotelezettségekre az édltalanos kotelezettség nyilvantartast kell vezetni.

055. Egyéb miikodési célu kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szdmldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ezek a kovetkezok:
- a 05504. Miukodési célu visszatéritendd tamogatdsok, kolcsonok nydjtasa
allamhaztartason beliilre
- a2 05506. Egyéb miikodési célu tamogatdsok dllamhaztartason beliilre
- a 05508. Mikodési célu visszatéritendd tdmogatasok, kolcsonok nyujtdsa
allamhaztartason beliilre,
-a05511. Egyéb miikodési céli tamogatdsok dllamhéztartdson beliilre.
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A visszatéritendd tdmogatdsok szamldkhoz kapcsolodé kotelezettségek esetében nyilvéan kell
tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartdsaval val6 kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, timogatasok dtaddsanal:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- az elszdmolds (beszamolds) hatdridejét,
- annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkoz6 adatokat,
- az esetleges visszafizetési kotelezettség elOirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,
- az elvégzett ellenOrzéseket.

056. Beruhdzdsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantarts vezetendd. Ezek a kovetkezok:

- 0561. Immateridlis javak beszerzése, létesitése,

- 0562. Ingatlanok beszerzése, létesitése

- 0563. Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése

- 0564. Egyéb tdrgyi eszkozok beszerzése, létesitése.

A beruhdzdsokkal kapcsolatos kotelezettségek esetén nyilvdn kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- az immaterialis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat,
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiok megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

057. Felujitdsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ezek a kovetkezok:

- 0571. Ingatlanok felijitdsa

- 0572. Informatikai eszkozok felijitdsa

- 0573. Egyéb tdrgyi eszkozok felijitasa

A felijitdasokkal kapcsolatos kotelezettségek esetén nyilvdn kell tartani:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- az immateridlis javak, targyi eszk6zok nyilvantartasaval val6 kapcsolatok leirasat.
- kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiok megnevezését,
iktatoszamat, keltét.

058. Egyéb felhalmozdsi célu kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és mds fizetési
kotelezettségek
A szamlacsoporton beliil egyes szamldkon kimutatott kotelezettségekhez az altalanostol eltérd
analitikus nyilvantartas vezetendo. Ezek a kovetkezok:
- 0582. Felhalmozéasi céli visszatéritendd tdmogatdsok, kolcson nydjtasa
allamhaztartason beliilre
- 0584. Egyéb felhalmozasi célu tdimogatdsok dllamhaztartdson beliilre
- 0586. Felhalmozéasi céli visszatéritendd tdmogatdsok, kolcson nyujtdsa
allamhdztartason kiviilre
- 0588. Egyéb felhalmozasi célu tdimogatdsok dllamhaztartason kiviilre.
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A visszatéritendd tdmogatdsok szamldkhoz kapcsolodé kotelezettségek esetében nyilvéan kell
tartani:

- az altalanos tartalmi elemeket, valamint

- a kovetelések nyilvantartdsaval val6 kapcsolatot.

Az ellenérték nélkiili kifizetéseknél, timogatasok dtaddsanal:
- az altalanos tartalmi elemeket, valamint
- az elszdmolds (beszamolds) hatdridejét,
- annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkoz6 adatokat,
- az esetleges visszafizetési kotelezettség elOirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,
- az elvégzett ellenOrzéseket.

059. Finanszirozdsi kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvdllaldsok és  mds  fizetési
kotelezettségek
A kotelezettségekre az dltalanos kotelezettség nyilvantartést kell vezetni.

Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok analitikus nyilvdantartdsa

5.5.5. Kotelezettsé€g jellegti sajatos elszamolasok analitikus nyilvantartdsa

A 367. Kotelezettség jellegli sajitos elszdmolasokhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni,
melynek soran el kell kiiloniteni:

- a3671. Kapott eldlegeket,

- az egyéb kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsokat (3672.-3677.), valamint

- a 3678. Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzoket, biztositékokat.

A kapott elolegek

A kapott el6legek nyilvantartasa tartalmazza legaldbb

a) a kapcsolddo kovetelés azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

b) az eldleg befizetdjének azonositdsahoz sziikséges adatokat,

c) az el6leg targyat, az utalvdnyozds, bevételezés dokumentumdnak azonositdsdhoz
sziikséges adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartasdval a kapcsolatok leirasat,

d) az eldleggel val6 elszamoldés hataridejét, az elszdmolds adatait,

e) az eldleg modosuldsainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozdsok leirdsat, az azt
tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

f) az eldleget és annak moddosuldsait, az elszamolds adatai konyvviteli szadmldkon torténd
elszamolédsanak idépontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

g) devizdban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleget €s annak modosuldsait, az
elszamolds Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartisba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az alkalmazhat6 analitikus nyilvantartas:
- kapott eldlegek analitikus nyilvantartdsa.

Egvéb kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok analitikus nyilvantartisa
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A 3672.-3677. fokonyvi szamldkhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a
kotelezettség keletkezését, megsziinését.

Javasolt analitikus nyilvantart4s:
- egyéb kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok nyilvantarto fiizete.

Letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztosit€kok

A letétnyilvantartdsnak tartalmazni kell legalabb a kovetkezoket:
a) a letét keletkezésének:
- idépontjat,
- jogcimét,
- céljat,
b) a letét Osszegét,
c) a letéteményes azonositdsahoz sziikséges adatokat (nevét, cimét, egyéb azonositdjat),
d) a letét kezelésével kapcsolatos informdciokat,
e) a letét megsziinésének adatait.

A fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, €s biztositékok nyilvantartdsa értelemszertien
megegyezik a letétnyilvantartdssal.

Eléirdnyzatok analitikus nyilvdntartdsa

Az eldirdnyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell
vezetni, és abba az eldirdnyzatok barmely valtozdsat a valtozdst kovetden azonnal feljegyezni.
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Az eldirdnyzatok nyilvantartisa tartalmazza legalabb:
- a megdllapitott, jovahagyott eredeti eldirdnyzatot,
- az eredeti eldirdnyzatok mddositdsainak, atcsoportositdsainak jogcimét, Osszegét,
datumdt, hataskorét (Orszdggylilés, Kormany, irdnyité szerv, sajat), az azt elrendeld
dokumentum azonositdsahoz sziikséges adatokat,
- az Aallamhaztartds Onkormdnyzati alrendszerében az eldirdnyzat-mddositas,
atcsoportositds koltségvetési rendeleten, hatdrozaton vald dtvezetésére vonatkozd
adatokat,
- az eldirdnyzatok zéaroldsa esetén a zdrolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozé
adatokat, €s
- az eldirdnyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii eldiranyzathoz stb. -
atcsoportositdsa esetén a kotelezettségek nyilvantartasdval vald esetleges kapcsolatok
leirasat.
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Analitikus nyilvantartasok nyomtatvanyai

A nyilvantartas megnevezése Szama
1. Szamlaosztalyhoz kapcsolodoé analitikus nyilvantartasok
Immaterialis javak egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) PTI01/2014
Foldteriilet, telek, egyéb foldteriilet egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) PTI102/2014
Epiilet, épiiletrész, egyéb épitmény egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) PTI103/2014
%Z%gt)lanokhoz kapcsolddo vagyoni értékii jogok egyedi nyilvantarté lapja PTI 04/2014
Gépek, berendezések, felszerelések egyedi nyilvantart6 lapja (A/3) PTI05/2014
Jarmiivek egyedi nyilvéntarto lapja (A/3) PTI 06/2014
Tenyészallatok egyedi nyilvantarté lapja (A/3) PTI107/2014
Befejezetlen beruhazasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 08/2014
Befejezetlen felyjitdsok egyedi nyilvéantart6 lapja (A/4) PTI109/2014

Részvények egyedi nyilvantarté lapja (A/4)**

PTI 10/2014

Egyéb részesedések egyedi nyilvantart6 lapja (A/4)**

PTI 11/2014

Ertékpapirok egyedi nyilvantarté lapja (A/4)**

PTI 12/2014

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok egyedi nyilvéantart6 lapja
(A/3)

PTI 13/2014

1. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus bizonylatok

Immateridlis javak dllomédnyba vételi bizonylata PTI B1/2002
Immaterialis javak alloméanycsokkenési bizonylata PTI B2/2002
Ingatlanok dllomanyba vételi bizonylata PTI B3/2002
Ingatlanok dllomanycsokkenési bizonylata PTI B4/2002
Gépek, berendezések €s felszerelések dllomédnyba vételi bizonylata PTI B5/2002
Gépek, berendezések €s felszerelések dlloméanycsokkenési bizonylata PTI B6/2002
Jarmiivek dllomanyba vételi bizonylata PTI B7/2002
Jarmiivek dllomanycsokkenési bizonylata PTI B8/2002
U,zer%lel.tetésre, kezelésre 4tadott, koncesszioba adott eszkdzok dllomdnyba PTI B9/2002
vételi bizonylata

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott eszkozok PTI
allomanycsokkenési bizonylata B10/2002
Tartozék jegyzék az dllomanyba vételi, illetve dllomany csokkenési PTIT/2003

bizonylatokhoz

2. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok

Készletek egyedi nyilvantarté lapja (mennyisé€gi €s €rték adat) (A/4)

PTI 14/2014

Készletek napléja (mennyiségi és érték adatokkal) (A/4)

PTI 15/2014

Készletbevételezési bizonylat . B.12-111/V
Készletkivételezési bizonylat B.12-114/V
Készlet visszavételezési bizonylat B.12-123/V

Részvények egyedi nyilvantarto lapja (A/4)**

PTI 10/2014

Egyéb részesedések egyedi nyilvantarté lapja (A/4)**

PTI 11/2014

Ertékpapirok egyedi nyilvantarté lapja (A/4)**

PTI 12/2014
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3. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok

Hosszu lejaratd bankbetétek egyedi nyilvantarté lapja (A/4)

PTI 16/2014

Bevételi pénztarbizonylat PTI P1
Kiadési pénztarbizonylat PTI P2
Id6szaki/napi pénztérjelentés (A/4) PTI P3/2

Fel nem vett jarand6sagok személyenkénti nyilvantart6 lapja (A/4)

PTI 17/2014

Betétkonyv forgalom nyilvantartas (A/4)

PTI 18/2014

Bankszdmla forgalom nyilvantartds (A/4)

PTI 19/2014

Letétek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PT120/2014
Atadds-atvételi bizonylat (A/4) PTI E14/97
Kovetelések nyilvantartasa (Lasd a 0. szamlaosztalynal)
Pénzeszk6z0k dtvezetési szdmla nyilvantarto flizete (A/4) PTI21/2014
Azonositas alatt all6 tételek nyilvantartdsa (A/4) PTI 22/2014
Adott elOleg (nem devizas) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 23/2014
glglzliltenahs javakra adott eldlegek (nem devizds) egyedi nyilvantart6 lapja PTI 24/2014
Beruhdzasokra adott el6legek (nem devizds) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) | PT125/2014
Készletekre adott eldlegek (nem devizds) egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI126/2014
Fz}gi;tlkoztatottaknak adott elélegek (nem devizas) egyedi nyilvantart6 lapja PTI 27/2014
Egyéb adott eldlegek (nem devizds) egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 28/2014
Egyes sajdtos elszdmoldsok nyilvéantarto fiizete (A/4) PTI 29/2014
Egyéb sajatos eszkézpldali elszémolésok (p}.: utalvényok, bérletek, mas PTI 30/2014
hasonl6 eszk6zok nyilvdntartdsa) egyedi nyilvantart6 lapja (A/4)
Kapott eldlegek (nem devizds) egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI131/2014
Egyes kotelezettség jellegii sajatos elszdmoldsok nyilvéantarto fiizete (A/4) | PTI32/2014
Egyét; sajét,os fqrrésoldali elszamolédsok (idegen pénzeszkozok elszamolésa) PTI 33/2014
nyilvéantart6 lapja (A/4)
Ak‘tivfldéb%h elhatérolésok (idegen pénzeszkozok elszamolésa) egyedi PTI 34/2014
nyilvéantart6 lapja (A/4)

4. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok
Kotelezettségek nyilvantartasa (Lasd a 0. szamlaosztalynal)

Passziv 1dObeli elhatdrolasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 35/2014
5. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok
Készletnyilvantart6 lap (mennyiségi adatokkal) (A/4) PTI 2M/2000
Készletek napldja (mennyiségi adatokkal) (lap) (A/4) PTI 3M/2000

Munkahelyre kiadott eszkozok, készletek személyenkénti nyilv. lapja (A/4)

PTI 13/2000

Munkaruha, véddruha, formaruha, személyenkénti nyilvantarté lapja (A/4)

PTI 14/2000

Reprezentacios kiadasok részletezo nyilvantartasa (A/4) PTI E07/97
Kisértékli (haszndlatba vett) immateridlis javak egyedi nyilvantarté lapja PTI
(A/4) 106/2014
Kisértékii (hasznélatba vett) targyi eszkozok egyedi nyilvantarté lapja (A/4) 1055(1)1 4
Tanulmanyi hozzdjarulas személyenkénti nyilvantart6 lapja (A/4) PTI E06/97

0. Szamlaosztalyhoz kapcsol6dé analitikus nyilvantartasok
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03. Fiiggo és biztos (jovobeni) kovetelések nyilvantarto fiizete (A/3) PTI71/2014
04. Fiiggo kotelezettségek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 70/2014
05. Targyévi kotelezettségek és teljesitések nyilvantartasa

051. Személyi juttatdsok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 88/2014
051. Személyi juttatdsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 52/2014
052. Munkaila('i'ékat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado PTI 89/2014
nyilvantart6 fiizete (A/3)

052. Munkﬁladékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi ado egyedi PTI 53/2014
nyilvantart6 lapja (A/4)

053. Dologi kiadasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 90/2014
053. Dologi kiaddsok egyedi nyilvéantart6 lapja (A/4) PTI 54/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatdsai nyilvantarto fiizete (A/3) PT191/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatdsai egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 55/2014
055. Egyéb miikodési célu kiaddsok nyilvéntarto fiizete (A/3) PT192/2014
055. Egyéb miikodési célu kiadasok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 56/2014
056. Beruhdzdsok nyilvéntarto fiizete (A/3) PTI193/2014
056. Beruhdzdsok egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 57/2014
057. Felyjitasok nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 94/2014
057. Felujitasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 58/2014
058. Egyéb felhalmozasi céld kiaddsok nyilvantarté fiizete (A/3) PT195/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiaddsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 59/2014
059. Finanszirozasi kiad4sok nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 96/2014
059. Finanszirozasi kiad4dsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 60/2014

05. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek és teljesitések nyilvantartisa

051. Személyi juttatdsok nyilvantart6 fiizete (A/3) PT197/2014
051. Személyi juttatdsok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PT161/2014
052. Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi adé
i T ), : : n L
052. Munkﬁladékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi ado egyedi PTI 62/2014
nyilvantart6 lapja (A/4)
053. Dologi kiaddsok nyilvéntarto fiizete (A/3) PTI199/2014
053. Dologi kiaddsok egyedi nyilvéantart6 lapja (A/4) PTI 63/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatasai nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 100/2014
054. Ellatottak pénzbeli juttatisai egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 64/2014
055. Egyéb miikodési célu kiaddsok nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 101/2014
055. Egyéb miikodési célu kiaddsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 65/2014
056. Beruhdzasok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 102/2014
056. Beruhdzdsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 66/2014
057. Felujitdsok nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 103/2014
057. Felujitasok egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 67/2014
058. Egyéb felhalmozasi célu kiaddsok nyilvantart6 flizete (A/3) PTI 104/2014
058. Egyéb felhalmozasi céld kiaddsok egyedi nyilvantarté lapja (A/4) PTI 68/2014
059. Finanszirozési kiaddsok nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 105/2014
PTI 69/2014

059. Finanszirozasi kiaddsok egyedi nyilvantarto lapja (A/4)

09. Targyévi kovetelések és teljesitések nyilvantartasa
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091. Mikodési célu tamogatdsok dllamhaztartdson beliilrol nyilvantartd

fiizete (A/3) PTI 72/2014
09.1. Mﬁké(fléSl §éh’1 tdmogatasok dllamhéztartdson beliilrdl egyedi PTI 36/2014
nyilvantart6 lapja (A/4)

092 Felhalmozasi céld tdimogatdsok dllamhdaztartason beliilrdl nyilvantartd PTI 73/2014
flizete (A/3)

092. Felhalmozasi céli timogatdsok dllamhdztartdson beliilrdl egyedi

nyilvantartd lapja (A/4) * PTI 372014
093. Kozhatalmi bevételek nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 74/2014
093. Kozhatalmi bevételek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 38/2014
094. Miikodési bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 75/2014
094. Miikodési bevételek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI 39/2014
095. Felhalmozasi bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 76/2014
095. Felhalmozési bevételek egyedi nyilvantarto lapja (A/4) PTI140/2014
096. Miikodési célu atvett pénzeszkozok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI177/2014
096. Miikodési célu dtvett pénzeszkozok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PT141/2014
097. Felhalmozési célu atvett pénzeszkozok nyilvéntarto fiizete (A/3) PTI 78/2014
097. Felhalmozasi célu 4tvett pénzeszkozok egyedi nyilvantarté lapja (A/4) | PT142/2014
098. Finansziroz4si bevételek nyilvantarto fiizete (A/3) PTI179/2014
098. Finanszirozasi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 43/2014

09. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések és teljesitések nyilvantartasa

091. Miikodési céli tamogatasok dllamhéztartdson beliilrdl nyilvantarto

fiizete (A/3) PTI 80/2014
091. Mikodési célu tamogatdsok dllamhdaztartdson beliilrdl egyedi

nyilvantart6 lapja (A/4) i ® PT144/2014
092 Felhalmozasi céli tdmogatasok dllamhdztartason beliilr6l nyilvantarto PTI 81/2014
fliizete (A/3)

092. lj"elhalfllozés1 célu tdimogatasok allamhéztartason beliilrdl egyedi PTI 45/2014
nyilvantart6 lapja (A/4)

093. Kozhatalmi bevételek nyilvantarté fiizete (A/3) PTI 82/2014
093. Kozhatalmi bevételek egyedi nyilvantarté lapja (A/4) PTI146/2014
094. Miikodési bevételek nyilvéntarto fiizete (A/3) PTI 83/2014
094. Miikodési bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PT147/2014
095. Felhalmozési bevételek nyilvéntarto fiizete (A/3) PTI 84/2014
095. Felhalmozasi bevételek egyedi nyilvantart6 lapja (A/4) PTI 48/2014
096. Miikodési célu dtvett pénzeszkozok nyilvantarto flizete (A/3) PTI 85/2014
096. Miikodési célu dtvett pénzeszkozok egyedi nyilvantartd lapja (A/4) PT149/2014
097. Felhalmozasi célu 4tvett pénzeszkdzok nyilvantarto fiizete (A/3) PTI 86/2014
097. Felhalmozési célu atvett pénzeszkozok egyedi nyilvéntarto lapja (A/4) | PTI 50/2014
098. Finanszirozasi bevételek nyilvantart6 fiizete (A/3) PTI 87/2014
098. Finanszirozési bevételek egyedi nyilvéntarto lapja (A/4) PTI151/2014

Eléiranyzatok

ElGiranyzat nyilvantartds a O..................... szamlacsoport szamldihoz (A/4) |

PTI 108/2014
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Az eszkozok leltarozasahoz sziikséges nyilvantartasok

Nyilvantarto6 fiizet a leltari szamok kiadasarol PTI E09/97
Ezggsaénrtglrto fiizet a leltari szdmokat helyettesitd nyilvantartdsi sorszamok PTIE10/2014
Konyvelés
Ervényesitd lap és utalvanyrendelet PTIE11/2014

Uzembe helyezési okmdny P-1/2014
Szigora szamadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasa

Szigoru szdmadasu nyomtatvanyok (tételes) nyilvantartisa PTIT 1/2003

Szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok munkahelyi nyilvantartisa PTIT 1-1/2003
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V. Fejezet

A konyvvezetési kotelezettség
és a fokonyvi szamlaosztalvok fo tartalmi elemei

1. Kényvvezetési kdtelezettséq

Az Intézmény az allamhdztartds szdmvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 3. §-a
alapjan gondoskodik a konyvvezetési kotelezettség teljesitésérol.

Az Intézmény szamvitele:
- koltségvetési szamvitelbol €s
- pénziigyi szamvitelbdl

all.

A koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel:
- a bevételi €s kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak,
- a kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének
a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, dttekinthetd nyilvéntartasat és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel:

- a vagyon és annak Osszetétele,

- a tevékenység eredménye
valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartdsat és az éves
koltségvetési beszamol6é ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valds Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

2. A szamlaosztdlyok tartalmdra vonatkozo eldirdsok

1. szamlaosztaly

Az 1. szamlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkozként kimutatandd eszkozok
fokonyvi szamldit foglalja magéban.
A szamlaosztalyban hasznélt szamlatipusok:
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- bruttd, bekerilési értéket kimutatoé szamla,
- értékcsokkenés szamla,

- értékvesztés szamla,

- értékhelyesbités szamla.

A szamlaosztaly szamlacsoportjain beliil kiilon szdmlan kell kimutatni a kdvetkezoket:

- az lizembe helyezett (aktivalt) eszkozok, illetve a folyamatban levd beruhdzasok
(felyjitasok) allomanyanak értékét,
- az értékcsokkenés, az értékvesztés, illetve értékhelyesbités elszamolasat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjaihoz tartozoé a nyité allomany novelésére fordithato
vasarlasi és 1étesitési, felajitasi kiadasok targyévi eléiranyzatat a 056., 057.
szamlacsoportokban kell nyilvantartani.

Az 1. szamlaosztaly szamla csoportjai:
11. Immateridlis javak
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
14. Tenyészdllatok
15. Beruhdzdsok, felujitasok
16. Tartos részesedések
17. Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

11. Immaterialis javak

Az immateridlis javak kozott kell kimutatni:
- a vagyonértékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyonértékli jogok
kivételével -,
- a szellemi termékeket.

12. Ingatlanok és kapcsolodé vagyoni értékii jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold és minden anyagi eszkoz aktivalt értéke, amelyet a
folddel tartds kapcsolatban 1étesitettek.
Az ingatlanok k6z¢ sorolandok:
- foldteriilet,
- telek,
- telkesités,
- épiilet,
- épitmény.

b) Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékili jogok kiillondsen:
- foldhasznélat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog stb.
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13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni az allamhéztartés
szervezetének tevékenységét tartdsan szolgalo eszkozok értékét.

A gépek, berendezések, felszerelések €s jarmilivek nyilvdntartdsdra szolgdlé szamlan beliil
elkiilonitetten kell kimutatni:

- a gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmivek
értékét.

14. Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az dllatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds sordn
levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mas levalaszthaté dllati terméket) termelnek, €s a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése sordn megtériilnek, vagy az egyéb (igateljesitmény,
Orzési feladat, lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartdsi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attdl, hogy azok meddig szolgéljdk a véllalkozasi tevékenységet.

A szamlacsoportot az Intézmény nem haszndlja.

15. Beruhazasok, felgjitasok

Beruhazasként kell nyilvantartani
a) a rendeltetésszertien haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett:
- ingatlanok,
- gépek, berendezések, felszerelések, és jarmiivek,
- tenyészallatok bekeriilési értékét,
b) az a) pont szerint rendeltetésszerlien hasznélatba vett, iizembe helyezett targyi
eszkozok
- bovitésével,
- rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
- atalakitasaval,
- élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen novelésével
Osszefiiggd munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

16. Tartos részesedések

A tartds részesedések esetében elkiilonitetten kell nyilvéan tartani:
- a jegybanki,
- a vallalkozasban,
- a pénziigyi véllalkozésban,
- tarsulasban, valamint
- egyéb helyen
1év0 részesedéseket.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartos részesedések

- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését €s annak visszairasat.
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17. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapirok esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- az 4llamkotvényeket,
- a helyi dnkormdanyzatok kotvényeit,
- egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitod értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

A szamlacsoportba kell nyilvantartani a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott:
- immateriélis javakat,
- ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
- tenyészéllatokat,
- tartds részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni:
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését €s annak visszairasat,
- a terv szerinti értékcsokkenést,
- a terven feliili értékcsokkenést és annak visszairasat.

Az 1. szamlaosztdly szdmldihoz tartozé belsd szabalyozas

1. Az intézményvezetd feladata az egyes targyi eszkozok tartdssdgi kritériumainak

meghatarozasa.
Ennek legfébb elvei, hogy a meghatarozas:
- mindenkor a valdsdghoz kozelitsen,
- ha lehetséges tapasztalatokra €piiljon,

- segitsen érvényt szerezni a szdmviteli politikdban rogzitett elveknek és

céloknak.

2. Az intézményvezetd a dontésrdl nyilvantartdst vezet. A nyilvantartdsban rogziteni

kell a dontés legfontosabb okat, okait.

3. A tartossagi kritériumok meghatdrozdsdra vonatkozo szabdlyozdst e fejezet melléklete
tartalmazza.

4. A kis értékli targyi eszkozokre vonatkozd szabédlyozast a Szamviteli rend szdmviteli

politika része tartalmazza.

5. A gazdilkodédsért felelds személy koteles gondoskodni a maradvanyérték

meghatdrozasardl, nyilvantartasba vételérol.
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2. szamlaosztaly

A 2. szamlaosztdly a nemzeti vagyonba tartozd forgéeszkozoket tartalmazza az aldbbi fobb
csoportok szerint:

- készletek,

- értékpapirok

A 2. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirasok

A szamlaosztdly tagoldsa:
21. Vdsdrolt készletek
22. Atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok
24. Ertékpapirok

A vasarolt készletekre vonatkoz6 szabalyok

A vasarolt készletek korébe tartoznak az aldbbi f6 csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasdrolt készletek ért€ékvesztését €s
visszairdsat.

Anyagok: az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de
még haszndlatba nem vett anyagokat.

Az anyagok az intézményhez keriilhetnek példaul:
- vasarlassal,
- csere Utjan,
- térités nélkiili atvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott véltozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és
b) a pénziigyi lizing keretében d&tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett €s a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késobb
visszavett, a két idopont kozott a vevd éltal hasznalt eszkozoket.

A készletek koziil csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekrdl folyamatosan
mennyiségi és értékbeli nyilvantartast vezetnek, melyekre vonatkozdan raktar mikodik.

A készletek nyilvantartasi modjarol a készletgazdalkodési szabélyzat rendelkezik.
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Atsorolt, kiovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani
- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
- az egyéb készleteket, valamint
- az el6zdek értékvesztését és visszairdsat.

Atsorolt, kivetelés fejében atvett eszkozok az értékesitésre szant eszkozok. Ilyen eszkozok:
- a végelszamolasi, felszdmoldsi vagy vagyonrendezési eljarasbol az intézmény
tulajdonba kertiilt eszk6zok
- az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzok, valamint
- mindazon eszkozok, amelyeket az immateridlis javak €s targyi eszkozok koziil
értékesités céljabol atsoroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- novendék-, hizo és egyéb dllatok,
- az egyéb készleteket, valamint
- az el6zoek értékvesztését €s visszairasat.

Sajét termelés sordn jonnek létre a kovetkezd készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek,
- novendék-, hiz6 és egyéb éllatok.

Ertékpapirok

Az értékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartésak, és
forgatasi célu hitelviszonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az aldbbi csoportositasban kell nyilvantartani:
- nem tartds részesedések,
- kérpétlasi jegyek,
- dllamkotvények,
- helyi 6nkormanyzatok kotvényei,
- befektetési jegyek,
- egyéb forgatdsi cél hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok,
- értékpapirok értékvesztése és visszairasa.

A 2. szamlaosztalyra vonatkozo bels6 szabalyozas
1. Az intézményvezetd feladata az arrdl valé dontés, hogy a készletek mely csoportjardl

kell raktari készlet nyilvantartast ( folyamatos mennyiségi és értékbeli nyilvantartast)
vezetni.
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2. Az intézményvezetd és a gazdalkodasért felelés személy kotelesek gondoskodni
arrél, hogy:
- a kovetelés fejében atvett eszkozok a szamldn nyilvantartasra keriiljenek, és
megtorténjen ezen eszkozok értékesitése.
- az értékesitésre szant immateridlis javak, targyi eszkozok dtsoroldsra
keriiljenek az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé, ha azokat a
hasznalatbdl kivontdk, de az értékesités harom hoénapnél hosszabb iddszakot
vesz igénybe.

3. A gazddlkodasért felelos dolgozo kotelessége az értékpapirok besoroldsa tartossag,

illetve forgatatdsi cél szempontjabol az 1-es, vagy 2-es szamlaosztdlyban kimutatandé
értékpapirok kozé.

3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztaly tartalmazza az alabbi szamlacsoportokat:
31. Lekotott bankbetétek
32. Pénztdrak, csekkek és betétkonyvek
33. Forintszdmldk és devizaszamldk
35. Kovetelések
36. Sajdtos elszamoldsok
37. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A 31. Lekotott bankbetétek szamlacsoportban Kimutatott eszkozokre vonatkozo
eloirasok

A lekotott bankbetétek kozott kiilon kell nyilvantartani
- az éven tuli lejarata, €s
- és az éven beliili lejaratd bankbetéteket.

Az eldz0 elkiilonitésen tudl, kiilon kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,
- a devizabetéteket, valamint
- a betétek értékvesztését és annak visszairasat.

A 32. Pénztarak, csekkek és betétkonyvek szamlacsoportban kimutatott eszkozokre
vonatkoz6 eléirasok

A szamlacsoport az alabbi teriiletekre tagozodik:
- forintpénztar,
- valutapénztar,
- betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszk6zok.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kimutatott eszkdzokrdl analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

A 33. Forintszamlak és devizaszamlak szamlacsoportban Kkimutatott eszkozokre
vonatkozé eldirasok

63



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

A forintszamldk koziil az dllamhéztartds onkormanyzati alrendszerében a kincstaron kiviili
forintszamlak keriilnek alkalmazdsra.
Az Intézmény
- Koltségvetési elszamolasi szadmlat,
- Dolgozok lakasépitésének, lakdsvasarlasdnak munkéltatéi tdmogatdsira vezetett
fizetési szamlat,
- Belfoldi idegen pénzeszkozok szamléakat
hasznalhatja.

A devizaszamlak koziil az onkormanyzati alrendszerbe tartoz6 Intézménynél:
- Kincstaron kiviil devizdban vezetett fizetési szamlak
- Kincstaron kiviil devizadban vezetett fizetési szamlak értékvesztése és annak
visszairasa

szamlak hasznalata fordulhat eld.

A forint- és devizaszamldkon bonyolitott pénzforgalomrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

A 35. Kovetelések szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé eléirasok

A kovetelések szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes koveteléseket, valamint
- a koltségvetési évet kovetden esedékes koveteléseket, valamint
- a kovetelések értékvesztését.

A koveteléseken belill az egyes koveteléseket kiilon-kiilon kell nyilvantartani a kovetelés
jellege, tartalma szerint. Az elkiilonitendd témakorok, teriiletek:

- kovetelések miikodési céli timogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilrdl

- kovetelések felhalmozasi célu timogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilrol

- kovetelések kozhatalmi bevételre

- kovetelések miikodési bevételre

- kovetelések felhalmozasi bevételre

- kovetelések miikodési célu atvett pénzeszkozre

- kovetelések felhalmozasi célu dtvett pénzeszkdzre

- kovetelések finanszirozasi bevételekre.

A kovetelések szamldkon kimutatott €s a 0. szdmlaosztdlyban kimutatott kovetelések kozott
jogszabalyban meghatdrozott egyezdségi kovetelményeknek kell fennallni.

A 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo
eloirasok

A sajatos elszamoldsok szdmlacsoportban tobb olyan szdmlacsoport is taldlhat6, melyek
jelleglik, tartalmuk alapjan nem illeszkednek be a tobbi szdmlacsoport logikai rendjébe. Az itt
talalhaté szamlacsoportok:

- pénzeszkozok atvezetési szamla,

- azonositas alatt all6 tételek,

- 4ltalanos forgalmi ado elszdmoldasa,

- kovetelés jellegli sajatos elszamolasok,

- egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok,

- kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok.
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A pénzeszkozok dtvezetési szdmla egy technikai szdmla, mely segiti a pénzeszkozként
kimutatott szamlak kozotti szdmlaforgalmak bonyolitdsdnak konyvelését. Ennek megfeleléen
a pénzeszkozok atvezetései kozott a fizetési és a kincstari technikai, lebonyolitasi, beszedési
szamlak egymads kozotti, valamint a szdmldk €s a héazipénztir kozotti pénzforgalmat kell
elszdmolni.

Az azonositds alatt 4116 tételek a kordbbi fiiggd kiadasok és bevételek helyére 1€pd szamla,
azonban a szdmla hasznalata joval tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozd jogszabdly
szerint
- az olyan befizetéseket és a fizetési szamldk szdmlavezetd 4ltali terheléseit kell
elszamolni, amelyek az alap-, illetve vallalkozdsi tevékenységgel kapcsolatban
meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges bevételi vagy kiaddsi rovaton nem
keriilhetnek elszamoldsra az azonositdshoz sziikséges feltételek hidnya miatt,
- az azonositas alatt allo tételek kozott nem lehet elszamolni:
- a pénztarbdl torténd kifizetéseket, illetve
- a fizetési szdmla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasokat.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni:
- az adott eldlegeket,
- a tdmogatds, ellatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szdmldjara
folydsitott Osszeget,
- a més 4ltal beszedett, de mas szervezetet megilletd bevételeket.

Egyéb sajitos eszkodzoldali elszamoldsok kozott kell elszdamolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet kovetd
év janudr honapjdig, €s
b) az utalvanyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, elldtottak részére torténd kiadadsdig,
tdmogatasként torténd dataddsdig, a hidnyzd, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek dlloméanybdl torténd kivezetéséig.

Ez utébbiakrdl analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni kiilonosen:

- a kapott eldlegeket,
- a tdmogatds tovdbbaddsa céljabol mds szervezet fizetéséi szamldjara folyositott
Osszegeket.

A 37. Aktiv idobeli elhatarolasok szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozé
eléirasok

Az aktiv iddbeli elhataroldsok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozdsatvéllalds sordn - a tartozasatvallalas beszamoldsi id6szakdban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt
szerz0dés (megéllapodds) szerinti Osszegét. Az elhatdroldst az atvallalt kotelezettségnek a
szerz0dés (megéllapodds) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a
rendkiviili raforditdsokkal szemben megsziintetni.

A 3. szamlaosztdly szdmldihoz tartozo6 belsd szabalyozas
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1. Pénztar

A készpénzallomanyrol, valamint a készpénz forgalmardl az Intézmény - az analitikus
nyilvantartdsi rendszer és a fokonyvi konyvelés kapcsolatit figyelembe véve - a
Hézipénztir szabdlyzat egyes pontjaiban szabdlyozott moédon koteles részletezo
nyilvéantartast vezetni.

(A nyilvantartisokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell
elhelyezni.)

2. A fizetési szamla
Az Intézmény a fizetési szamlaforgalmar6l a Szamviteli rend (Fizetési szamla kezelési
szabdlyzatdban) meghatdrozott médon koteles részletezd nyilvantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése
A gazdalkodasért felelds személy feladata azon utalvanyok, bérletek, egyéb készpénz-
helyettesito fizetési eszkdoznek nem mindsiilé eszkozok meghatarozasa, melyeket az
Intézmény alkalmaz, és egyéb sajatos eszkozoldali elszdmoldsok kozott el kell szamolni.

4. szamlaosztaly

A 4. szamlaosztdly tartalmazza az eszkozok forrdsainak kimutatdsara szolgadl6 szamlakat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjai:

41. Sajdt toke

42. Kotelezettségek

43. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
44. Passziv idobeli elhatdroldsok

49. Evi mérlegszdamldk

A 4. szamlaosztalyban kimutatott eszkdzokre vonatkozé eldirdsok

A sajat tékére vonatkozé el6irasok

A sajat tOkén beliil elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- a nemzeti vagyon induldskori értékét,
- a nemzet vagyon valtozasat,
- az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,
- az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat,
- a mérleg szerinti eredményt.

Fontos, hogy:
- a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévl, a nemzeti
vagyonba tartoz6 eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni,
- a nemzeti vagyon valtozdsa szdmldn a nemzeti vagyon értékét 2014. januar 1-jét
kovetd valtozdsokat kell nyilvantartani,
- a felhalmozott eredmény az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményének
kimutataséra szolgdl (a szdmla egyenlege lehet T. is),
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- az értékhelyesbités forrdsa szamla az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat jelenti,
- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatdsban mérleg szerinti eredményként
meghatéarozott dsszeg lehet.

A Kkotelezettségek

A kotelezettségeken beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek.

A kotelezettségeket az alabbi targykoronként kiilon-kiilon szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatdsokra,
- kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi adora,
- kotelezettségek dologi kiaddsokra,
- kotelezettségek elldtottak pénzbeli juttatisaira,
- kotelezettségek egyéb mikodési célu kiaddsokra,
- kotelezettségek beruhdzasokra,
- kotelezettségek feldjitasokra,
- kotelezettségek egyéb felhalmozasi céld kiadasokra,
- kotelezettségek finanszirozasi kiad4sokra.

Jogszabdlyban leirt egyezdséget kell biztositani:
- a 3. szdmlaosztilyban kimutatott kitelezettségeknek és
- a 0 szamlaosztdlyban kimutatott kotelezettségvallaldsoknak, mdés fizetési
kotelezettségeknek.

Passziv idé6beli elhatarolasok

Itt kell kimutatni:
- az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasat,
- a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatdrolasat, és
- a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

Az 5.a 6. és a 7. szamlaosztaly

A kovetkezd szabdlyok az 5., 6., és 7. szdmlaosztdlyra egyardnt vonatkoznak, az egyes
szamlaosztalyokra vonatkozo kiilon szabdlyok, eldirdsok késobb keriilnek szabalyozdasra.

Az 1-5. szamlaosztidlyokban és 7. szamlaosztdlyban kimutatott kiaddsi eldirdnyzatoknak,
illetve teljesitett kiaddsoknak - kivéve a fiiggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasokat - egyezniiik kell.

A kiadasok egy rész€rdl a teljesitéskor nem lehet megéllapitani, hogy az melyik szakfeladat
érdekében meriilt fel. Azok a kiaddsok, amelyekrdl teljesitésiikkor nem allapithaté meg, hogy
melyik szakfeladatot terhelik, a kozvetett (dltaldnos) kiaddsok korébe tartoznak, és azok
feladatra torténd elszamolasukig a 6. szamlaosztalyban mutatandok ki.

A foly6 kiadédsokat

eldszor az 5. szdmlaosztalyba kell konyveli, €s - mivel az intézmény vdlasztidsa miatt a 6-0s
szamlaosztalyt nem alkalmazza - innen kell atvezeti a 7. szdmlaosztalyba

eldszor az 5. szdmlaosztalyba kell konyveli, €s - mivel az intézmény vdlasztasa miatt a 6-0s
szamlaosztalyt alkalmazza - innen kell 4tvezeti 6 a 7. szamlaosztalyba
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Az 5. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztdly a foly6 kiadasok:
- j6vdhagyott koltségvetési eldiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyd kiadasokat és a folyd
kiadasként elszdmolandé befizetéseket tartalmazza.

Az eldirdanyzatokat €s a kiaddsokat az éves elemi koltségvetésben meghatarozott szerkezeti
tagolasban kell kimutatni a kozgazdasagi osztalyozasi rendnek megfelelden.

Az 5. szamlaosztdly szdmlacsoportjai:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgdltatdsok koltségei
53. Bérkoltség

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
55. Bérjdrulékok

56. Ertékesokkenési leirds

57. Aktivdlt sajdt teljesitmények értéke
59. Koltségnem dtvezetési szamla

Az 5. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozé eldirasok:
51. Anyagkoltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a miikodés sordn felhasznalt:
- szakmai és lizemeltetési anyagokat,
- a felhasznalt anyagok elszamolt értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairdsat.

Itt kell elszdmolni a tevékenység sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a
visszavételezett anyagok értéke.

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

Az igénybe vett szolgéltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikécids szolgéltatasok,

- a K335. Kozvetitett szolgéltatasok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiaddsok

- és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok
rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek,
- K1102. Normativ jutalmak,
- K1103. Céljuttatas, projektprémium,
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- K1104. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, tilora, tilszolgélat
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartési szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb Kkifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1105. Végkielégités,
- K1106. Jubileumi jutalom,
- K1107. Béren kiviili juttatdsok,
- K1108. Ruhézati koltségtérités,
- K1109. Kozlekedési koltségtérités,
- K1110. Egyéb koltségtéritések,
- K1111. Lakhat4si timogatdsok,
- K1112. Szociélis timogatésok,
- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai és
- K12. Kiils6 személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartasi szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket.

55. Bérjarulékok

Itt kell elszamolni az egységes rovatrend K2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis
hozzdjaruldsi ad6 rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket.

56. Ertékcsokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirdsként az eszkozok elszdmolt terv szerinti értékcsokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékli immateridlis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy 0sszegben elszamolt értékcsokkenést is.

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke
- a sajat termelésii készletek dllomanyvaltozasabol és
- a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébdl all.

Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszkozok kozott dllomanyba vett sajat
teljesitmények, tovabba
- a tenyészéllatta atmindsitett novendékallatok, valamint
- a szamviteli torvény eldirdsai szerint az egyéb raforditasok, illetve a rendkiviili
raforditdsok kozott elszamolando sajat eloallitasu eszkozok €s sajét teljesitmények
kozvetlen onkoltségen szamitott értékét

A sajat termelésii készletek koltségvetési év végi zardallomanydnak és az iizleti év elejei
nyitédllomédnydnak kiilonbozetét kell dllomanyvaltozasként figyelembe venni.

59. Koltségnem atvezetési szamla
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A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsddlegesen az 5. szdmlaosztalyban
koltségnemek szerint, a mdsodlagos konyvelés az 591. Koltségnem dtvezetési szdmla
haszndlatdval torténik.

6. szamlaosztaly

Az 4llamhéztartds szervezete sajiat hatdskorében dont arr6l, hogy kimutatja-e a 6.
szamlaosztdlyban a kozvetett (éltaldnos) kiaddsokat azok felmeriilésének helye szerinti
csoportositasban.

Az Intézmény ugy dontott, hogy nem hasznalja a 6. szamlaosztalyt, ezért a szamlaosztalyra
vonatkoz6 eldirdsok nem keriilnek rogzitésre.

7. szamlaosztaly

Az 5. szdmlaosztalyban elsddlegesen elszamolt kiaddsokat masodlagosan ki kell mutatni a 7.
szamlaosztalyban.
A 7. szamlaosztalyt a tevékenység sordn hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket

elsddlegesen az 5. szdmlaosztalyban koltségnemek szerint, mdasodlagosan az 591.
Koltségnem atvezetési szamla hasznélatdval a 7. szdmlaosztdly konyvviteli szdmldin kell
konyvelni.

elsddlegesen az 5. szdmlaosztadlyban koltségnemek szerint, madasodlagosan az 591.
Koltségnem atvezetési szdmla haszndlataval a 6. vagy 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamldin
kell konyvelni

A szakfeladatok kiaddsai:

- a kozvetlen és

- kozvetett
kiaddsokbdl tevédnek Ossze.
A kozvetlen kiaddsokat azok a kiadasok képezik, amelyekrdl felmeriilésiikkor megéllapithato,
hogy melyik szakfeladatra szdmolhatok el.
A kozvetett kiadasokat a 6. szdmlaosztalybdl kell dtvezetni ebbe a szamlaosztilyba felosztas
utan.
A szdmlaosztdlyban a szdmldkat az intézmény a sajat koltségvetésében meghatarozott
szakfeladatoknak megfeleléen nyitja meg.

8. szamlaosztaly
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A 8. szamlaosztalyban az elszamolt koltségeket és raforditasokat kell kimutatni.

A szdmlaosztdly fobb szamlacsoportjai

81. Anyagjellegii rdforditasok

82. Személyi jellegii rdaforditdasok
83. Ertékesokkenési letrds

84. Egyéb rdforditdasok

85. Pénziigyi miiveletek rdforditdsai

81. Anyagjellegii raforditasok

Az anyagjellegl raforditasok kozé kell elszdmolni:
- az anyagkoltséget,
- az igénybe vett szolgaltatdsok értékét,
- az eladott aruk beszerzési értékét és
- az eladott (kozvetitett) szolgéltatasok értékét.

Anyagkoltség:
- a miikddés sordn felhasznélt szakmai anyag,
- a miikddés soran felhaszndlt iizemeltetési anyag,
- az elszdmolt értékvesztés.

Az anyagkoltséget csokkenteni kell:
- az értékvesztés visszairt Osszegével,
- a keletkezett hulladék, haszonanyag értékével,
- a visszavételezett anyagok értékével.

82. Személyi jellegii raforditasok

A személyi jellegli raforditasok kozé tartoznak:
- a Dbérkoltségek (pl.: illetmények, munkabérek, normativ jutalmak, céljuttatas,
készenléti, ligyeleti, helyettesiti dij, tdlora, tdlszolgélat),
- a személyi jellegli egyéb kifizetések (pl.: végkielégités, jubileumi jutalom, béren kiviili
juttatds, ruhdzati koltségtérités, kozlekedési koltségtérités, egyéb koltségtéritések,
lakhatdsi tdmogatdsok, szocidlis tdmogatdsok, foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatasati, kiils6 személyi juttatdsok),
- a bérjarulékok (pl.: munkaaddkat terheld jarulékok és a szocidlis hozzajarulas ado).

83. Ertékcsokkenési leiras
Ertékcsokkenési lefrasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékcsokkenését kell

kimutatni, ideértve a kisértékili immateridlis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatba vételekor egy 0sszegben elszamolt értékcsokkenést is.

84. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok kozott kell nyilvantartani:
- az értékesitett immateridlis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értékét,
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- a hidnyz6, megsemmisiilt, dllomanybdl kivezetett eszk6zok - ide nem értve a
részesedésnek vagy értékpapirnak mindsiild eszkozt - konyv szerinti értékét,
- a kiilonféle egyéb raforditasokat, igy:
- az anyagok, aruk veszteségjellegli leltarértékelési kiilonbozetét,
- a behajthatatlanként leirt koveteléseket, (ide nem értve a vasarolt kovetelést),
- a térités nélkill atadott részesedésnek, értékpapirnak, vagy véasarolt kovetelésnek
nem mindsiild eszkdzok nyilvantartds szerinti értékét, valamint
- més kiilonféle egyéb raforditast.

A mas kiilonféle egyéb raforditas korébe tartoznak pl. a kovetkezok:

- elvonasok és befizetések,

- egyéb miikodési timogatasok dllamhéztartdson beliilre,

- felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés
allamhaztartason beliilre,

- egyéb felhalmozasi célu tdimogatdsok dllamhaztartason beliilre,

- felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés
allamhaztartason kiviilre,

- lak4stamogatas,

- felhalmozasi célu tdimogatdsok az EU-nak,

- egyéb felhalmozasi célu tdmogatdsok allamhdztartdson kiviilre,

- egyéb dologi kiadasok,

- ellatottak pénzbeli juttatésai,

- mikodéi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés
allamhaztartason beliilre,

- mikodéi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés
allamhaztartason kiviilre,

- arkiegészitések, artdmogatasok,

- kamattdmogatdsok,

- mikodési céld tdimogatasok az EU-nak,

- egyéb miikodési timogatasok dllamhéztartdson kiviilre,

- elOzetesen felszamitott, le nem vonhaté afa,

- immateridlis javak, targyi eszkozok elszdmolt terven feliil értékcsokkenése, a
kovetelések és készletek értékvesztése,

- az eredeti kovetelést engedményezOnél az dtruhdzott kovetelésnek a konyv szerinti
értéke a kovetelés atruhazasakor,

- szerzOdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, druhoz, szolgédltatdsnyudjtashoz
kozvetve kapcsolédd, nem szamlazott - utélag adott engedmény szerz0dés szerinti
osszege

- a Szamviteli torvény 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjdban meghatdrozott gazdasagi

események.

k) a gazdasigi tdrsasdg tulajdonosdndl (tagjdndl) a gazdasigi tdrsasdgba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének ¢és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozete, amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb;

[) behajthatatlannak nem mindsiilo, forgdeszk6zok kozott kimutatott - vasdrolt
kovetelésnek nem mindsiilo - elengedett kovetelés konyv szerinti értéke;

m) a tartozasdtvéllalas sordn - ellentételezés nélkiil - atvéllalt kotelezettség szerzOdés
(megallapodds) szerinti Osszege - a Szamviteli tv. 33. § (1) bekezdésének
figyelembevételével - a tartozast dtvallalonal.
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85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell nyilvantartani:

- arészesedésekbdl szarmaz6 raforditasokat, arfolyamveszteségeket, ezen beliil:
- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedések (16. Tartds
részesedések szamlacsoport) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladési ar
kozotti veszteségjellegi kiillonbozetet,
- a Szamviteli torvény 85. § (1) bekezdés b) -g) pontjdban meghatarozott gazdasagi
eseményeket,

- a befektetett pénziigyi eszkdzokbol szdrmazd raforditasokat, drfolyamveszteségeket,

ezen belil:
- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok (17. Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok szamlacsoport)
értékesitésekor a konyv szerinti ért€ék €s az eladdsi ar kozotti veszteségjellegli
kiillonbozetet,
- a Szémviteli torvény 85. § (la) bekezdés b) és d) pontjdban meghatirozott
gazdasdgi eseményeket a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirokra vonatkoztatva,

- a fizetend6 kamatokat és kamatjellegii raforditasokat, ezen beliil:
- a kamatkiaddsokat (a K353. Kamatkiaddsok rovathoz kapcsolddva),
- a mérleg fordulénapjdig még le nem zart kamat swap iigyletnek a kimutatott
elhatdroldsa megsziintetését, valamint egyéb, a szamviteli torvényben meghatirozott
gazdasdgi eseményeket,
- a befektetési jegyeknél eladaskor, beviltiskor a netté eszkozérték és a konyv
szerinti érték kiillonbozetében realizalt veszteséget,

- arészesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztését,

- a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsait.

A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiaddsai és KO93.
Adéssdghoz nem kapcsolddd szarmazékos tigyletek kiadédsai rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,
b) az értékpapirok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a kdnyv szerinti érték
€s az eladasi ar kozotti veszteségjellegi kiillonbozetet,
c) az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
értékesitésekor, bevaltasakor - kamatozé értékpapirnél az eladédsi arban 1évd kamattal
csokkentett - az eladdsi dra, illetve névértéke és a konyv szerinti értéke kozotti
veszteségjellegli kiilonbozetet,
d) a hitelviszonyt megtestesité kamatoz6 értékpapirok kibocsatdsakor a névérték és a
kapott eladési ar kozotti veszteségjellegli kiillonbozetet,
e) a mérleg forduldnapjdig veszteséggel lezarult, kamat swap iigyleteknek nem
mindsiilé szarmazékos tigyletek kimutatott elhataroldsa megsziintetését,
f) a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 koveteléshez kapcsolddo, a koltségvetési évben realizalt
arfolyamveszteséget,
g) a mérleg fordulénapjdig még le nem zart nem kamatfedezeti céld, egyéb fedezeti
tigyletek (hataridds, opciés, swap €s azonnali iigyletek) iddardnyos veszteségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idoéardnyos nyereségének Osszegéig,
h) a Szamviteli torvény 85. § (3) bekezdés g), k), m), n) és o) pontjaiban nevesitett
gazdasagi eseményeket a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével, igy kiilondsen a
kovetkezdket:
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- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, a befektetett
pénziigyi eszkodz, értékpapir és kotelezetts€ég mérlegforduldnapi értékelésekor
0sszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;
- a behajthatatlannak mindsitett vasdrolt kovetelés leirt Osszegét, tovabbd a vasdrolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem
nyujt fedezetet;
- a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladdsi ar és a konyv szerinti érték kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozetet;
- a szerzOodésben meghatdrozott fizetési hatdridon (esedékességen) beliil tortént
pénziigyi rendezés esetén adott - a szerzodésben meghatarozott, a pénziigyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szdmldzott - engedmény
Osszegét;
i) az Szamviteli torvény. 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatdrozott gazdasagi
eseményeket, ha azok nem tartds részesedésekhez részesedéshez, vagy az értékpapirok
kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirhoz vagy vasarolt koveteléshez
kapcsolddnak, igy kiilonosen a kovetkezoket:
- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladdsi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellegli - kiilonbozetet;
- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl (tagjdndl) a gazdasdgi tdarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének és a 1étesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb;
- a gazdasdgi tarsasag tulajdonosdndl (tagjanél) a gazdasagi tarsasdg jogutdd nélkiili
megsziinése esetén (a felszdmolds, a végelszdmolds, a kényszertorlési eljards
befejezésekor) az errdl sz6l6 hatdrozat jogerdre emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének €s a megsziint tartds részesedés ellenében kapott eszkdzok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékének a kiillonbozetét, amennyiben a kapott
eszk6zok értéke a kevesebb;
- az atalakuld, egyesiild, szétvalé gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a
jogeldd gazdasdgi tarsasdgban 1évo megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész,
egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és az
atalakulassal, egyesiiléssel, szétvaldssal 1étrejott gazdasagi tdrsasdgban szerzett
részesedés bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés
értéke a kevesebb;
- az atvevO gazdasagi tarsasdgon kiviili tulajdonosndl (tagndl) a jogeldd gazdasagi
tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti - sajat tOke értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a sajat toke értéke a kevesebb;
- a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett t0kéjének leszéllitdsakor, ha
a tOkeleszallitas tokekivonds ttjan valésul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
tizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kOnyv szerinti)
értékének ¢€s névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiillonbozetét,
amennyiben az 4tvett eszkozok értéke a kevesebb;
- a térités nélkill 4atadott befektetett eszkozok kozott kimutatott részesedések
nyilvantartas szerinti értékét:
- a térités nélkiil atadott, hidnyz6, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok, valamint a térit€s nélkiil atadott, elengedett,
behajthatatlannak mindsitett, a befektetett eszkozok kozott kimutatott kolcsonok
0sszegének nyilvantartds szerinti értékét;
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- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott befektetési jegyek eladdsakor,
bevaltasakor a netté eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt
veszteséget;

- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl (tagjdndl) a gazdasdgi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson
nyilvantartas szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a nyilvantartds szerinti érték a tobb."

9. szamlaosztaly

A 9. szdmlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.

A szdmlaosztdly fobb szamlacsoportjai

91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

Ebben a szdmlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:
- a kozhatalmi eredményszemléletli bevételeket (a B3. rovatnak megfelelden),
- az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeit,

- B401. Készletértékesités ellenértéke,

- B402. Szolgéltatasok ellenértéke,

- B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és

- B405. Ellatasi dijak

rovatoknak megfelelden,
- a tevékenység egyéb netté eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:

- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, €s

- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasdrolt és sajit
termelésii készletek, nyujtott szolgédltatisok szamlazott, megallapodas, csereszerzddés
szerinti - dltaldnos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét a készlet atadds-dtvétel, a
szolgaltatasnyujtas idopontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni:
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- a kozponti miikodési céli timogatasok eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkormanyzatok miikodési tdmogatdsait és
- a B816. Kozponti, irdnyito szervi timogatds rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egy€éb miikodési célu tdmogatdsok eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikodési céli tamogatdsok bevételeit dllamhaztartdson beliilrdl és
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszko6zok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozasi célu timogatdsok eredményszemléletii bevételeket, €s ezen beliil:
- B25 Egyéb felhalmozasi célu tamogatdsok bevételeit dllamhaztartdson beliilrdl és
- B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek jogcimen elszamolhaté tételek korét a
jogszabaly hatdrozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.
Ide tartoznak kiilondsen:
- az anyagok, aruk nyerseségjellegl leltarértékelési kiilonbozete,
- a térités nélkiil atvett eszkozok (kivéve a részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend B12. Elvondsok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
b) az egységes rovatrend
- B13. Miukodési céli garancia- és kezességvdllalasbol szdrmazd megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B21. Felhalmozasi céli dnkormanyzati timogatasok,
- B22. Felhalmozasi céld garancia- €s kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B410. Biztosito altal fizetett kartérités,
- B411. Egyéb miikodési bevételek,
- B51. Immateridlis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- B61. Miukodési céli garancia- és kezességvdllalasbol szdrmazd megtériilések
allamhdztartdson kiviilrdl és
- B71. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvillalasbol szarmazd megtériilések
allamhdaztartdson kiviilrél rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlékon kovetelésként nyilvantartott osszegeket,
c) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében dtadott immateridlis joszag,
targyi eszkoz - 4ltalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - szdmldzott, megdallapodas,
csereszerzddés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,
d) az immateridlis javak, a targyi eszk6zok elszdmolt terven feliili értékcsokkenésének,
a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét,
e) a szerzodésen alapul6 - konkrét termékhez, anyaghoz, druhoz, szolgaltatdsnyujtashoz
kozvetve kapcsol6dd, nem szamlazott - utdlag kapott engedmény szerzOdés szerinti
Osszegét, €s
f) a Szamviteli torvény 77. § (3) bekezdés k) és [) pontjdban meghatarozott gazdasagi
eseményeket, azaz:
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k) a gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasdgi tarsasdgba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds
szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a l1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

[) a tartozasatvallalds sordan harmadik személy éltal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerz0dés (megallapodds) szerinti Osszegét, tovabba a hitelezd 4ltal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Osszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoz
nem kapcsolddik.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jaro) osztalékot és részesedést, ezen beliil:
- a tartds és nem tarté részesedések utan kapott (az addézott eredmény felosztasarol
sz016 hatdrozat alapjan jar6) osztalékot,
- a kamatoz6 részvények utdn kapott kamatot (ha a mérleg fordulénapjdig ismertté
valik),
- a részesedésekbdl szdrmaz6 eredményszemléletii bevételeket, drfolyamnyereségeket,
ezen beliil:
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szdrmazd pénziigyi miiveletek
bevételei rovathoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és
b) a Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban és (2a) bekezdésében
meghatarozott gazdasigi eseményeket, igy kiillonosen a kovetkezdket:
- a gazdasagi tdrsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasagi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;
- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasdgi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén (a felszdmolds, a végelszdmolds, a kényszertorlési
eljaras befejezésekor) az errdl sz616 hatdrozat jogerdre emelkedésekor a megsziint
tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvintartds
szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint tartds részesedés ellenében
kapott eszkdzok vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (4tvett kotelezettségek
megdllapodds szerinti értékével csokkentett) értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a kapott eszkozok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiilo, szétvald gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a
jogeldd gazdasagi tarsasdgban 1évé megszilint tartds részesedés nyilvéantartds
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvalassal
1étrejott gazdasdgi tarsasdgban szerzett részesedés - a megsziint részesedésre juto,
a jogeldd gazdasigi tdrsasdg végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegével azonos Osszegll - bekeriilési értékének a kiillonbozetét, amennyiben a
szerzett részesedés értéke a tobb;
- az atvevo gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosndl (tagndl) a jogeldd gazdasigi
tarsasdgban 1évé megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat tOke értékének a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tobb;
- a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitds tOkekivonds utjdn valosul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, iizletrész, egyéb tdarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv
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szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tobb.
- a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmaz6 eredményszemléletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen beliil kiilondsen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazd
bevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvintartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvéantartott osszegeket, és
b) a Szdmviteli torvény 84. § (3) bekezdés f) pontjdban és (3a) bekezdésében
meghatdrozott gazdasigi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, igy az aldbbiakat: a
gazdasdgi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvéantartds szerinti
értékének ¢€s a 1étesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.
- egyéb kapott (jard) kamatokat és kamatjellegi eredményszemléletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegii
bevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és
- a mérleg fordulénapjdig nyereséggel lezarult kamat, swap kimutatott elhataroldsa
megsziintetését, valamint a szdmviteli torvényben meghatdrozott gazdasagi
eseményeket,
- a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil kiilondsen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83.
Adoéssaghoz  nem kapcsolédé szarmazékos ligyletek bevételei rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,
b) a mérleg fordulénapjdig nyereséggel lezarult kamat, swap ligyletnek nem
mindsiilé szarmazékos tligyletek kimutatott elhataroldsa megsziintetését,
c) a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséghez kapcsoldddan a koltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget,
d) a Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban, (3) bekezdés f) pontjdban
és (8) bekezdésében meghatdrozott gazdasigi eseményeket, ha azok nem tartds
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirhoz kapcsolddnak, igy kiillonosen a kovetkezoket:
- a gazdasigi tarsasidg tulajdonosdndl (tagjdndl) a gazdasigi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a l1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;
- a gazdasigi tdrsasdg tulajdonosdndl (tagjdnédl) a gazdasdgi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén az errdl sz6lé hatdrozat jogerdre emelkedésekor a
megsziint tartos részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének €és a
megszlnt tartds részesedés ellenében kapott eszkozok vagyonfelosztdsi javaslat
szerinti értékének a kiillonbozetét, amennyiben a kapott eszkozok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiilo, szétvald gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a
jogeldd gazdasagi tarsasdgban 1évé megszilint tartds részesedés nyilvéantartds
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvaldssal
létrejott gazdasdgi tdrsasdgban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb;
- az atvevo gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosndl (tagndl) a jogeldd gazdasigi
tarsasdgban 1évé megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi
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részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat toke ért€ékének (mint a jogutdd gazdasdgi tarsasidgban
szerzett részesedés bekertiilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tobb;
- a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszéllitasakor,
ha a tokeleszallitds tOkekivonds utjdn valosul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, iizletrész, egyéb tdarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tobb,
- a gazdasigi tarsasidg tulajdonosdndl (tagjdndl) a gazdasigi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson
nyilvantartds szerinti értékének €s a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a l1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.
e) a Szamviteli torvény 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti Osszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget és - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével -
engedményt, valamint az Szt. 84. § (7) bekezdés k) pontjdban meghatirozott
gazdasdgi eseményeket:
- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szO6l6 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir €s kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a
60. § (3) bekezdése szerint - 6sszevontan elszdmolt drfolyamnyereséget;
- a szerzddésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént
pénziigyi rendezés esetén kapott - a szerzodésben meghatédrozott, a pénziigyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem halad6, nem szamlazott - engedmény
Osszegét."

A 9. szdmlaosztalyban az eredményszemléletli bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztdly fobb szamlacsoportjai

91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

91. Tevékenység netté eredményszemléletii bevételei

Ebben a szdmlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:
- a kozhatalmi eredményszemléletli bevételeket (a B3. rovatnak megfelelden),
- az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgéltatasok ellenértéke,
- B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke €s
- B405. Ellatasi dijak
rovatoknak megfelelen,
- a tevékenység egyéb netté eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és
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- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében dtadott vasarolt és sajat
termelésti készletek, nyujtott szolgéltatdsok szamlazott, megallapodas, csereszerzddés
szerinti - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét a készlet atadds-atvétel, a
szolgdltatasnyujtas idopontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni.
- a kozponti miikodési céli timogatasok eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkormanyzatok miikodési tdmogatdsait és
- a B816. Kozponti, irdnyito szervi timogatds rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egy€éb miikodési célu tdimogatdsok eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikodési céli tamogatdsok bevételeit dllamhaztartdson beliilrdl és
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszk6zok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozasi célu tdimogatdsok eredményszemléletii bevételeket, €s ezen beliil
- B25 Egyéb felhalmozasi célu tamogatdsok bevételeit dllamhaztartdson beliilrdl és
- B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek jogcimen elszamolhaté tételek korét a
jogszabaly hatdrozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.
Ide tartoznak kiilondsen:
- az anyagok, aruk nyerseségjellegi leltarért€kelési kiilonbozete,
- a térités nélkiil atvett eszkozok (kivéve a részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- az ajdndékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt eszkozok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekeriilés értéke,
- amas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek.

A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend B12. Elvondsok és befizetések bevételei rovathoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
b) az egységes rovatrend
- B13. Miukodési céli garancia- és kezességvdllalasbol szdrmazd megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B21. Felhalmozasi céli dnkormanyzati timogatasok,
- B22. Felhalmozasi céld garancia- €s kezességvallaldsbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B410. Biztosito altal fizetett kartérités,
- B411. Egyéb miikodési bevételek,
- B51. Immateridlis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- B61. Miukodési céli garancia- és kezességvdllalasbol szdrmazd megtériilések
allamhdztartdson kiviilrdl és
- B71. Felhalmozasi céld garancia- és kezességvillalasbol szarmazd megtériilések
allamhdaztartdson kiviilr6l rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon kovetelésként nyilvantartott osszegeket,
c) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében dtadott immateridlis joszag,
targyi eszkoz - 4ltalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - szdmldzott, megdallapodas,
csereszerzddés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,
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d) az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének,
a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt 6sszegét,
e) a szerzddésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kozvetve kapcsolddd, nem szdmldzott - utdlag kapott engedmény szerz6dés szerinti
0sszegét, €s
f) az Szamviteli torvény 77. § (3) bekezdés k) €s [) pontjdban meghatdrozott gazdasagi
eseményeket, azaz:
k) a gazdasigi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasdgi tdrsasdgba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiil0 vagyontargyak nyilvantartds
szerinti értékének és a 1étesitd okiratban meghatirozott értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatdrozott érték a tobb;
[) a tartozasdtvéllalds sordan harmadik személy éltal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerz6dés (megdllapodds) szerinti Osszegét, tovabba a hitelezd 4ltal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Osszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoz
nem kapcsolddik.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jar6) osztalékot és részesedést, ezen beliil:
- a tartés €s nem tartd részesedések utdn kapott (az adézott eredmény felosztasarol
sz016 hatdrozat alapjan jar0) osztalékot,
- a kamatozé részvények utdn kapott kamatot (ha a mérlegkészités id6pontjdig
ismertté valik),
- a részesedésekbdl szarmazo eredményszemléleti bevételeket, arfolyamnyereségeket,
ezen beliil:
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szdrmazd pénziigyi miveletek
bevételei rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvéantartott 0sszegeket, és
b) az Szadmviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban és (2a) bekezdésében
meghatdrozott gazdasagi eseményeket, igy kiillonosen a kovetkezoket:
- a gazdasdgi tarsasidg tulajdonosdndl (tagjdndl) a gazdasigi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a l1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;
- a gazdasigi tdrsasdg tulajdonosdndl (tagjdnédl) a gazdasdgi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén (a felszdmolds, a végelszamolds, a kényszertorlési
eljaras befejezésekor) az errdl sz616 hatdrozat jogerdre emelkedésekor a megsziint
tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds
szerinti (konyv szerinti) értékének €s a megsziint tartds részesedés ellenében
kapott eszkozok vagyonfelosztdsi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek
megéllapodas szerinti értékével csokkentett) értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a kapott eszk6zok értéke a tobb;
- az atalakuld, egyesiild, szétvdld gazdasdgi tarsasdg tulajdonosandl (tagjandl) a
jogeldéd gazdasdgi tarsasdgban 1év0 megszlint tartds részesedés nyilvantartds
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvaldssal
1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés - a megsziint részesedésre juto,
a jogelod gazdasigi tdrsasdg végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegével azonos Osszegll - bekeriilési értékének a kiillonbozetét, amennyiben a
szerzett részesedés értéke a tobb;

81



Szdamviteli rend (Hatdlyos 2017. janudr 1-tol)

- az atvevo gazdasagi tarsasdgon kiviili tulajdonosnadl (tagnél) a jogeldd gazdasagi
tarsasdgban 1év0 megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat tOke értékének a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tobb;
- a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszéllitasakor,
ha a tékeleszallitds tOkekivonds utjan valésul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét,
amennyiben az dtvett eszkozok értéke a tobb.
- a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazo6 eredményszemléletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen beliil kiilondsen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazod
bevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvdntartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvéantartott 0sszegeket, és
b) az Szamviteli torvény 84. § (3) bekezdés f) pontjdban és (3a) bekezdésében
meghatdrozott gazdasigi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, igy az aldbbiakat: a
gazdasdgi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvéantartds szerinti
értékének ¢€s a 1étesitd okiratban meghatdrozott értékének a kiillonbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.
- egyéb kapott (jard) kamatokat és kamatjellegi eredményszemléletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegii
bevételek rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és
- a mérleg fordulénapjdig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hataridds, swap
és azonnali ligyletek) idOardnyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet
idbardnyos veszteségének 0sszegéig.
- a pénziigyi milveletek egyéb eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil kiilondsen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83.
Adoéssaghoz  nem kapcsolédé szarmazékos ligyletek bevételei rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,
b) a mérleg fordulénapjdig még le nem zart nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti
tigyletek (hataridds, opcids, swap és azonnali iigyletek) idOardnyos nyereségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idOaranyos veszteségének Osszegéig,
c) a nem fedezeti célu hataridds, opcids iigyletek és swap ligyletek pénziigyileg is
realizilt nyereségjellegli kiilonbozetének a targyévre idOardnyosan jutd 0sszegét, ha
az lgylet zardsa a mérleg forduldénapja és a mérlegkészités idOpontja kozott
megtortént,
d) a kiilfoldi pénzértékre szol6 kotelezettséghez kapcsoldoddan a koltségvetési évben
realizlt arfolyamnyereséget,
e) az Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjdban, (3) bekezdés f) pontjdban
és (8) bekezdésében meghatdrozott gazdasigi eseményeket, ha azok nem tartds
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirhoz kapcsolddnak, igy kiillonosen a kovetkezoket:
- a gazdasagi tdarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasagi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartds szerinti
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(konyv szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a gazdasdgi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén az err6l szold hatdrozat jogerdre emelkedésekor a
megszlnt tartdés részesedés nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a
megszint tartds részesedés ellenében kapott eszk6zok vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékének a kiillonbozetét, amennyiben a kapott eszkozok értéke a tobb;

- az atalakuld, egyesiild, szétvdld gazdasdgi tarsasdg tulajdonosdndl (tagjandl) a
jogeldéd gazdasdgi tarsasdgban 1év0 megszlint tartds részesedés nyilvantartds
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakuldssal, egyesiiléssel, szétvaldssal
l1étrejott gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés értéke a tobb;

- az atvevo gazdasagi tarsasdgon kiviili tulajdonosnadl (tagnél) a jogeldd gazdasagi
tarsasdgban 1év0 megsziint tartds részesedés (részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint
részesedésre jutd sajat toke ért€ékének (mint a jogutdd gazdasdgi tarsasidgban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiillonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tobb;

- a tulajdonosndl (a tagndl) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszéllitasakor,
ha a tokeleszallitds tOkekivonds utjdn valosul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény, iizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) ért€kének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tobb,

- a gazdasigi tarsasidg tulajdonosdndl (tagjdndl) a gazdasigi tarsasdgba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson
nyilvantartds szerinti értékének €s a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a l1étesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.

f) az Szamviteli torvény 84. § (7) bekezdés g) €s o) pontja szerinti Osszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével - és
engedményt:

- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szO6l6 kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir €s kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a
60. § (3) bekezdése szerint - 6sszevontan elszdmolt arfolyamnyereséget;

- a szerzOdésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzodésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték
3%-at meg nem haladd, nem szamlazott - engedmény 0sszegét.

0. szamlaosztaly

A 0. szamlaosztaly szerepe a 2014. évtdl jelentdsen megnott.

A koltségvetési konyvvezetés 0-4s szdmlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szdmlak hasznélatdval, a kettos konyvvitel szabalyai szerint, forintban

torténik.

A szamlaosztaly felépitése:
01. Befektetett eszkozok
02. Készletek
03. Fiiggo és biztos (jovobeni) kovetelések
04. Fiiggo kotelezettségek
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05. Kiaddsi eldirdnyzatok, kotelezettségvdllaldsok, mds fizetési kotelezettségek,
teljesités
09. Bevételi eloiranyzatok, kovetelések, teljesités

A 05. szamlacsoportjainak sajatossiga:

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. szadmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szadmléra, és

c) teljesités nyilvantartdsi szamlara.

A 09. szamlacsoportjainak sajitossiga:

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 09. szadmlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) bevételi eldiranyzatok nyilvantartasi szamléra,

b) kovetelések nyilvantartdsi szamldra, és

c) teljesités nyilvantartdsi szamlara
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Melléklet

Az egyes targyi eszkozok tartossagi kritériumainak meghatarozasarol

Az intézmény vezetOjeként az aldbbiak szerint hatirozom meg egyes targyi eszkozok
tartdssagi kritériumait:

1.) Ingatlanok esetében a tartdssag nem lehet kétséges, minden esetben tartésnak mindsitendo.
2.) Gépek, berendezések, felszerelések esetében az aldbbiakat kell szem elott tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott gép,
berendezés jotallasi és garancia idejét, amely a tartéssdg tekintetében ardnyositva
felhaszndlhat6, ha tapasztalati adatok nincsenek.

Altaldnos szabdly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkoz
hasznalhat6sdga az 1 évet meghaladja, azaz targyi eszkoznek mindsithetd.

b) A felszerelések esetében a kisebb hasznalati targyaknal figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonsagait,

- a haszndlatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tiird képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopdsu, gyorsan avul6 felszerelések,
melyeknél a tényleges hasznalhatosdg nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmiivek esetében valamennyi jarmi tartés haszndlhatésdgtinak mindsitendo.

Az érintett korben a hasznédlhatésdg iddtartamdnak vizsgdlata az itt rogzitett kritériumok
alapjan egyedileg torténik.
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Melléklet

Az sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kimutatandé eszkozok meghatarozasardél

Az intézmény vezetdjeként - az aldbbiak szerint hatirozom meg a 366. Sajitos eszkodzoldali
elszamolédsok kozott nyilvantartand6 konkrét eszkozoket:

Tipus Konkrét megnevezés Egyéb megjegyzés
Utalvanyok Erzsébet utalvany

Bérletek

Egyéb
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VI. Fejezet

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas
kapcsolata

Az dllamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Kormdanyrendelet (tovdbbiakban
Kormanyrendelet) tobb helyen is hivatkozik az analitikus, részletez6 nyilvantartdsok
szerepére a fokonyvi konyveléssel val6 kapcsolatara.

A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok kapcsolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési konyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi konyvvezetés teriiletén.

1. A koltségvetési konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A Kormdnyrendelet 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a koltségvetési jelentés és a
maradvany kimutatds 03-09. nyilvantartdsi szdmldkon nem szerepld adatainak, tovdbbd a
jogszabalyban eldirt adatszolgéltatdsi  kotelezettségek  aldtdmasztasarol  részletezd
nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotelezo
minimum tartalmat a Kormédnyrendelet 14. melléklete allapitja meg.

A Korményrendelet 43. § (11) bekezdése alapjan a részletez0 nyilvantartasokban kell
nyilvantartani:
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagoldsat és
- a valtoval kiegyenlitett koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mds fizetési
kotelezettségeket.

A Kormanyrendelet 53. § (5) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy a havi konyvviteli zarlat
keretében az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon
rogzitett:

- kovetelések, illetve

- kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségeket
egyeztetni kell a részletezd nyilvantartasokkal.

2. A pénziigyi konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A Korméanyrendelet 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabdlyban eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasardl a konyvviteli szamlak tovabbi tagoldsaval
vagy a konyvviteli szdmldkhoz kapcsolodd részletezd nyilvantartdsok vezetésével kell
gondoskodni. A részletezd nyilvantartdsok kotelezé minimum tartalmat a Kormanyrendelet
14. melléklete allapitja meg.
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3. A konyvyviteli nyilvantartasok és az analitikus nyilvantartasok kapcsolata

Az Intézmény vonatkozasdban a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvéntartas
sziikségességének indokldsa a kordbbiakban mar megtortént, itt csak még egyszer, roviden
keriil 6sszefoglaldsra a két nyilvantartas kozotti kapcesolat.

1. A targyi eszkozok esetében a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartasi
rendszer hivatott arra, hogy az Intézmény mérlegében eldsegitse a valddi tartalom
megjelenitését, a fokonyvi kimutatdsok aldtdmasztasat a leltdri adatok segitségével.

Az analitikus nyilvantartasokkal minden targyi eszkozrdl azonnal meg tudjuk allapitani a
legfontosabb adatait, igy példaul:

- a brutt6 (bekeriilési) értéket,

- a netto értéket,

- az értékcsokkenést,

- az értékvesztést és annak visszairasat,

- az el6z6ekben bekdvetkezett valtozasokat.

Ezzel a nyilvantartdsi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékcsokkenés elszdmoldsdhoz
sziikséges negyedéves feladast elkésziteni a fokonyvi konyvelés szdméara és az elszamolt
értékcsokkenést nyilvantartani.

A targyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasdgi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok, 057. Felujitasok),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkoz6 eldiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkoz6 eldiranyzatok,
- mint kovetelések végiil
- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkozok esetén az analitika biztositja a részletes informacidkat,
az egyedi jellemzoket, melyeknek ismerete feltétleniil sziikséges a gazdasagos és takarékos
miik6dés szem elOtt tartdsanal.

Az analitikus nyilvantartas az alapja a mérleg készitése elotti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvantartdsban szerepelnek az értékvesztéssel kapcsolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasdgi miiveletei
megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkoz6 eldiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkoz6 eldiranyzatok,
- mint kovetelések végiil,
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- mint teljesitések.

3. A Kkészletek analitikus nyilvantartdsdnak sajatossagai attol fiiggden véltoznak, hogy az
Intézmény adott készletre vonatkozoan raktarral rendelkezik vagy nem.

A raktarozott készletek:
Az Intézmény mennyiségbeni és értékbeli nyilvantartds mellett raktarozott készletekkel
nem rendelkezik.

Az Intézmény mennyiségbeni €s értékbeli nyilvantartds mellett raktarozott készletekkel
rendelkezik.
Az anyagokat, betétdijas gongyoleget, drukat és késztermékeket raktiroz6 Intézmény a
vasarolt €s sajat elddllitasu készletekrdl - a kettds konyvvitelen kiviill - részletezd
nyilvéantartést koteles vezetni mennyiségben és értékben.
Amennyiben a készlet nyilvantartds sordn nem rendelkeznek olyan nyilvantartasi
rendszerrel, melynek haszndlataval egy-egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet
meg mind a fékonyvi, mind az analitikus nyilvantartdsban, a készletekkel kapcsolatos
gazdasagi események fokonyvi konyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartdsokbdl készletvaltozadsi jogcimenként készitett Gsszesitd
bizonylat (feladds) alapjan is torténhet.

A készletek koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi muveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 055. Egyéb miikodési céli kiadasok),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkozo6 eldiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
- a 09. szamlaosztalyban (pl.: 094. Miikodési bevételek),
- mint adott gazdasdgi eseményre vonatkozo6 eldiranyzatok,
- mint kovetelések végiil
- mint teljesitések.

A készletbeszerzések és az egyéb novekedések (téritésmentes dtvétel, tobblet stb.) a
megfeleld készletszamlan és a 9. szamlaosztalyba keriil elszamolésra. E tételek esetében
azonban gondoskodni kell a passziv idobeli elhatarolasrol.

Hasznélt és munkahelyen haszndlatban 1évo készletek:
A haszndlt és munkahelyen haszndlatban 1év6 anyagokrdl csak mennyiségi nyilvantartas
vezetendo.

A nem raktarozott készletek
Az Intézmény a tobb tevékenységi folyamat alatt elhasznal6dé készleteirdl csak mennyiségi
nyilvantartast koteles vezetni.

A készletek leltarozdsdnak alapjat szintén az analitika adja.

A készletek esetében az analitikus nyilvantartds biztositja a készletek értékvesztésének és
annak visszairdsdnak alapadatait, a fokonyvi konyvelésben ilyen cimen kimutatott
Osszegek alatdmasztasat.

4. A forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely megfelel a Szamviteli torvény, és a hivatkozott kormédnyrendelet dltal tdmasztott
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kovetelményeknek, amelybdl értékpapironként megallapithatéak az egyedi értékeléséhez
sziikséges adatok, tovdbba az értékpapirok hozama.

A nyilvantartas tartalmazza az értékvesztéssel kapcsolatos adatokat.

5. A pénzeszkozok analitikus nyilvantartasa egy érdekes teriilete az analitikus
nyilvantartdsi rendszernek, hiszen funkciGja sokkal inkdbb megfogalmazhaté. Igy e
nyilvantartds az Intézmény tulajdonanak védelmét szolgalja. Az ide sorolt nyilvantartdsi
kor nagyon heterogén, lasd: pénztarjelentés, pénzintézeti kivonat nyilvantartas stb.

A nyilvantartdsokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyezniiik kell a
fokonyvi szamlan kimutatott értékekkel.

6. A kovetelések analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.

A koveteléseket a pénziigyi konyvvitelben a 35. szamlacsoportban kell nyilvan tartani.

A koltségvetési konyvelés soran a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09.
szamlacsoportban is.

A kovetelések analitikdjara vonatkozé részletes eldirdsokat a Kormdnyrendelet hatarozza
meg.

Az analitikus nyilvéantartés a kiindul6 alapja a kovetelések leltdranak.

A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdl megdllapithatd legyen a kovetelések
értékvesztése szamldkon nyilvantartott értékvesztés és annak visszairdsa.

A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgdlja az analitika.

7. A sajatos elszamolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.

A sajitos elszdmoldsokat a pénziigyi konyvvitelben a 36. szdmlacsoportban kell
nyilvéantartani.

Itt taldlhat6 az altaldnos forgalmi adé elszdmolds szamla is.

A sajatos elszamolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegli tételek keriilnek
gylijtésre, melyekhez kiilon-kiilon analitikus nyilvantartas is tartozik.

A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgdlja az analitika.

8. Aktiv iddbeli elhatarolasok analitikus és f6konyvi nyilvantartasa.
Az aktiv idObeli elhataroldsok csak a pénziigyi konyvvitelben értelmezhetd fogalom, a
koltségvetési konyvelésben nem alkalmazhatd.

A szamlacsoport szdmlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.
A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgdlja az analitika.

9. A kotelezettségek analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.
A kotelezettségeket a pénziigyi konyvvitelben a 42. szamlacsoportban kell nyilvantartani.
A koltségvetési konyvelés sordan a kotelezettségek konyvelésre keriilnek
- a 002. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szamlacsoportban, valamint
- a 05. szamlacsoport kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szamldjan.
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A kotelezettségek analitikdjara vonatkozé részletes eldirdsokat a Kormdanyrendelet
hatdrozza meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindul6 alapja a kotelezettségek leltaranak.
A fokonyvi értékek alatdmasztasat szolgdlja az analitika.

10. A passziv idobeli elhatarolasokkal kapcsolatos analitika és a fokonyvi nyilvantartds
kozotti Osszefiiggés az egyéb aktiv iddbeli elhatdroldsokéval szinonim.

11. A koltségnem szerinti kiadasok analitikus nyilvantartasara csak belsé vezetdi utasitas
alapjan keriil sor, e teriiletre vonatkoz6 kozpontilag eldirt részletezd nyilvantartds vezetési
kotelezettség nincs.

Egyéb — nem a személyi juttatdsokhoz kapcsolodo nyilvantartdsok — a vezetd informéacids
igényt elégitenek ki — adott fOkonyvi szamldn nyilvantartott gazdasdgi eseményekkel
kapcsolatos informdciok, adatok részletezéseként vezetendo.

12. A tevékenységek kiadasainak analitikus nyilvantartdsa szintén specialis teriilet.

A nyilvantartds azt a célt szolgdlja, hogy ismert legyen a fobb kiaddsok nagysidga és
felmeriilésének ideje.

A kiadédsok elszamolédsa ide masodlagosan torténik.

A tevékenységek kiadasait szakfeladatonként kell nyilvéntartani.

13. A bevételek analitikus nyilvantartdsanak és a fokonyvi konyvelésnek az Osszefiiggése
a kovetkezdkben fogalmazhaté meg:
- a koltségvetési konyvelésben kimutatandé bevételek megjelennek a 09.
szamlaosztalyban is,
- a csak pénziigyi konyvelésben jelentkezd tételek kozvetleniil a 9. szamlaosztilyban
keriilnek konyvelésre.

Sajétos nyilvantartasi teriiletet jelent a kiilonboz6 addnyilvantartds. Ezek nyilvantartasaval
kapcsolatos eldirdsokat kiilon jogszabdlyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak:
- fokonyvi szamlankénti, illetve
- analitikus nyilvantartdsonkénti
Osszefiiggését, kapcsolatit az analitika albumban kell szabdlyozni és év kozben
folyamatosan aktualizalni.
14. A 0. szamlosztaly analitikus nyilvantartdsa és a fékonyvi konyvelése
A szamlacsoport tilnyom¢ tobbségben a koltségvetési konyvvezetést szolgdlja.
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VII. Fejezet

Konyvyviteli zarlat és a nyitas, valamint
a hibak javitasa

1. A konyvviteli zarasi feladatok

Az Intézménynél a konyvviteli zarlat meghatarozott idészakonként, illetve a koltségvetési év
végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett:

- kiegészito,

- helyesbitd,

- egyeztetd,

- Osszesitd konyvel6i munka €s a

- szamlak technikai zarésa.

A konyvviteli zérlat szoros kapcsolatban van a beszamoldsi tevékenységgel, ezért e teriiletre
vonatkozdan is keriilnek megallapitasra helyi szabalyok.

A konyvviteli zarlat alapvetd szabdlyait a Kormanyrendelet 53. §-a hatdrozza meg.

A zérlati, egyeztetési feladatok jelentkeznek
- havonta,
- negyedévente,
- év végén.

1.1. A havi zarasi, egyeztetési feladatok
A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
rogzitett kovetelések egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
rogzitett kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartdsokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon
rogzitett gazdasdgi események Osszesitett bizonylaton térténd feladdsat a konyvviteli
szamlakra,
- a haszndlatbdl kivont immateridlis javak, targyi eszkozok &tsoroldsat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek kozé (A Kormanyrendelet a 12. § (6) bekezdése
szerinti esetben, azaz, ha az értékesités harom hoénapnal hosszabb iddszakot vesz
igénybe.)
- a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

Ha az Intézmény vonatkozdsdban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn olyan
integralt szamitégépes rendszer keriil alkalmazdsra, amely haszndlatival egy gazdasagi
esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmlakon, mind a koltségvetési
szamvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, nem kotelezd a havi konyvviteli zarlat azon
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feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitégépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a kotelezd egyezdség vizsgélatat, azaz:
- a koltségvetési szamvitelen beliili a gazdalkodasi szabalyokbdl ad6dé egyezdségek
meglétét,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott és a pénziigyi szadmvitelben elszamolt
kovetelések azonossdgdbol ad6dé egyezdségeket,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kotelezettségvéllalasok, mas
fizetési kotelezettségek és a pénziigyi szadmvitelben elszdmolt kotelezettségek
azonossagabol ad6do egyezdségeket,
- a koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési vagy
finanszirozasi bevételként vagy kiadasként el nem szamolhat6 tételekhez kapcsolédod
egyezOségeket.

A havi konyvviteli zarlat hatdrideje: havonta, a tairgyhot kovetd hé 15 napja.

1.2. Negyedévi zarlati és egyeztetési feladatok

A negyedéves konyvviteli zdrlat keretében el kell végezni
- a havi zarlat soran ellatando feladatokat,
- az 1immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek allomédnyvaltozdsainak
elszamoldsat, ide nem értve az egyes jogszabdly szerinti dtsoroldst, a kovetelések,
kotelezettségek fejében torténd ataddst, atvételt.
A negyedéves zarlat keretében elszamoland6 dlloméanyvéltozasok:
- sajat eldallitas,
- anyagfelhasznélés,
- selejtezés,
- hasznosithat6 hulladék készletre vétele,
- aktivalas,
- térités nélkiili atadas, atvétel.
- a befektetett eszkdzok €s a forgdeszkdzok téves besorolasdnak helyesbitését,
- a terv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,
- az egyszeruUsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsa elszdmol4sat:
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szam
lakon és
- a konyvviteli szdmldkon,
- az el6z0 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamoldsat,
- a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal és az ad6folydszamlaval,
- a fokonyvi kivonat alapjdn a konyvelés helyességének ellendrzését.

Ha az Intézmény vonatkozdsdban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn olyan
integralt szamitégépes rendszer keriil alkalmazdsra, amely haszndlatival egy gazdasagi
esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szdmldakon, mind a koltségvetési
szamvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamldkon, nem kotelezd a negyedéves konyvviteli
zérlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a
gazdasagi események rogzitésével biztositja.
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A negyedéves konyvviteli zéarlat keretében el kell végezni a havi zarlatndl meghatarozott
ugynevezett kotelezo egyez0ség vizsgalatat.

A negyedéves konyvviteli zdrlat hatdrideje: negyedévente a targynegyedévet kovetd ho 15
napja.

1.3. Az év végi zarlati feladatok a féléves zarlati feladatokon til a kovetkezok:

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a negyedéves zdrlat keretében ellatand6 feladatokat (bele értve a havi zarlati
feladatokat is)
- a Kormanyrendelet 48. § (7) bekezdése szerinti feladatokat, azaz:
- a 361. Pénzeszkozok atvezetési szamlan kimutatott elszamoldsokat rendezni
kell a pénzeszk6zok konyvviteli szamlakkal szemben,
- a363. Azonositas alatt 4116 tételek szamlan kimutatott tételeket at kell vezetni
- a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartdsi szamldara,
vala-
mint
- a pénziigyi szamvitelben a megfeleld f0konyvi szamldra,
(A 361., 363. szamldknak egyenlege nem maradhat.)
- a leltari kiillonbozetek elszamoldsat, az eltérések okainak kivizsgalasat,
- az eszkozok értékelését, - kivéve az egyszerisitett értékelési eljards ald vont
koveteléseket, mivel az a negyedéves zdrlat keretében mar megtortént - , az értékelés
alapjan:
- az értékvesztés elszdmolasat és annak visszairasit,
- az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamoldsat,
- a kilfoldi  pénzeszkozre sz6l6  eszkozok és  forrdasok, valamint a
kotelezettségvallaldsok, mads fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
és a konyvviteli szdmldkon egyarant,
- a behajthatatlan kovetelések elszdmolasit,
- az 1d6beli elhatarolasok elszamolasat,
- a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,
- az 5. szamlaosztdly 51.-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmléira,
- az 571. Sajat termelést készletek dllomanyvéltozasa és 572. Sajat eldallitasu eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szdmldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolésa konyvviteli szamléra,
- a 8. és 9. szdmlaosztdly konyvviteli szamldinak lezdrdsat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmoldsa konyvviteli szimldval szemben,
- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szadmléara,
- az 1-4. szamlaosztdly konyvviteli szamldk lezardsdt a 493. Zarémérleg szdmla
konyvviteli szdmldval szemben, és
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan az elGirdnyzatok nyilvantartdsi
szamldinak lezdrdsat a 001. Eldirdnyzat nyilvantartdsi ellenszdmla nyilvantartdsi
szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartdsi szdmldinak lezardsat, és - ezzel
egyez0 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
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kotelezettségek nyilvantartdsi szdmldinak korrigdldsit a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmldval szemben.

Az éves konyvviteli zdrlat hatdrideje: a mérlegkészités idépontja, azaz a targyévet kdvetd év
februér 25-e.

1.4. A zarasi feladatok végrehajtasanak médja

Az Intézmény a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn haszndl, olyan integralt
szamitégépes rendszert, amely hasznalatdval egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet
meg mind a koOnyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel sordn vezetett
nyilvantartdsi szamldkon, ezért nem kotelez0 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon
feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

Az alkalmazott szamitégépes rendszer:
OrganP Integralt Koltségvetési Gazdalkodasi Rendszer.

2. A beszamolasi feladatok és hataridok

Az Intézmény, figyelembe véve a fenntarté Onkorményzat koltségvetési rendeletében,
valamint egyéb szabdlyozdsaiban meghatdrozottakat, az aldbbiak szerint rendelkezik a
beszdmolasi tevékenység pénziigyi-szamviteli feladatairdl:
- Az éves beszamolds sordn az éallamhdztartds informécids rendszerébe szolgaltatandd
dokumentumok kitoltéséhez két fokonyvi kivonatot kell késziteni.
- Az els6 fokonyvi kivonat tartalmazza az 1-12. hénap fokonyvi konyvelési adatait, a havi
€s a negyedéves zarlati feladatok eredményeképpen konyvelt tételeket.
E fo6konyvi kivonat alapjan kell elkésziteni a beszamolo tirlapjait.
- A masodik fékonyvi kivonat tartalmazza mar az év végi zdarlati tételek konyvelési
tételeinek hatdsait.
- Mindkét f6konyvi kivonatot meg kell drizni az éves beszamoloval egyiitt.

A beszamold kiegészitdo mellékletei

A kiegészito mellékleteket a rendelkezésre 4116 fOkonyvi és analitikus nyilvantartdsok alapjan
kell kitolteni.

Indokolt, hogy a beszamolo kiegészitd mellékleteit aldtdmaszté nyilvantartdsok a beszdmolo
mellett szintén megdrzésre keriiljenek.

A szoveges indoklas

A szoveges indoklasban be kell mutatni:
- mindazokat a tényezoket, amelyek hatdst gyakoroltak az ellatott alaptevékenységre,
- azokat a koriilményeket, okokat, melyek miatt az eredeti, illetve a moddositott
eldirdnyzatoktol valo jelentds teljesitési, felhasznalasi kiilonbségek keletkeztek,
- a pénziigyi eszkozokre gyakorolt rendkiviili hatdsokat,
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s

- az eszko6zOk nagysdgara, illetve Osszetételére torténd hatdst gyakorlé eseményeket,
koriilményeket,

- a pénziigyileg nem rendezett, de a pénziigyi eszkozokre hatést kifejtd okokat,

- a kotelezettségdllomény alakuldséit befolydsold tényezoket.

A féléves, valamint az éves beszamoldssal kapcsolatos hataridoket az Intézmény koltségvetési
€s beszamoldasi szabdlyzata hatdrozza meg.

3. A konyvviteli nyitas

Az Intézménynél a koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1.-4. szamalosztily
konyvviteli szamldinak nyit4sat.
A nyitdst a 491. Nyitomérleg szdmlaval szemben kell konyvelni.

A nyitast koveto feladatok:
- a 416. Mérleg szerinti eredmény szdmla egyenlegének dtvezetése a 414. Felhalmozott
eredmény szamldra,
- a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetése,
- a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes:

- kovetelések,

- kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
kozotti atvezetések a nyilvantartasi szdmlakon és a konyvviteli szdmlakon,
- az éven beliili lejaratd lekotott bankbetétetek és az éven tili lejarata lekotott bankbetétek
kozott atvezetések a konyvviteli szamlakon,
- az elemi koltségvetési jovahagyasat kovetden a bevételi €s kiadasi eldirdnyzatok
nyilvantartdsi szdmldinak megnyitésa,
- az éves beszamold elfogaddsat kovetden az el6zé évi maradvany bevételként torténd
nyilvantartisba vétele.

4. A hibak javitasa

Az Intézmény a Kormanyrendelet 54/A -54/B. §-a figyelembe vételével a kovetkezOk szerint
hatdrozza meg a konyvelési hibdk javitasdnak részletes szabalyait.

A feltart konyvelési hiba javitdsanak modja elkiilonithetd a szerint, hogy
- beszamoldval le nem zart idészakot érint, vagy
- beszamoldval lezart idoszakot érint.

4.1. A beszamoloval le nem zart idészakot érint6 hiba javitasa

A beszamoldval le nem zart id0szak esetében a hiba javitdsa torténhet,
- a mérleg fordulénapja el6tt,
- a mérlegkészités idopontja é€s a mérleg fordulénapja kozott.

A mérleg fordulénapja elott észlelt hibat:
a) ha az nem sajat hatadskorben aldbontott szamlat érint,
- a hibds tétel visszakonyvelésével és
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- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a javitds napja idépontjaval
kell javitani;
b) ha az sajit hatdskorben aldbontott szamlat érint, a két szamla kozott at kell konyvelni.

A mérlegfordulénap €s a mérlegkészités idOpontja kozott észlelt hibat:
a) ha az nem a koltségvetési szamviteli eldirdnyzatok és teljesitések nyilvantartdsara
szolgél6 nyilvantartasi szamlat érintd hiba,
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulénapjanak idépontjaval
kell javitani;
b) ha az a koltségvetési szamviteli eldirdnyzatok és teljesitések nyilvantartasara szolgalo
nyilvantartdsi szaml4t érinto hiba
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a Korményrendelet 39. § (1a) bekezdés a) pontjdban meghatarozott hatariddig, azaz
januar 31-ig
kell javitani.
c¢) ha azt a Kincstar az éves koltségvetési beszdmolot a tartalmi kovetelményeknek vald
megfelelés miatti feliilvizsgdlata sordn észleli, €s elrendeli a beszdmol6 javitasat, a hibat
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulénapjidnak idépontjaval
kell javitani.

4.2. A beszamoloval lezart idészakot érint6 hiba javitasa

A mérlegkészités idOpontjat kovetden a feltart
- hibét a feltards idészakdnak a konyvelése keretében, a hibat okozé tétel megfeleld
konyvelésével kell javitani,
- hiba az el6z6 - beszamoldval lezart - id0szak konyvelésében nem javithato.

A mérlegkészités idOpontjat kovetden
- koltségvetési szamvitelben a bevételek és kiadasok téves rovaton torténd
nyilvantartiasba vétele nem javithatd,
- a pénzigyi szdmvitelben az eredményszamldikat 1is érintd6 hibdkat az
eredményszamldkon torténd konyveléssel kell javitani.
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VIII. Fejezet

Adézassal kapcsolatos eléirasok

Az adézéssal kapcsolatos feladatok az Intézmény vonatkozdsdban tobb adé teriiletre is
kiterjedhetnek.
Az egyes adonemekkel valé konkrét, adott évre sz6l6 szabdlyozast e fejezet melléklete

tartalmazza.

Az egyes adénemekre vonatkozé eléirasok:

1. Altalanos forgalmi adé
Az altalanos forgalmi adéra vonatkoz6 szabdlyokat az 1992. évi LXXIV. torvény tartalmazza.

Az Intézmény, mint kozhatalom gyakorldsara jogosult szerv
- nem mindsiil addéalanynak akkor, ha kozhatalom gyakorldsdval kapcsolatos
tevékenységet végez,
- nem mindsiil adéalanynak akkor sem, ha gazdasigi tevékenységébdl szdrmazd
bevétele jelentéktelen, azaz nem haladja meg a 8 milli6é forintot, és addalanyisdgot
nem vélaszt.

2. Személyi jovedelemado

A személyi jovedelemadoéra vonatkozé szabdlyokat az 1995. évi CXVIIL. torvény hatdrozza
meg.
A személyi jovedelemado:
- az Intézményt kozvetleniil érinti, mint munkaltatét, illetve
- az Intézményt kozvetetten érinti, az alkalmazottjain keresztiil, akik személyi
jovedelemado fizetésére kotelezettek.

Az Intézmény, mint munkdltaté a személyi jovedelemadd szempontjabdl csak korldtozott
feladatokat 14t el, mivel a Magyar Allamkincstaron keresztiil, kozpontositott bérszamfejtés
folyik.

Az Intézményt, mint kifizetOt az egyes személyi jovedelemadd vonzattal jaro kifizetések utan

lejelentési kotelezettség terheli. A lejelentés alapjan keriilnek nyilvantartdsra, elszdmoldsra,
szamfejtésre a személyi jovedelemaddval kapcsolatos kifizetések.
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A jelentések formdjat, hatdridejét a Magyar Allamkincstdr kozli.

A jelentések kitoltéséért, tovabbitasaért felelds személyek megnevezését e fejezet melléklete
tartalmazza.

Az egyes adozasi teriiletekért felelds személyek nevét, beosztdsat melléklet tartalmazza. A

felelds személyek kotelesek az adott adénemmel kapcsolatos mindennemii adatszolgéltatast
teljesiteni.
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1. melléklet

Az Afa-val kapcsolatos 2017. évi szabalyok

1. Addfizetési kotelezettségre vonatkozd szabdlyok
- Az afa bevallas gyakorisdga:

negyedéves afa bevallas,

Az Intézmény végez:
- ad6levondsra jogosito és
- ad6levondsra nem jogosito tevékenységet.

Adodlevondsra jogosité tevékenység a nem kozhatalmi tevékenység keretében végzett
értékesités és szolgdltatdsnyujtas.

Adodlevondsra nem jogosito tevékenység a kozhatalmi tevékenység.

Ha az Intézménynél az addlevondsra jogositdé és az addlevondsra nem jogositd
termékértékesitéshez €s szolgiltatasnyuijtadshoz kapcsolddd eldzetesen felszamitott adéd
Osszegét maradéktalanul nem lehet elkiiloniteni, az el nem kiilonitett adé Osszegét az
aranyositds szabdlyai szerint kell megosztani levonhat6 és le nem vonhaté részre.

2 Az Intézmény folytat altalanos forgalmi ado6 koteles tevékenységet, az érintett
tevékenységek:

Tevékenység megnevezése Kormdnyzati funkcio
gyermekétkeztetés 096015
terményértékesités 092270
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2. melléklet
Az egyes adozdsi teriiletekkel kapcsolatos felelosok
Az Intézmény vonatkozdsaban az addztatdsi feladatokat a dolgozok végzik.

A dolgozok koziill az alabbi személyek tartoznak felelosséggel a felsorolt adénemekkel
kapcsolatban:

Adénem Feladat Beosztas Név

1. AFA 1. Afa nyilvantartas | gazdasagi igyintézé6 | Bordds Krisztina
vezetése

2. Afa bevalldsok | gazdasdgi ligyintéz6 |Bordds Krisztina
kitoltése, tovabbitasa

3. Afé-val kapcsolatos | gazdaségi tigyintéz6 | Bordds Krisztina
fizetési kotelezettség
teljesitése

4. Bizonylat kiallitasi | gazdasagi tigyintéz0 | Bordds Krisztina
kotelezettség — az é4fa
torvény miatt

5. Egyéb, itt nem gazdasagi iigyintéz6 | Bordas Krisztina
részletezett feladatok

2.S7ZJA 1. A lejelentések gazdasagi iigyintéz6 | Guldcsy Ildik6
kitoltése, tovabbitasa

2. A szamfejtési gazdasagi iigyintéz6 | Guldcsy Il1dik6
bizonylatok tédroldsa,
megOrzése

3. Egyéb mas, itt nem | gazdasdgi tigyintéz6 | Gulacsy Ildik6
részletezett feladatok
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IX. Fejezet

Szamlakeret-tiikor

Az egységes szamlakeret

Az egységes szamlakeret célja, hogy a szerv eszkozeinek és forrdsainak, a gazdasdgi
miveletek eredményre gyakorolt hatdsanak egységes rendszerbe foglalasaval:
- segitséget adjon a szerv szamvitelének megszervezéséhez,
- biztositsa a szamviteli torvény szerinti, illetve a szamviteli torvény felhatalmazésa alapjan
kiadott kormédnyrendelet szerinti beszdmolo elkészitéséhez sziikséges alapinformdciokat.

A koéltségvetési szervek szamlakerete

Az éllamhaztartds szamviteléhez és az dllamhéztartds mérlegének Osszedllitdsdhoz sziikséges
informdcidkat tartalmazé koltségvetési beszamoldok tartalmi azonossagit a koltségvetési
szervek szamlakerete biztositja.

A koltségvetési szervek szamlakerete a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 16. szamu
mellékletben foglaltak szerint a konyvviteli szamldk szdmat és megnevezését (szamlakeret-
tiikkor), valamint a szdmlaosztalyok tartalmdra vonatkoz6 el6irdsokat tartalmazza.

A haszndlt fokonyvi szdmlak nyilvantartdsat nevezziik szamlakeret-tiikornek.

A szamlakeret aktualizalasa, szamla alabontasok

A szamlakeret-tiikkor aktudlis nyilvantartdsat legaldbb havonta ellendrizni kell, s ha médosulas
volt, akkor az érvényben 1€vo szamlakeret-tiikrot kell e fejezethez mellékletként csatolni.

Amennyiben egy szdmla tovabbi bontdsra keriilne, s annak elnevezésébdl nem deriil ki
egyértelmiien a tartalma, akkor a szdmlakeret-tiikor alfejezet cimeként a tartalmi lefrédst
rogziteni kell. E feladat ellatasaért a szamviteli rend kialakitdsaért és karbantartasaért is

felel0s személyek tartoznak feleldsséggel.

A szamla aldbontdsok szabdlyai:

- az elbirdnyzatok és kovetelések, kotelezettségvillalasok, mds fizetési kotelezettségek
nyilvantartdsdra szolgdlé szamldk tovadbbi részletezd nyilvantartasi szdmldkra sajit
hatdskorben nem bonthatéak al4,

- a teljesitések nyilvantartdsara szolgdlé szamlédk, az egyes rovatok leirdsandl a bevételek és
kiadasok koltségvetési beszamoldban szerepeltetendd ebbdl jelzéssel feltiintetett, részletezd
jogcimeihez igazoddan tovabb bonthatdak.

Az Intézmény gy dontott, hogy e tovabb bontési lehetdséggel nem €1 2017. évben.
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A konyvelés rendjének kialakitasa és karbantartasa feladat ellatasaért felel6sokrol

Az Intézmény esetében az dllamhaztartds szervezete vezetdjeként az intézményvezetd felelds

a szamlarend Osszedllitdsdért, a folyamatos karbantartdsdért, a naprakész konyvvezetés
helyességéért.

103



Szdmviteli rend X fejezet (Hatdlyos 2017. janudr 1-15])

X. fejezet
Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Intézmény szamviteli politik4ja I-IX. fejezetének tar-
talmat, megismertiik, azokat a sajét feladatunk vonatkozisdban magunkra nézve kételezdnek
ismerjiik el.

A szabéalyozast megismertetd személy a hatdlyos szabalyozast széban ismertette. Ellenérzd
kérdésekkel meggy6z6dott arrol, hogy a szabalyozas lényegét az érintették valéban elsajatitot-
tak-e.

A szabdlyozast megismertetd személy, valamint a szabalyozast megismerdk tudoméasul ve-
szik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valto-

zas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényet igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Dadtum
Kiripolszki Laura adminisztrator Kool s dotina 2017.09.01.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: 2017.09.01.

bf);{? O‘\ ............................................
- ) . Coan e
S | megismertetd aldirasa
5 £ & (munkakdre: intézményvezetd
b N 2 . z
Gy, ¥ & neve: Gyire Pal)
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Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Intézmény szdmviteli politikdja I-IX. fejezetének tar-
talmat, megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozéasdban magunkra nézve kotelez6nek

ismerjiik el.

A szabalyozast megismerteté személy a hatdlyos szabalyozast széban ismertette. Ellenérzé
kérdésekkel meggy6z6dott arrol, hogy a szabalyozas 1ényegét az érintették valéban elsajatitot-

tak-e.

A szabilyozast megismerteté személy, valamint a szabdlyozast megismerdk tudomasul ve-
szik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalméaban bekovetkezett valio-

X. fejezet

Megismerési zaradék

zas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Ddtum
I intézményvezetd i
Gyiire Pal "’ﬁ/ 2017.01.01
C s . intézményvezeto- é 2 2 ' 9
Dusekngvilhpcsm helyettes 2017.01.01
Szvitek Janos intézményvezetd- [ é ! 2017.01.01
helyettes
r . » |J
P gazdasagi csoportve-
Kovagené Csflks Zeth 2017.01.01
11diké ocal ¢ /
Gulacsy Ildiké gazdasagi ligyintézd C 2017.01.01
_ — | Lpudy
Bordas Krisztina gazdasagi tigyintézo Do ot u_\j 2017.01.01
Kiss Mikl6sné . _’, . “’\J 2017.01.01
adminiszrgtor | T Vbl

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: 2017 januar 01

megismertetd aldirdsa
(munkakoére: intézményvezetd
neve: Gyiire P4l)
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XI. fejezet

Mellékletek

Bizonylati szabélyzat

Hézipénztari pénzkezelés szabalyzata

Fizetési szamlan iév) szamlapénz kezelésének szabalyzata
Selejtezési és hasznositasi szabalyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Szabélyzat a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérol

Az eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata
Készletgazdalkodasi szabalyzat

Onkéltségszamitas, valamint a kiadésok és bevételek felosztasa rendiének szabalyzata



