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Az Onkoltségszamitas, valamint a kiadasok és bevételek felosztdsa rendjére vonatkozé sza-
balyzattal az Intézmény sajat hataskorben - figyelembe véve a Szamvitelrdl szo16 2000. évi C.
térvény 14. § (5) bekezdése, valamint az Allamhéztartés szamvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.)
Kormanyrendelet 50. § (1), és (3)- (5) bekezdése rendelkezését- meghatarozza az 6nkdltség-
szamitasi rendszerét.

A szabdlyzat 6sszedllitasakor figyelembe vételre kertilt:
- a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,
- az 4llamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban
Kormanyrendelet),
- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, (tovabbiakban: Avr.),
- a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozési
rend;jérdl sz616 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,
- a Szervezeti és miikodési szabélyzat az ellatandé feladatok tekintetében,
- az ellatand6 kormanyzati funkciok,
- a bizonylati szabalyzat,
- A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél, és a ko-
telezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szabalyzata.

A szabalyzatot az Intézmény gazdalkodasa, tevékenysége soran kell alkalmazni a szabélyzat-
ban meghatdrozott alkalmazasi teriileteken.

1. A szabilyzat célja, a szabalyzat alkalmazasi teriiletei

1.1. A szabilyzat koltségek megaillapitasival kapcsolatos célja

A szabalyzat célja, hogy:
a) a rendszeresen végzett termékértékesités €s szolgaltatasnyujtas tekintetében az 6nkoltség-
szamités rendjére vonatkozo bels6 szabalyok rogzitésre keriiljenek a Kormanyrendelet 50. §
(3) bekezdésében meghatarozott kitelezés alapjan,
b) a kézvetlen 6nkdltség megallapitisara vonatkozo eldirdsok rogzitésre keriiljenek
ba) a sajat el6allitasti immateridlis javak bekeriilésének meghatarozasa tekintetében a
Kormanyrendelet 16. § (2) bekezdés alapjan,
bb) a sajat elballitasu beruhdzas, felujitas tekintetében a sajat tevékenységben végzett
munkdk bekeriilési értékénck meghatirozasa a Kormanyrendelet 16. § (3a) bekezdése
alapjén,
bc) a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok tekintetében az €lo-
allitasi érték meghatdrozasa a 16. § (7) bekezdés alapjan,
c) az aktivalt sajat teljesitmény érték megéllapitidsara vonatkozé szabalyok megallapitdsra
keriiljenek
ca) a sajat termelésli készletek tekinteiében az allomanyvaltozas meghatirozasa a Kor-
manyrendelet (25. § (5) bekezdése és a Szamviteli térvény 76. § (3) bekezdése alapjan,
cb) a sajat elballitast eszk6z6k tekintetében az aktivalt érték meghatarozas a Kormany-
rendelet 25. § (5) bekezdése alapjan €s a Szamviteli térvény 76. § (2) bekezdése alapjan,



d) a kozérdekii adatszolgaltatas keretében nyujtott adatszolgaltatashoz kapcsolodd dnkoltség
megéllapitasara vonatkozd el6irasok meghatarozasra keriiljenek,

e) az Aht. 7. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szakmai alapfeladatok ellatasat elésegits, nem
haszonszerzés céljabdl végzett tevékenységek esetében a tevékenységre juté 6nkoltség megha-
tarozasa annak érdekében, hogy igazolhaté legyen, hogy a tevékenység nem haszonszerzes
érdekében torténik,

f) megéllapitasra keriilhessenek a vallalkozasi tevékenységek pontos kdltségei és bevételei az
Avr. 3. § (3) bekezdés érvényre juttatasa érdekében.

1.2. A szabalyzat kiadasok felosztasaval kapcsolatos célja

A szabalyzat kiadasok felosztasaval kapcsolatos célja, hogy
- a koltségvetési konyvvitelben elszamolt, 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan el-
szamolt kiadasok felosztdsanak szabalyai - a szamviteli politikdban meghatarozottakkal
Osszhangban - részletesen szabdlyozasra keriiljenek,
- a kiadasok felosztdsaval konnyen attekinthetoek legyenek a kiaddsok, és segitse a kiada-
sok cs6kkentésére vald torekvést.

A kiadasok felosztasa a tevékenységekre (alap és vallalkozasi tevékenység), valamint kor-
manyzati funkciokra torténik.

A szabalyozas a 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet 50. § (7) bekezdésben meghatarozott kote-
lezés alapjan t6rténik.

1.3. A szabdlyzat bevételek felosztisaval kapcsolatos célja

A szabalyzat bevételek felosztaséval kapcsolatos célja, hogy
- a koltségvetési konyvvitelben elszamolt, 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan el-
szamolt bevételek felosztasdnak szabdlyai - a szamviteli politikdban meghatdrozottakkal

Osszhangban - részletesen szabalyozésra keriiljenek.
- a bevételek felosztasa alapjan keletkezett adatok segitsék a bevétel novelési elképzelések

megvalositasat.

A bevételek felosztas a tevékenységekre (alap és vallalkozasi tevékenység), valamint kor-
manyzati funkcidkra torténik.

A szabalyozas a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet 50. § (7) bekezdésben meghatarozott kite-
lezés alapjan torténik,

2. Fogalmak és alapelvek

2.1. Fogalmak

Kalkulacié: olyan gazdasagi szamitds, melynek soran adott tevékenység, szakfeladat, kor-
manyzati funkcié ellatdsanak

- er6forras igénye,

- koltsége,

- kiadasa,



- bevétele
kertil meghatarozasra. A kalkulacid, mint szamitds elvégezhetd a tevékenység, feladat ellatasa
el6tt, annak folyamatdban, valamint az ellatasat kévetden.

Kalkulaciés egység: az 6nkoltség-szamitas, a kiaddsszamités, illetve a bevételszamitas tar-
gya, vagyis valamilyen tevékenység eredménye.

Koltség: valamely tevékenység (szakfeladat) ellatisa érdekében felmeriilt er6forras-
felhasznalas értéke. Erdforras alatt az €l6- és holtmunka réforditadsok értékét kell érteni. Az
értéket pénzben hatdrozzuk meg.

Koltségként csak azt a felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhets.

Koltségnemek: Az allamhaztartds szamvitelérdl szoldé 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendeletben
meghatarozott egységes szdmlakeret tiikor 5. szdmlaosztalydba elszdmolhaté koltségeinek
szamlacsoportjai alapjan, valamint a hivatkozott rendelet 7. mellékletében meghatarozott kolt-
ség csoportok, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

S3. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjéarulékok

56. Ertékcsokkenési leiras

Koltséghelyek: a koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség
fizikailag, teriiletileg torténd megjelenését kell érteni, amely jellemzben lehet az Intézmény
szervezeti egysége, csoportja, irodaja stb.

A koltséghelyeken felmeriilé kiadasok tekintetében egyértelmiien nem lehet meghatdrozni,
hogy mely konkrét termék, szolgaltatds érdekében meriilnek fel, ezért nem kézvetlen, hanem
kozvetett koltségnek mindsiilnek. A kdzvetett koltségek egyes része kiilonbozé mutatészamok
alapjan egyes termékekre, szolgéltatdsokra utdlag elszamolhatoak.

Onkiltség: egy adott tevékenység (szakfecladat) meghatirozott mennyiségi egységére jutd
koltség. Az onkoltséget tehat minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

Onkoltségszamitis: a tevékenység ellatasaval kapcsolatos valamely egység, igy termékegy-
ség, szolgaltatds egység, stb. onkoltségének kiszdmitasa.

Kiadds: a koltségvetési konyvvitelben alkalmazott fogalom, pénzeszkdz igénybevételét, fel-
hasznaldsét, Osszességében - a pénztarban, csekken, betétkényv forgalomban, illetve a forint-
szamlakon megjelend - pénzkiadast jelent. (A kiadas tartalmaban sziikebb, mint a koltség.)

Kiaddsszamitds: a tevékenység, kormanyzati funkcid ellatdsdval kapcsolatos valamely egy-
ség, igy termékegység, szolgaltatds egység, stb. kiaddsainak kiszdmitésa.

Bevétel: a koltségvetési konyvvitelben alkalmazott fogalom, pénzeszkoz keletkezését - a
pénztarban, csekken, betétkényv forgalomban, illetve a forintszamlédkon megjelend - pénzbe-
vételt jelent.



Bevételszamitas: a tevékenység, kormanyzati funkcié ellatisaval kapcsolatos valamely egy-
ség, igy termékegység, szolgéltatas egység, stb. bevételeinek kiszamitasa.

2.2, Alapelvek
2.2.1. A koltségek teriiletén alkalmazandé alapelvek

Az 6nkoltségszamitas sordn alkalmazni kell a kovetkez6 kalkulacids alapelveket:
- koltségokozat elve,
- koltségvaldodisag elve,
- koltségteljesség €s idobeli elhatarolas elve,
- kovetkezetesség elve,
- kozvetlen koltségként valo elszamolas elsdbbségének elve.

A koltségokozat elve

A koltségokozat elve alapjan adott kalkulédcios egységre csak azokat a kéltségeket szabad el-
szamolni, amelyek a kalkulacios egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a kalkulaci-
Os egységgel ténylegesen Osszefiiggésbe hozhatdak.

A koltségvalodisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatds onkoltségével csak azokat a koltségeket szabad el-
szamolni, melyek ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valodisag kdvetelménye, hogy
minden koltség csak egyszer keriiljon elszamolasra.

A koltségteljesség és iddbeli elhatarolas elve

A koltségteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék, szolgalta-
tas tekintetében a kalkuldciés séma ugy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges kalkulacio
ugy kertiiljon elvégzésre, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veend6 koltséget. Itt kell
figyelembe venni azt, hogy ha az 6nkoltségszdmitassal érintett feladat, tevékenység bevétele
nem csak adott kéltségvetési évet €rinti, akkor a koltségek figyelembe vételi iddszakat a bevé-
tel keletkezésének id6szakahoz kell igazitani.

A kivetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor tigyelni kell arra, hogy az 6nkoltségszamitas
modszere, id0szakai egy €ven beliil dllanddak legyenek. Valtoztatasokra az évek kozott csak
akkor keriiljon sor, ha azokra valdban szikség van.

A kozvetlen koltségként vald elszamolas els6bbségének elve

A kalkuléci6 soran tigyelni kell arra, hogy a kalkulcids egységeket és sémat ugy kell kialaki-
tani, hogy az segitse azt, hogy a koéltségek minél nagyobb aranyban legyenek kdzvetlen kolt-
ségként azonosithatéak. A koltség elszamolas alapbizonylataindl térekedni kell arra, hogy
azok tételei, illetve csatolt részletez6 dokumentumai segitsék, aldtamasszak a koézvetlen kolt-
ségként vald elszamolast.



2.2.2. A kiaddsok teriiletén alkalmazandé alapelvek

A kiadasszamités soran alkalmazni kell a kdvetkez6 kalkulacids alapelveket:
- kiadasokozat elve,
- kiadasvalodiség elve,
- kiadasteljesség és id6beli elhatarolas elve,
- kovetkezetesség elve,
- k6zvetleniil adott tevékenységre, illetve azon beliil kormanyzati funkciora valé elsza-

molas elsdbbségeének elve.

A kiadasokozat elve

A kiadésokozat elve alapjan adott kalkulacios egységre csak azokat a kiadasokat szabad el-
szamolni, amelyek a kalkulacids egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a kalkuléci-
6s egységgel ténylegesen dsszefiiggésbe hozhatoak.

A kiaddsvalodisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatds egységére jutd kiadasként csak azokat a kiadasokat
szabad elszdmolni, amelyek ténylegesen az érdekiikben meriiltek fel. A valddisag kovetelmé-
nye, hogy minden kiadas csak egyszer keriiljon elszdmolasra.

A kiadasteljesség és idébeli elhatarolis elve

A kiadasteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék, szolgalta-
tas tekintetében a kalkulacios séma gy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges kalkulacio
ugy keriiljon elvégzésre, hogy az tartalmazza a valamennyi figyelembe veendd kiadast. Itt kell
figyelembe venni azt, hogy ha a kiadasszamitassal érintett feladat, tevékenység bevétele nem
csak adott koltségvetési évet érinti, akkor a kiadasok figyelembe vételi id6szakat a bevétel
keletkezésének id6szakahoz kell igazitani.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor ligyelni kell arra, hogy a kiadasszamitds modsze-
re, idészakai egy éven beliil dllanddak legyenek. Véltoztatdsokra az évek kozott csak akkor
keriilj6n sor, ha azokra valéban sziikség van.

A kozvetleniil adott tevékenységre, illetve azon beliil kormanyzati funkciéra valé elsza-
molds elsé6bbségének elve

A kalkulaci6 sorén iigyelni kell arra, hogy a kalkulécids egységeket és sémat ugy kell kialaki-
tani, hogy az segitse azt, hogy a kiadasok minél nagyobb ardnyban legyenek kozvetlen kiadés-
ként azonosithatéak. A kiadas elszamolés alapbizonylataindl torekedni kell arra, hogy azok
tételei, illetve csatolt részletez6 dokumentumai segitsék, alatdmasszdk a kozvetleniil adott
tevékenységre, illetve kormanyzati funkciora val6 elszamolést.



2.2.3. A bevételek teriiletén alkalmazandé alapelvek

A bevételek felosztasa soran alkalmazni kell a kovetkez6 alapelveket:
- bevétel okozat elve,
- bevétel valodisag elve,
- kovetkezetesség elve.

A bevétel okozat elve

A bevétel okozat elve alapjan adott tevékenységre és azon beliil korményzati funkcidra csak
azokat a bevételeket szabad elszamolni, amelyek az adott tevékenységhez, kormanyzati funk-
cidhoz tartozé értékesitéssel, szolgaltatassal, ilietve egy¢b bevételt keletkeztetd koriilménnyel
ok-okozati kapcsolatban vannak.

A bevétel valodisag elve

Az elv alapjan adott tevékenység bevételeként csak azokat a bevételeket (értékesitési, szolgal-
tatasi, illetve egyéb) szabad elszamolni, amelyek ténylegesen az adott tevékenységhez, kor-
manyzati funkciéhoz kothetden keletkeztek. A valodisag kovetelménye, hogy minden bevétel
csak egyszer keriiljon elszamoldasra.

A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor iigyelni kell arra, hogy a felosztds mddszere, id6-
szakai egy éven beliil dllandoak legyenek. Valtoztatasokra az évek kozott csak akkor keriiljon

sor, ha azokra valéban sziikség van.
3. Az onkoltség-, a kiadas- és a bevételszamitas jelentosége

3.1. Az dnkoltségszamitas jelentdsége

Az 6nkoltség megallapitisa egyes esetekben hozza segithet az optimalis koltséggazdéalkodas
kialakitdsahoz, a koltségek hatékony ellen6rzéséhez, a koltségek minimalizalaséhoz.

A megfeleléen meghatarozott 6nkéltség elénye, hogy
- a pontos Onkoltség j6 alapot képez valamely a termék, szolgaltatds dranak meghatdrozasa-
hoz,
- felhivja a figyelmet a koltségek optimalis elosztasara,
- jol atlathatova valik valamely
- termék, illetve szolgaltatas koltsége €s - ehhez hozzérendelve a bevételt - az eredmé-
nye,
- szakfeladat koltsége és - ehhez hozzarendelve a bevételt - az eredménye,
- alap és vallalkozési tevékenység koltsége.

Megfeleldoen végrehajtott 6nkoltségszamités hidnyéaban
- nem lesznek helyesek az 6nko6ltség alapjan megallapitandé Osszegek, igy téves vezet6i
informéciok keletkeznek,



- egyes termékek, szolgaltatasok arképzéséhez nem megfeleld koltségosszegek keriilnek

felhasznalasra,
- nehezen tarhato fel, hogy milyen kéltségeken kell csokkenteni,
- a szakfeladatokon kimutatott kiadasok és a hozzéjuk tartozé tevékenységek koltségei

nem valds adatokat mutatnak.

3.2. A kiadasszamitas jelentésége

A kiadasszamitas tAmogathatja a vezet6i dontést abban, hogy az egyes tevékenységek, illetve
kormanyzati funkcidkra elszdmolt kiadasok kedvezébben alakuljanak, a kiadasok ellenérizhe-
toek legyenek, csak a sziikséges kiad4dsok meriiljenek fel.

A megfeleléen meghatarozott, valamely dologra szdmitott kiadas elénye, hogy jol atlathatova

valik valamely
- termék, illetve szolgaltatas kapcsan felmeriilt kiadés és - ehhez hozzarendelve a bevé-

telt - az eredménye,
- egy kormanyzati funkci6 kiadésa €s - ehhez hozzarendelve a bevételt - az eredménye,

- az alap és vallalkozasi tevékenység kiadasa.

3.3. A bevételszimitas jelentdsége

A bevételszamitds tamogathatja a vezetdi dontést abban, hogy az egyes tevékenységek, illetve
korményzati funkcidkra elszamolt bevételek kedvezbben alakuljanak, a bevételek, illetve a
bevételi elmaradasok ellendrizhetéek legyenek, és minden vart bevétel befolyjon.

A megfeleléen meghatdrozott, valamely dologra szdmitott bevétel eldnye, hogy egyértelmi

lesz, valamely
- termék, illetve szolgdltatas kapcsan keletkezett bevétel és - ehhez hozzarendelve a ki-

adast - az eredménye,
- kormanyzati funkcid bevétele €s - ehhez hozzarendelve a kiadast - az eredménye,
- alap és vallalkozasi tevékenység bevétele.

4. Az onkoltség, kiadas, bevétel tipusok

4.1. Onkoltségtipusok

A pénziigyi konyvelés soran elszdmolt koltségek vonatkozasdban valamely termék, szolgaita-
tatas, feladat egységére vonatkozéan megallapithat6:

- abszolut kdzvetlen 6nkoltség,

- (szlikitett) kbzvetlen Gnkoitség,

- teljes Onkoltség.

4.1.1. Az abszolut kizvetlen 6nkoltség



Abszolit kdzvetlen onkoltség: egy adott tevékenység (szakfeladat) meghatérozott mennyisé-
gi egységére jutd kozvetlen koltség. A kozvetlen 6nkoltséget pénzértékben kell kifejezni.

Az abszolut kozvetlen 6nkoltséget meg kell, illetve lehet allapitani:
a) valamely konkrét termékre, szolgaltatdsra, feladatra,
b) a sajat eléallitasti immaterialis joszag bekeriilési értékére,
c) a sajat termelésii készletek (befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, alla-
tok) bekertilési értékére
d) sajat munkaval végzett beruhazas, felgjitas bekertilési értékére

Valamely konkrét termék, szolgaltatds abszolit kézvetlen 6nkoltsége

Az abszolut kozvetlen 6nkoltség a kbzvetleniil a 7. szamlaosztalyban elszamolt koltségeket
tartalmazza, igy a kdvetkezoket:

- anyagkoltség,

- igénybe vett szolgaltatasok értéke,

- bérkoltség,

- személyi jellegii és egyéb kifizetések,

- bérjarulékok,

- értékesokkenési leiras.

A szamviteli térvény, valamint a kormanyrendelet az abszolat kézvetlen 6nkéltség fogalmat
nem hasznélja, helyette a (sziikitett) k6zvetlen onkoltséget, mint kdzvetlen 6nkéltséget alkal-
mazza, mely tartalmaban mar tartalmaz altalanos koltséget is.

4.1.2. A (sziikitett) kozvetlen 6nkdltség, mivel az Intézmény nem hasznilja a 6-os szam-
laosztaly szamlait

Az Intézmény nem hasznélja a 6-os szamlaosztilyt, ezért a (sziikitett) kdzvetlen 6nkoltség
megegyezik az abszolut kézvetlen 6nkoltséggel.

4.1.2.1. Valamely konkrét termék, szolgaltatas (sziikitett) kdzvetlen 6nkéltsége

A termék, szolgdltatas (szilikitett) kozvetlen 6nkoltsége megegyezik az abszolit kézvetlen
onkoltséggel.

4.1.2.2. A sajat el¢allitdst immateridlis j6szag kdzvetlen nkoltsége

A sajat eldallitasti immateridlis joszag bekeriilési értékét a Kormanyrendelet 16. § (2) bekez-
dése alapjan, a szamviteli torvény 51. §-a szerint megéllapitott kézvetlen 6nkéltségen kell
meghatarozni.

A kozvetlen 6nkoltség az el6allitas, izembe helyezés, soran kozvetleniil felmeriilt kiadasok.

4.1.2.3. A sajat termelésii készletek (befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek,
allatok) kozvetlen 6nkoltsége

A sajat termelésii készletek bekeriilési értéke kdzvetlen onkoltség.
A Kormanyrendelet 16. § (7) bekezdése alapjan a szamviteli térvény 62. § (2) bekezdése és az
51. §-a szerint megéllapitott kdzvetlen 6nkoltségen kell meghatarozni.



A kozvetlen O6nkoltség az eldallitds, izembe helyezés soran kozvetleniil felmeriilt kiadasok.
A kozvetlen 6nkoltséget az Intézmény valasztasa alapjan utdkalkulacioval kell meghatarozni.

4.1.2.4. Sajat munkdaval végzett beruhdzas, felujitas kozvetlen dnkoltsége

A sajat munkaval végzett beruhazas, feldjitas bekeriilési értékét a Korményrendelet 16. § (3a)
bekezdése alapjan a szamviteli térvény 51. §-a szerint megéllapitott kzvetlen 6nkoltségen

kell meghatérozni.
A kozvetlen onkoltség az eldallitas, izembe helyezés soran kdzvetlentil felmertilt kiadasok.

4.1.2.5. A szakfeladatok (sziikitett) kézvetlen Snkoltsége

A kozvetlen 6nkéltség - a Kormanyrendelet 7. melléklete alapjan - tartalmazza az 1. és 2.

pontban felsorolt koltségeket
1. A kozvetleniil a 7. szdmlaosztalyban elszamolt koltségeket:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értcke,
- bérkoéltség
- személyi jellegii és egyéb kifizetések,
- bérjarulékok,
- értékcsokkenési leiras,
2. Az els6dlegesen a 6. szdmlaosztalyban elszamolt altalanos koltségeket (ide nem értve a
kozponti iranyitas koltségeit).

4.1.3. Teljes onkoltség

A teljes onkoltség: a (sziikitett) kozvetlen 6nkoltség ndvelve a 6-os szamlaosztalyban elszé-
molt K6zponti iranyitas felosztott koltségeivel.

4.2. Kiadas tipusok

A koéltségvetési konyvelés sordn elszamolt kiadasok vonatkozasédban valamely termék, szol-
galtatatas, feladat egységére vonatkoz6an megallapithaté:

- abszolat kdzvetlen kiadas,

- (szlikitett) kozvetlen kiadés,

- teljes kiadas.

4,2.1, Abszolit kozvetlen kiadas

Abszoliat kiézvetlen kiadds: egy adott tevékenység, illetve korményzati funkci6 meghataro-
zott mennyiségi egységére jutd kozvetlen kiadas. A kozvetlen kiadést pénzértékben kell kife-

jezni.

4.2.2. Sziikitett, kbzvetlen kiadas
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A (szilikitett) kdzvetlen kiadds megéllapitasa az aldbbiak szerint torténik:

az abszolut kdzvetlen kiadas
+ a felosztott altalanos kiadasok
= (sziikitett) kézvetlen kiadas

4.2.3. Teljes kiadas

A teljes kiadas: a (szikitett) kézvetlen kiadds novelve a kiadasok k6z6tt elszdmolt Kozponti
irdnyitas felosztott kiadasaival.

4.3. Bevétel tipusok

A koltségvetési konyvelés sordn elszdmolt bevételek vonatkozasaban valamely termék, szol-
géltatatas, feladat egységére vonatkozéan megallapithaté:

- abszolut kézvetlen bevétel,

- (sziikitett) k6zvetlen bevétel,

- teljes bevétel.

4.3.1. Abszolit kézvetlen bevétel

Abszolit kdzvetlen bevétel: egy adott tevékenység, illetve kormanyzati funkcié meghatéaro-
zott mennyiségi egységére jutd kozvetlen bevétel. A kozvetlen bevételt pénzértékben kell ki-

fejezni.

4.3.2. Sziikitett, kozvetlen bevétel

A (sziikitett) kdzvetlen bevétel megallapitdsa az alabbiak szerint torténik:
az abszolut k6zvetlen bevétel

+ a felosztott altalanos bevétel
= (sziikitett) kdzvetlen bevétel

4.3.3. Teljes bevétel
A teljes bevétel: a (sziikitett) kdzvetlen bevétel névelve a bevételek kozott elszamolt Kézpon-
ti iranyitas felosztott bevételével.

S. Az onkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitas rendszere

Az 6nkoltségszadmitas, kiadasszamitas és bevételszamitas rendszerében a kalkulacié elkiilo-
nithetd
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- fajtak, és
- moOdszer szerint.

5.1. A kalkulacié fajtai

Az 6nkoltségszamitas Intézménynél jellemz6i fajtai:
- egyedi,
- sorozat,
- idészaki

kalkulécio.

Egyedi kalkulacié: egyedi, egyszer eléforduld kalkulacios egységre to6rténd onkoltségszami-
tas, kiaddsszamitas, bevételszamitas. Jellemz6 teriiletei:
- sajat rezsis beruhdzas ¢&s felujitas,
- jellegénél fogva csak egyszer megjelend tevékenység (egyedi termék, egyedi szolgalta-
tas),
- konkrét ingatlan bérbeadasa,
- konkrét gép, berendezés, felszerelés, jarmii bérbeadasa.

Sorozat kalkulicié: ha valamely termék, szolgaltatds esetében a kalkuldcids egység nem a
termék, szolgaltatis egy egysége, hanem az egység meghatérozott szamu csoportja. Ez kiilo-
nosen olyan tevékenységeknél indokolt, ahol az egy egységre nem lehet pontosan meghata-
rozni az Onkoltséget, a kiadas, illetve a bevétel mértékét, de az egység csoportjara igen.

Idészaki kalkulicié: egy meghatarozott idészakban végzett tevékenységként azonositott kal-
kulaciés egységre vonatkoztatott 6nksltségszamitds, kiadas-, illetve bevételszamitas.

5.2. A kalkulacié médszerei

Az Intézmény az Onkoéltségszamitas, kiadasszadmitds, bevételszdmitas modszerei kozil az
alabbiakat alkalmazhatja:

- potlékolo kalkulacio,

- egyszer( osztokalkulacio,

- egyenértékes osztokalkulacid.

5.2.1. A pétlékolé kalkulacié

A p6tlékolo kalkulaciot akkor kell alkalmazni, ha
a) a pénziigyi konyvvitelben a kéltségek, illetve
b) a kéltségvetési konyvvitelben a kiaddsok
nem egyértelmien kbzvetlenek, hanem vannak olyan koltségek, illetve kiadasok, melyeket fel

kell osztani.

A modszer jol hasznalhaté kiilonféle tevékenységhez kapcsolédd termék, illetve szolgaltata-
sok kalkuléciés egységeihez, ha az Intézménynél t6bb féle termék, szolgaltatas, tevékenység
Onkoltségének, illetve kiad4sainak meghatarozasara van sziikség.
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A koltségek (illetve kiadasok) egy része kézvetleniil az adott kalkuldcids egységre elszamol-
haté.
E kalkulaciés modszernél meg kell hatarozni

- tevékenységenként a kalkulacids sémat,

- a kalkulacios séman beliil a tényleges kalkulacids koltségtényezdket és azok tartalmat.

5.2.1.1. Az 6nkoltségek meghatarozasa potlékold kalkuldcidval

Az Intézmény a 6-os szdmlaosztilyt nem haszndlja, igy az 6nkoltségek megallapitasara az
osztokalkulaciot hasznélja.

A kalkulaciés sémdanal a koltségnemek fogalomndl meghatarozott koéltségesoportokat kell
figyelembe venni.

A pétlékold kalkulacio tekintetében a gazdalkodaséri felelds személy koteles meghatarozni
kozvetett koltségek felosztasanak alapjat képezé vetitési alapot.

A vetitési alap egy olyan mérdszam, amely jellemzben Osszefligg a kalkuldcids egység érde-
kében felmeriilt, adott kozvetett koltséggel. A mérészam kialakitasakor a mérdszamot termé-
szetes mértékegységben kell meghatarozni: pl. m2, 6ra, m3, km stb.

A kalkuldcids egységenként szamitdsba vehetG koltségek korét, tartalmdt részletesen mellékle-
tek tartalmazzak!

5.2.1.2. Adott tevékenység kiadasainak meghatarozasa p6tlékold kalkulaciéval

A kiadasok felosztasat kell elvégezni tevékenységekre. A felosztast vetitési alap, vagy felosz-

tasi kulcs alapjan kell végezni.
A kalkulaciés sémanal a gazdalkodasért felelés dolgozénak kell meghatarozni, hogy a felosz-

tas hogyan torténjen.

A potlékold kalkulacié tekintetében a gazdalkodasért felelos személy koételes meghatarozni a
kozvetleniil nem egyértelmii kiaddsok felosztdsanak alapjat képezo vetitési alapot.

A vetitési alap egy olyan mérdszam, amely jellemzben Gsszefligg a kiadas kalkulacids egysége
érdekében felmeriiit, adott kdzvetett kiadassal. A mérészam kialakitasakor a mér6szamot ter-
mészetes mért€kegységben kell meghatarozni: pl. m2, 6ra, m3, km stb.

A kalkuldcios egységenként szamitdsba vehetl kiaddsok korét, tartalmdt részletesen mellékle-
tek tartalmazzdk!

5.2.1.3 Adott tevékenység bevételeinek meghatarozasa pétlékold kalkuléciéval

A bevételek felosztasat kell elvégezni tevékenységekre. A felosztast vetitési alap, vagy felosz-
tasi kulcs alapjan kell végezni.

A kalkuléaciés séménal a gazdalkodasért felelds dolgozonak kell meghatérozni, hogy a felosz-
tas hogyan torténjen.
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A potlékold kalkuléci6 tekintetében a gazdalkodasért felel6s személy koteles meghatarozni a
kozvetleniil nem egyértelmi bevételek felosztisanak alapjat képezo vetitési alapot.

A vetitési alap egy olyan mérdszam, amely jellemzben Osszefiigg az adott bevétellel. A mérs-
szam kialakitdsakor a mérészamot természetes mértékegységben kell meghatarozni: pl. m2,
ora, m3, km stb.

A kalkuldcios egységenként szamitasba vehetl bevételek korét, tartalmdt részletesen mellékle-
tek tartalmazzak!

5.2.2. Egyszerii osztékalkulacid

Az osztokalkulacié soran a felmertilt koltségek, kiadasok, illetve bevételek gyijtésre Keriilnek.
Ez a kalkuldciés médszer csak utokalkulacié esetén alkalmazhatd. Az osztokalkulacié sordn a
gytjtott koltségeket, kiaddsokat, illetve bevételeket egyszerti osztassal kell felosztani a kalku-
lacids egységek kozott.

Az egyszerli osztokalkulacié csak nagyon kivételes esetben alkalmazhatd, ha az Intézmény
csak egyféle tevékenységet folytat.

5.2.3. Egyenértékszamos osztékalkulacié

Az egyenértékszamos osztokalkulacié soran a felmeriilt koltségek, kiadasok, illetve bevételek
gyUjtésre keriilnek.

Ez a kalkulaciés modszer csak utokalkulacié esetén alkalmazhatd. Az egyenértékszamos osz-
tokalkulacié sordn a gyujtott koltségeket, kiadasokat, illetve bevételeket egyenértékszamos
osztassal kell felosztani a kalkulacios egységek kozott.

Az egyenértékszamot a gazdalkodésért felelds személy hatdrozza meg. A termékek, szolgalta-
tasok, tevékenységek koziil ki kell valasztani egy egységterméket, egységszolgaltatast, egység-
tevékenységet. Ezek k6z0s tulajdonsaga alapjén egyenértékszamokat kell képezni. Az egyen-
értékszamok segitségével meg kell hatarozni az egyes termékek, szolgaltatasok, tevékenysé-
gek mennyiségét egységtermékként. Az §sszes koltséget, kiadast, illetve bevételt kell osztani
az atszamolt egységtermékkel, szolgaltatassal, tevékenységgel. A tobbi termék, szolgaltatas,
tevékenység onkoltségének, kiadasanak, bevételének szamitasa az egyenértékszamok és az
egységtermék, egységszolgaltatds, egységtevékenység onkoltsigének szorzataként torténik.

6. A kalkulacié elvégzésének ideje, gyakorisiaga

6.1. A kalkulicié elvégzésének ideje

A kalkulacié a szamités elvégzésének id6pontja alapjan lehet:
- el6kalkulacio,
- k6zbees6 kalkulacid,
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- utékalkulacio.

6.1.1. Elékalkulacio

Elokalkuléaciot kell késziteni:
- minden koltségvetési évben a koltségvetesi rendelethez kapcsolédédan, killondsen
- a tervezett rendszeres termékértékesitéssel, illetve szolgaltatasnyujtassal jard tevé-

kenységek esetében,
- a tervezett sajat eldallitasu készletek, illetve beruhazasok és felujitasok tekinteté-

ben,
- tervezett tovabbi feladat, tevékenység ellatasa kiadasainak, illetve koltségeinek

meghatarozasa érdekében.
- minden technologiavaltozas, illetve az 6nkoltséget varhatéan jelentdsen befolyasold

tényez6 megvaltoztatasa elott,
- palyazathoz, ha a palyazati kiirds szerint 6nk6ltségszamitas is sziikséges.

6.1.2. Kézbeesd kalkulacio

Kozbeeso kalkulaciét kell késziteni akkor, ha arra kiilon belsd utasitast ad az intézményvezetd
vagy a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellataséra kijel6lt személy.
Kozbees6 kalkulaciét kell készittetni kiilonGsen akkor,
- ha az el6kalkulacio készitését kdvetden feltételezhetd jelentds valtozasok torténtek: a kal-
kulacioban figyelembe vett kéltségek, kiadasok, bevételek valtoztak, illetve a kalkulacio-
ban figyelembe vett koltségek, kiaddsok, bevételek dsszegszeriien jelentdsen valtoztak,
- ha valamely palyazati részelszamoldas ezt kéri.

6.1.3. Utokalkulacio6

Utdkalkulaciot kell késziteni abban az esetben, ha
- a szamvitelben jogszabalyok eléirasa alapjan az utékalkulaciéval megallapitott 6nkoitség
megallapitasa sziikséges,
- az intézményvezetd utasitdsat ad valamely termék, szolgéltatas, feladat egységére jutd
koltség megallapitasara,
- a kiadasok és bevételek felosztasakor,
- a palyazati elszamolas kéri.

6.2. A kalkulacio elvégzésének gyakorisaga

A kalkulacio elvégzésének gyakorisdga egy adott termék, szolgaltatéds, tevékenység jellegétol
fligg.
A kalkuléci6 gyakorisaga:

- az el6kalkulaciot jellemzéen évente egy alkalommal,
- a kdzbeeso kalkuléciét sziikség szerint, évente akar tébb alkalommal is,
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- az utdkalkulaciot jellemzden évente egy alkalommal, illetve jogszabélyi kotelezés alapjan
a kiadasok és bevételek felosztasahoz kapcsolodva negyedévente
kell végezni.

A kalkulaci6 elvégzése konkrét gyakorisagat a kalkulacids sémaban rogziteni kell.

7. Feladatellatok és felelosségiik

Az 6nkoltségszamitassal osszefliggésben feladata van:
- az intézményvezetdnek,
- a gazdalkodasért felels személynek,
- a f6konyvi kényvelonek,
- az analitikus kdnyvelonek,
- mas, irdsban kijel5lt személynek.

7.1. Az intézményvezeto feladata és felelossége

Az intézményvezetd

a) feladata, hogy:
- évente, december 31-ig feliilvizsgélja a szabalyzatot, és sziikség esetén meghatarozza a
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo 4j rendelkezéseket,
- a szabdlyzat tartalmi feliilvizsgalatan kiviil attekintse a szabalyzat mellékleteinek aktu-
alitasat, és sziikség esetén elvégezze a modositasokat,
- egész évben figyelemmel kisérje az 6nkoltség-szamitasi, kiadds-szamitasi és bevétel-
szamitasi tevékenységet, és a rendelkezésre allo informécidkat felhasznalja a koltségve-
tési tervezéskor, illetve az éves beszamold osszeallitasakor, egyes mérlegtételek értéke-
1ésénél,

b) amennyiben 6 a gazdalkodésért felelds személy is, felel6s azért, hogy
- a kalkulaciok miikddési rendje a szabalyzatnak megfeleléen torténjen, s ezzel ssze-
fiiggésben a gazdalkodasi feladatokat ellatokat e tevékenységgel kapcsolatosan legalabb
a tervezési és beszamolasi feladatokhoz kapcsoléddan beszamoltassa.

7.2. A gazdalkodasért felelés személy feladata és felelgssége

A gazdélkodésért felelds személy

a) feladata, hogy:
- szakmailag iranyitsa, felligyelje az 6nkoéltségszamitas rendjét,
- kidolgozza egyes termékek, szolgaltatdsok tekintetében az alkalmazand6 konkrét kal-
kulaciés sémat, a kalkulacional figyelembe veendé tételeket, az 6nkoSltségszamitas maod-
jat, idészakait, gyakorisagat,
- utasitast adjon tovéabbi részletez6, analitikus nyilvantartds vezetésére, meghatarozza
ezen nyilvantartdsok formadjat, tartalmat - ha a nyilvéantartds sziikséges az 6nkoltségek,
illetve valamely feladathoz, tevékenységhez kapcsolddé kiadésok és bevételek pontos
megallapitasdhoz,
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- pontosan meghatarozza az egyes kalkulacids egységhez felhasznalandé informéacidok
korét és annak forrasat, ezen informacidkat atadja €s megbeszélje az 6nkdltségszamitast,
kiadas-, illetve bevételszamitast ténylegesen végz0, kijelolt személlyel,
- ellendrizze az 6nkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitds menetét, alairasaval
igazolja a szamités bizonylatain, okmanyain az ellen6rzés megtorténtét,
b) felelds azért, hogy:
- a koltségek helyesen keriiljenek elszdmolasra,
- a kiadasok és a bevételek megfelelden keriiljenek felosztésra tevékenységenként,
- a szabalyzat mellékleteként elhelyezésre keriiljenek az egyes kalkulacios egységekre
vonatkozé kalkulacids sémék, és mas, az 6nko6ltség-szamitasi kotelezettséget meghata-
rozé bels6 elbirasok,
- az Onkoltségszamitas, kiadasszamitds és bevételszamitds rendje megfeleléen miikod-
Jons
- egyedi 6nkoltség-szamitasi igény esetén az egyedi Onkoéltségszamitashoz sziikséges
kalkulacids egység, illetve kalkuldciés séma €s az Onkoltségszamitashoz sziikséges
egyéb elbiras minél eldbb elkésziiljon, €s az €rintettekkel ismertesére keriiljon,
- amennyiben az 6nkoltségszamitds soran hibat észlel, az eltérést dokumentalja, ha az
Onkoltségszamitas adata:
- még felhasznalasra nem keriilt: utasitast adjon a szamitas jboli elvégzésére,
- mar felhasznalasra keriilt: irdsban értesitse errdl az intézményvezetdt, és a szabaly-
talansag kezelésére intézkedést kezdeményezzen.

7.3. Konyvelok és mas kijelolt személyek feladata és felelossége

A fékonyvi kdnyvel6

a) feladata, hogy:
- egylittmiik6djon a gazdalkodasért felelés személlyel annak érdekében, hogy meghata-
rozasra keriiljon az adott kalkulacids egységnél felhaszndlhat6 kalkulacios tételek tar-
talma,
- szlikség esetén - a gazdalkodésért felelds személy utasitasa alapjéan - a fokonyvi szamla
tovabbbontasaval segitse az 6nkoltségszamitashoz sziikséges informacidk eldallitasat,
- a koltségeket szakszerlien szdmolja el a kozvetett és kézvetlen koltségek kozé,

b) felel6s azért, hogy:
- informécid igény esetén adatot szolgéltasson az 6nkoltségszamitast végz6 személynek,
- az informacio helyes legyen, a szolgaltatott informacié valodisagahoz kétség ne férjen,
- az informacio szolgaltatas tényét alairdsaval is hitelesitse.

Az analitikus kényvel6

a) feladata, hogy
- egylittmiikodjon a gazdélkodédsért felelés személlyel annak érdekében, hogy minél
koltséghatékonyabb analitikus nyilvantartasi rendszer keriiljén kialakitasra és miikodte-
tésre az Onkdltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges in-
forméacidk biztositasa érdekében,
- a meghatédrozott analitikus nyilvantartas naprakész vezetése,
- az egy szakfeladaton elszamolt, de kiilénbozé vagy akar csak egy termékértékesitést és
szolgéltatasnyujtast érint6é kiaddsokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvantartds folya-
matosan vezetésre keriiljén, az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi kényvelés kozotti
kapcsolat biztositott legyen,
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- a tobb tevékenységet, illetve kormanyzati funkciét érintd bevételek, kiaddsok esetén
vezessen olyan analitikus nyilvantartast, mely alapjan az elkiildnités, bevétel és kiadas
feloszthatd,

b) felelds azért, hogy
- informécid igény esetén adatot szolgaltasson az dnkoltségszamitast kiaddsszamitast,
bevételszamitast végzd személynek
- az informécio helyes legyen, a szolgéltatott informécié valodisdgahoz kétség ne férjen,
- az informéci6 szolgaltatas tényét alairasaval is hitelesitse.

A mas, kijel6lt személy

a) feladata:
- az 6nkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz sziikséges, meghata-
rozott informacidk beszerzése az Intézményen beliili informécids rendszeren keresztiil,
- a begyijtott informécidk kalkulacié el6tti rendszerezése,
- a kalkulacidk meghatérozott id6kdz6nkénti elvégzése,

b) felelds azért, hogy
- a kalkulacié irasban dokumentalt legyen, abbdl egyértelmiien kitiinjon, az 6nké6ltség-
szamitas, kiad4sszamitas, bevételszamitas mely kalkulacids egységre, milyen idészakra,
milyen bizonylatok, okmanyok felhasznéldsaval t6rtént,
- az elkésziilt szamitdsokat a gazdalkodasért felelds személynek atadja ellen6rzés célja-
bol.

8. Az 6nkoltségszamitishoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitishoz sziikséges adatok
8.1. Az adatokkal szembeni kivetelmények

Fontosabb kovetelmények:
- Az 6nkoltségszamitashoz, kiaddsszamitishoz, bevételszamitashoz sziikséges adatok
megfelelé idoben rendelkezésre alljanak. Amennyiben indokolt, keriiljenek kijelslésre
adatszolgaltatasi felel6sok.
- Az 6nkoltségszamitashoz, kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz mindig irasban do-
kumentalt adatok kertiljenek felhasznéldsra, ezen dokumentumok megérzésre keriilje-
nek.
- A szamitasok elkészitése, valamint azok ellendrzése irdsban megtorténjen, a dokumen-
tum a készit6, illetve az ellendrzést végzo altal alairasra keriiljon.

8.2. Az onkoltségszamitashoz sziikséges adatok biztositisa

Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre 4llasa érdekében:
- a kettds konyvvitel rendszerében vezetett pénziigyi konyvviteli nyilvantartasban kony-
velésre keriilnek a kiaddsok az 5. szdmlaosztilyban, valamint a 7. szamlaosztalyban,
- a fenti szamlaosztalyokban 16v6 szdmlék tovabbi bontasaval kell biztositani a sziiksé-
ges adatok rendelkezésre allasat,
- a gazdélkodasi feladatok ellataséra kijelolt személy utasitisa alapjan tovabbi analitikus
nyilvéantartast is kell vezetni, ha az 6nkoltségek meghatarozasa gy biztosithato,

Az 6nkoltségszamitashoz felhaszndlt adatok utékalkulacid el6tti, illetve folyamatba épitett
ellenérzésérdl a gazdalkodasi feladatok ellatasédra kijelolt személynek kell gondoskodnia. Ez-
zel is biztositani kell az 6nkoltségszamitas valodisagat, megbizhatosagat.

18



Az Onkoltségszamitashoz sziikséges informacidk rendelkezésre allasa érdekében a gazdalko-
dasi feladatok ellatasara kijel6lt személynek fokozott figyelmet kell forditani a kévetkezdkre:
- minden olyan gazdasagi eseményrdl, mely hatéssal van azokra a koltségekre, melyek
az Onkoltségszamitas soran figyelembevételre keriilnek, bizonylat késziiljon,
- bizonylatot kell kiéllitani azokrél a gazdasagi eseményekrol is, melyek az onkoltség-
szamitas soran figyelembe vett koltségek dsszetételében okoznak valtozast,
- a konnyviteli nyilvantartasba (beleértve a részletez6 analitikus nyilvantartasokat is),
csak bizonylat alapjan szabad feljegyzést tenni,
- az 6nkoltségszamitassal kapcsolatos koltségek elszamolésa soran is ellenérizni kell a
vonatkoz6 bizonylatok alaki és tartalmi kévetelményeinek meglétét,
- az Onkoltségszamitashoz felhasznalt koltségek, valamint az dnkoltségszamitas bi-
zonylatai tekintetében be kell tartani a bizonylat megérzési idot.

A (sziikitett) kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
- értékesitési koltségeket és
- az el6allitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos kolt-
ségeket.

8.3. A kiadasszamitashoz és bevételszimitishoz sziikséges adatok biztositasa

A kiadasszamitashoz és bevételszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében:
- a kettds konyvvitel rendszerében vezetett koltségvetési konyvviteli nyilvantartdsban
konyvelésre keriilnek a kiadasok és a bevételek a 0-4s szamlaosztalyban,

- a fenti szamlaosztalyon beliil a 003. Kiadasok nyilvantartési ellenszdmla, illetve a 005.
Bevétek nyilvantartasi ellenszamla tovabbi bontdsaval kell biztositani a sziikséges ada-
tok rendelkezésre allasat,

- a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személy utasitdsa alapjan tovabbi analitikus
nyilvantartast is kell vezetni, ha a kiadasok, illetve bevételek tevékenységhez kotottsé-
gének meghatdrozasa Ggy biztosithato.

A kiadasszamitashoz, bevételszamitashoz felhasznalt adatok utokalkulécio elétti, illetve fo-
lyamatba épitett ellenérzésérdl a gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt személynek kell
gondoskodnia.

9. Az 6nkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevételszamitds bizonylatai

Az Onkoéltségszamitadshoz, kiaddsszamitdshoz, bevételszamitashoz a Szamviteli térvény altal
meghatdrozott, valamint az Intézmény Bizonylati szabalyzatéban rogzitett alaki és formai kel-
I¢kekkel ellatott bizonylatok sziikségesek.

1. Az el6kalkulacidhoz sziikséges bizonylatok:

- korébbi évek utdkalkulacidinak alapbizonylatai,

- kdzbees6 kalkulacidinak alapbizonylatai, illetve

- az el6bbi kalkulaciok.
Egyéb informacidként az egyes kalkuldcios tényezékben megalapozottan figyelembe vehet6
inflacios hatdsokat, jogszabaly alapjan varhat6 véaltozasokat szabad bekalkulalni.

2. A kdzbeeso kalkulacid, valamint az utdkalkulacié bizonylatai:
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- a kalkulaci6 targyanak pontos, beazonosithaté meghatarozasat r6gzitd dokumentum,

- a készletekkel kapcsolatos bizonylatok (bevételi, kiadasi bizonylatok, egyéb bizonyla-
tok),

- az egyes kalkuldcids tényezok bizonylatai (szamlak, illetve bérjegyzékek, kdnyvelési
értesitdk),

- az értékcsbkkenési leirds bizonylatai,

- értékesités szamlak.

3. Betartand6 egyez6ségi kévetelmények:

3.1. Az utdkalkulacié esetében:
- az utbkalkulaciénél hasznalt értékadatoknak meg kell egyeznie a fokdnyvi konyvelés

adataival,

- az elszamolt koltségeknek koltségnemenként meg kell egyeznie az utdkalkulacidkban
szerepld koltségek Osszegével,

- az egyeztetést legalabb év végén, illetve év kdzbeni tobbszori utdkalkulacio készitése-
kor, ahhoz igazodva legaldbb negyedévente kell elvégezni;

3.2. Az egyéb kozvetlen koltségként érvényesitett kozvetett koltségek felosztasaval elsza-
molt - koltségek esetében:
- a kiilonbozé kozvetett koltségek felosztdsa cimen elszamolt Gsszegnek meg kell
egyezni az év soran felosztott koltségek Gsszegével (az egyeztetések €s felosztasok alap-
ja a koltségdsszesito iv),
- az azonos szakfeladaton elszamolt, de termékértékesitéssel és szolgaltatasnyjtassal
érintett kiadasok elkiilénitésére alkalmazott nyilvantartas halmozott adatainak, valamint
az év kozben az utékalkulaciohoz felhasznalt adatoknak meg kell egyezniiik az analiti-
kaban kimutatott év végi §sszesitd adattal.

10. A kalkulaciés sémak
Az Intézménynél alkalmazandé kalkuldciés séma mintat, valamint a konkrétan alkalmazott
kalkulacids sémakat melléklet tartalmazza.
A melléklet aktualizalasaért a gazdalkodasért felelés személy tartozik felelosséggel.
11. A szabdlyzat hatalya
A szabélyzat feliilvizsgalataért, rendelkezéseinek betartatdsaért az Intézmény pénziigyi-

gazdalkodasi feladatok ellataséra kijelolt személy tartozik feleldsséggel.

A szabalyzat 2017. janudr 1-jén 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezt kovetden kell betartani.

Kelt: Nagykata, 2017. januér 2.

intézményvezetd
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1. sz.

. SZ.

. SZ.

. SZ.

. SZ.

Mellékletek

melléklet:
A kalkulacids egységek meghatdrozésa és az onkoltségszamités, kiaddsszamitas, bevé-
telszamitas eldirasai

melléklet:
A kalkulaciés egységenként szamitasba vehetd koltségek (MINTA)

melléklet:
A kalkulacios egységenként szamitasba vehet6 kiadasok (MINTA)

melléklet:
A kalkulacios egységenként szamitasba vehet6 bevételek (MINTA)

melléklet:
Kalkulacios egységenként szdmitasba vehetd koltségek
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1. szam\ melléklet

A kalkulaciés egységek meghatdrozasa és az onkoltségszamitasra,
kiadas szamitasra, bevételszamitisra vonatkozo eldirasok

Az 6nkoltségszamitas, kiadasszamitds, bevételszamitas targyaként meghatarozott kalkulacios
egységek (termékek és/vagy szoigaltatisok szerint):

Tevékenységhez tartozoé Onkoltségszamitas,
Tevékenység megnevezése kalkulécios egység(ek) kiadasszamitas,
felsorolasa bevételszamitas elbirasai

Helyiség bérbeadés 1 db tanterem fajtaja: egyedi

madja: osztd

ideje: januar 1-15.

gyakorisaga: évente
Helyiség bérbeadas 1 db tornaterem fajtaja: egyedi

mébdja: osztd

ideje: januar 1-15.

gyakorisaga: évente

1 db étkez6 fajtija: egyedi

Helyiség bérbeadas médja: osztd

ideje: januar 1-15.

gyakorisdga: évente

Uveghézi termények ter-
mesztése

1 db n6vény

fajtaja: egyedi

mddja: osztd

ideje: januar 1-15.

gyakorisiga: évente

Gyakorlokerti
termesztése

termények

1 db n6vény

fajtaja: egyedi

modja: osztd

ideje: januar 1-15.

gyakorisaga: évente

003. Kiadasok

fajtaja:

mddja: osztd

ideje: minden évet kovetd héd

15-ig

gyakorisdga: évente

005. Bevételek

fajtaja:

mddja: osztd

ideje: minden évet kovetd ho

15-ig

gyakorisaga: évente
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2. szam1 mellékiet

A kalkulicios egységenként szamitasba veheté koltségek

(MINTA)
e 8Ze et (megnevezésii)
kalkuldcios egységre
A kalkulécios egységnél Az
Koltségek figyelembe veendd konkrét adatszolgéltatésért

koltségek

felelos személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt kiltségek

51. Anyagkoltség |

Ezen beliili f0kényvi szamldk:

52. Igénybe vett szolgaltatdsok &r-
téke

Ezen beliili {f8kényvi szamidk:

53. Bérkoltség

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

54. Személyi jellegli egyéb kifize- |
tések |

Ezen beliili f6k&nyvi szdmlak:

55. Bérjarulékok

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

2. Az altalanos koltségek - kivéve
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a kozponti iranyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybodl az éltalanos
koltségek

Ezen beliili fékonyvi szamldk:

3. A (sziikitett) kozvetlen
onkdltség (1+2)

4. Kozponti irdanyitas koltségei

6-0s szamlaosztalybél a kozponti
iranyitas koltségei

| 5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szdmlaosztdly koltségeinek felosztdsa (szamldnként vetitési alappal):
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3, szam melléklet

A kalkuldcios egységenként szamitisba vehetd kiadasok

(MINTA)
U - AU (megnevezésii)
kalkuldcios egységre
A kalkulécios egységnél Az
Kiadasok figyelembe veendd adatszolgéltatasért
konkrét kiaddsok felelos személy

1. Abszolit kézvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkciéjara elszamolhato -
kiadasok

05/1 Személyi juttatdsok

Ezen beliili {6kényvi szdmiak:

05/2 Munkaadékat terhelé
jéarulékok

Ezen beliili f&konyvi szamlak:

.....

Ezen beliili fokénvvi szamidk:

05/4. Ellatottak pénzbeli juttatasai

Ezen beliili fokdnyvi szamlék:

05/5. Egyéb miikodési célu
kiadasok

Ezen beliili f6knyvi szdmlak:

05/6. Beruhazasok

Ezen beliili f6kényvi szamldk:
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05/7. Felujitasok

Ezen beliili f6ktnyvi szamidk:

05/8. Egyéb felhalmozasi céla
kiadasok

Ezen beliili fékonyvi szamiak:

05/9. Finanszirozasi kiadasck

Ezen beliili fékonyvi szdmidk:

2. Felosztott altalanos kiadasok

0033.szamlacsoportbdl az éltalanos
kiadasok felosztasa (a kozponti
iranyitas kiadasait kivéve)

Ezen beliili f6kényvi szamlék:

3. A (sziikitett} kizvetlen
kiadasok (1+2)

| 4, Kozponti iranyitas kiaddsai

i 0033.szamlacsoportbol a kdzponti
| irnyitas kiaddsai

| 5. Teljes kiadds (3+4)

A 0033. Altaldnos kiaddsok felosztésa (szdmldnként vetitési alappal).



4. szamu melléklet

A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd bevételek

(MINTA)
v 8Z. sibersineneseroneens (megnevezésii)
kalkuldcios egységre
A kalkulacios egységnél Az
Bevételek figyelembe veend6 adatszolgéltatasért

konkrét bevételek

felelds személy

1. Abszolit kizvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkciéjara elszamolhaté - bevé-
telek j

09/1 Miukoédési céla tamogatasok
allamhaztartason beliil

Ezen beliili fokényvi szamlak:

09/2. Felhalmozasi célti tdmogata-
sok allamhaztartdson beliil

Ezen beliili f0konyvi szamidk:

09/3 Ko6zhatalmi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szdmlak:

09/4. Mkodési bevételek

Ezen beliili fokdnyvi szamldk:

09/5. Felhalmozasi bevételek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/6. Miikodési célu atvett pénz-
eszkdzok

Ezen beliili f6kényvi szamlak:
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05/7. Felhalmozasi célu 4atvett
pénzeszkdzok

Ezen beliili fokényvi szadmlak:

05/8. Finanszirozasi bevételek

Ezen beliili fokonyvi szamldk:

2. Felosztott dltalanes bevételek

005.szamlacsoportb6l az éltalanos
bevételek felosztisa (a koézponti
iranyitas bevételeit kivéve)

Ezen beliili fék6nyvi szamlak:

3. A (sziikitett) bevételek (1+2)

4. Kozponti irinyitas bevételei

| 005.szamlacsoportb6l a kézponti
| iranyitas bevételei

5. Teljes bevétel (3+4)

A 005. Altaldnos bevételek felosztdsa (szémldnként vetitési alappal):
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5. szam\ melléklet
A kalkulacids egységenként szamitdsba vehetd koliségek (kiadasok)

1. sz. Helyiség bérbeadds 1 db tanterem, tornaterem, étkezé kalkuldcios egységre

A kalkulécios egyse€gnél Az
Koltségek figyelembe veendd adatszolgaltatasért
konkrét koltségek felelos személy
1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
tialyba elszamolt kiltségek
51. Anyagkéltség
Ezen beliili f6kOnyvi szamlak: |
- 512. Uzemeltetési anyag - tisztitészer
52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke
Ezen beliili f6kényvi szamldk: 1
- 522. Koziizemi dijak - dramdij,
- viz- csatornadij
- t4vhadij
53. Bérkoltség - takaritas dija
Ezen beliili f0konyvi szdmlak:
- 531. Térvény szerinti illetmények, | - takaritast végzd személyek mun-
munkabérek koltségei | kabére
54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések
55. Bérjarulékok
Ezen beliili fokonyvi szamlak:
- 551. Szocidlis hozzajarulasi ad6 | - takaritast végzd személyek mun-

koltségei | kabére utani jarulék

56. Ertékcsokkenési leirds g

2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti iranyitas koltscégeit

6-os szamlaosztalybol az altaldnos |
koltségek

Ezen beliili f6konyvi szamlk:

3. A (sziikitett) kdzvetlen 6nkolt-
ség (1+2)

4, K6zponti iranvitds koltségei

6-os szadmlaosztalybol a koézponti
irdnyités koltségei

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaosztdly koltségeinek felosztdsa (szamlanként vetitési alappal):
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2. sz. Uveghdzi, gyakoridkerti termények termesztése 1 db novény kalkuldcios egységre

-
Koltségek

A kalkulécids egységnél
figyelembe veend6
konkrét koltségek

Az

adatszolgaltatasért
felelds személy

1. Kozvetleniill a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili fékonyvi szamlak:

- 5112. Vegyszerek

| - $119. Szakmai anyag

i - 5129. Egyéb lizemeltetési és fenn-
tartasi anyag

- karbantartasi
— kis értékil térgyi eszkoz

anyag

- 5124. Kend- és hajtéanyag

- 5125. Véddruha

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 522. Koziizemi dijak

- 4ramdij, - vizdij, - gazdij,

- 14vhédf]

- 525. Karb., kisjav. szolg. koltsé-
gei

- 527. Egyéb szolg. kéltségei

- tavfeliigyelet — vagyon- és jarmu-
biztositas

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- kertész szakmunkasok munkabére

54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

- 543, Egyéb személyi juttatas

- 545, Kozlekedési koltségtérités

55. Bérjarulékok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 551. Szocialis hozzajarulasi adé
koltségei

- kertész szakmunkasok munkabére
utani jarulék

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

2. Az iltalanos koltségek - kivéve
a kozponti iranyitas koltségeit

6-0os szamlaosztalybol az altaldnos
koltségek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen 6nkolt-
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ség (142)

4. Koézponti iranyitis koltségei

6-0s szamlaosztalybdi a koézponti
irdnyités koltségei

6-0s szamlaosztalybdl az altalanos
koltségek

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-os szamlaosztdly koltségeinek felosztdsa (szamldnként vetitési alappal):
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Szdmviteli rend Onkoltség szamitdsi szabdlyzat (Hatdlyos 2017. janudr 1-t6l)

Megismerési zaradék
az onkoltség szamitasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv Onkoltség szamitasi szabdlyzatdnak tartalmét
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kotelezének ismer-
juk el.

A szabdlyozast megismertetd a hatdlyos szabdlyozast széban ismertette.

A szabélyozast megismertetd ellenérzd kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabéalyozas
lényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak 4tvételét (ez utdbbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

, Munkakor, feladar .., ,
Név un e];(l)d tg Aldirds Ddtum
intézményvezetd ey A szabilyzat egy pl-
Gyiire Pal (munkakdr) ’(‘?j ) déanyat tvettem.
szerv vezetdje | . —
intézményvezetd- ; A ,szabélyzat egy pél-
Dusekné Filipcsei helyettes ﬁ % dényiét 4tvettem.
Eva (munkakér) e
szerv vezetdje
intézményvezeté- | A szabélyzat egy pél-
Szvitek Janos A .
(munkakdér)
szerv vezetbie
gazdasagi csoport- A szabilyzat egy pél-
Koviacsné Csakd vezetd (munkakor) danyét atvettem.
I1diké szerv g"azdalkod;,i-.sert Wl afe {
. felel6s dolgozdia
gazdasagi ligyintéz¢ | 'A §Za,bé1yzat egy pél-
Gulaesy 1ldiko (munkakor) C RO s
kalkul4ciot készité {0 UL
szakmai munka- ' A szabilyzat egy pél-
o kozosség-vezetd P - /\ dényat atvettem.
Liszkai Melind L < agN
. (munkakér) W) ‘\&)\/\ SEONR
kalkulaciot készit6




Szémviteli rend Onkoltség szdmitdsi szabdlyzat (Hatdlyos 2017. janudr 1-t6])

A szabélyzat egy pél-
Bordés Krisztina gazdasagi ligyintézd ‘ danyat atvettem.
(munkakdr) B
A szabélyzat egy pél-
Kiss Miklosné adminisztrator danyat atvettem.
(munkakér) /foé{/l/k‘ \/(/\/u VL[)\«J

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Nagykata, 2017. 01.02.

megismerteto alairasa
(munkakdre: intézményvezetd
neve: Gyiire P4l)




Szamviteli rend Onkoltség szémitdsi szabdlyzat (Hatdlyos 2017. janudr 1-t6l)

Megismerési zaradék
az onkoltség szamitasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv Onkéltség szamitdsi szabélyzaténak tartalmat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve koételezonek ismer-
juk el.

A szabalyozast megismertet6 a hatalyos szabalyozast széban ismertette.

A szabalyozast megismertetd ellendrzé kérdésekkel meggyz6dott arrol, hogy a szabélyozas
Iényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismer6k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

, M ir, feladat . i
Név unkakor: ]”e ! Aldirds Dadtum
ellato
adminisztrator A szabalyzat egy pél-
Kiripolszki Laura (munkakor) Lsinnigoliot Lo dényat atvettem.
szerv vezetdje

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Nagykata, 2017. 09. 02.

megismertetd aldirasa
(munkakére: intézményvezetd
neve: Gyiire P4l)




