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A Damjanich Janos Gimnazium és Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskola (tovabbiakban: Intézmény) a
kozbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIII. térvény 27. §-ban foglalt szabalyozési kotelezettségének,
valamint a Foldmtvelésiigyi Minisztérium Ko6zbeszerzési ¢s Beszerzési Szabalyzatanak kiadésarol
szOl6 8/2016. (V. 11.) FM utasitas eldirdsainak eleget téve a kozbeszerzései elOkészitésének,
lefolytatasanak, a nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korének €s a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjének megallapitasa érdekében az alabbi
Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat Damjanich Janos Gimnazium és
Mezbgazdasagi Szakképz6 Iskola) alkotja.
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Jogszabalyi hattér

2015. évi CXLIIL. térvény kozbeszerzésrol

307/2015.(X.27.) Korm. rendelet a koézszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos
kozbeszerzési szabalyokrol

308/2015 .(X.27.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések teljesitésének €és modositdsanak Kozbeszerzési Hatosag 4altal végzett
ellenbrzésérol

310/2015. (X.28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet a kozbeszerzések kozponti -ellendrzésérol és
engedélyezésérol

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag €s a kizard
okok igazolésénak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjarél
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az €pitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezdi €s mérnoki szolgéltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol
323/2015. (X.30.) Korm. rendelet az egyes koOzbeszerzési targyt kormanyrendeletek
modositasarol

44/2015. (X1.2.) MvM rendelet a kdzbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l €s egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol

45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatési szolgaltatasi dijrol

14/2016. (V. 25.) MvM rendelet a feleloés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadoi
tevékenységrol

A Nemzeti Kommunikéiciéos Hivatalrdl €s a kormanyzati kommunikacidés beszerzések

kozpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szol6 247/2014.(X.1.) Korm. rendelet (NKH)

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérdl

8/2016. (V. 11.) FM utasitas a Foldmuvelésiigyi Minisztérium Kozbeszerzési €s Beszerzési
Szabalyzatanak kiadasardl
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L RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabalyzat célja, hatilya, értelmezo6 rendelkezések, értékhatirok

1. A szabalyzat célja

Meghatarozza a Damjanich Janos Gimnédzium ¢és Mez6gazdasagi Szakképz6 Iskola, mint
Ajéanlatkéré kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelésségi rendjét, a nevében eljard illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek felelosségi korét €s az eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6
jogszabalyokkal.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi, illetéleg szervi hatalya: kiterjed az Intézményre, valamint annak
kdzbeszerzéseiben - € Szabélyzat alapjan - eljar6 szerveire, valamint az Intézmény szervezetén
beliil az ezzel kapcsolatos feladatokat ellaté személyekre,

2.2 A Szabélyzat targyi hatalya: kiterjed a ko&zbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIIL
torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kozbeszerzési targyakra. Xbt. 8.§ alapjan:
Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 e torvény szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerz0dés targya arubeszerzés, épitési
beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. Keret megillapodas: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy t6bb ajaniattevd kozott létrejott
olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott id6szakban kozbeszerzésekre
irAnyuld, egymassal meghatarozott médon kotendd szerzddések lényeges feltételeit, kiiléndsen
az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az elbirdnyzott mennyiséget.

3.2. Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kdzbeszerzés vagy a koncesszi6 targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilonosen az eljarast megindité hirdetmény, az eljarast megindité felhivasként
alkaimazott elSzetes tajékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészité tajékoztatds, javasolt
szerzOdéses feltételek, a gazdasagi szereplék altal benytjtandé dokumentumok mintai, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

3.3. Kozbeszerzés el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonSsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a k6zbeszerzési dokumentumok elékészitése.
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3.4. Kozbeszerzés megkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast meginditd
vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak id6pontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras esetében
pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivo megkiildésének, ennek hianyaban
a targyalas megkezdésének idépontja.

3.5. Kozbeszerzési szerzddés: e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott,
arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy &pitési beruhdzasra irdnyuld visszterhes
szerz6dés;

3.6. Az e Szabélyzatban meg nem hatarozott egyéb fogalmak tekintetében a Kbt. értelmezd
rendelkezései az irdnyadodak.

4, Kozbeszerzési értékhatarok

A szabélyzat hatalya ald tartozd kozbeszerzések vonatkozasdban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzési torvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a K6zbeszerzési Hatdsag erre
vonatkoz6 tajékoztatdja hatdrozza meg. Ennek megfeleléen Ajanlatkéré &ltal lefolytatott
kozbeszerzési eljardsok nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzések vagy kozosségi
értékhatarokat elér6 értékil kozbeszerzések lehetnek.

4.1. Nemzeti értékhatar:

Targya Ertékhatir (nett6)
Arubeszerzés 8 000 000 HUF
Szolgaltatas 8 000 000 HUF
megrendelés

Epitési beruhazds 15 000 000 HUF
Epitési koncesszid 100 000 000 HUF

4.2. Hirdetmény kozzététele nélkiili meghivasos eljaras indithatdé (minimum 4 ajanlattevé
egyidejii felkérése mellett) a Kbt. 115.§ alapjan, az alabbi becsiilt értékek esetébent:

Térgya Ertékhatir (nett6)
Arubeszerzés 8 mFt-18 000 000 HUF
Szolgaltatds 8mFt-18 000 000 HUF
megrendelés

Epitési beruhazés 15mFt-100 000 000 HUF

4.3. Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljaras indithaté a Kbt. 113.§ alapjan, az alabbi
becsiilt értékek esetébent:

Targya Ertékhatir (nett6)
Arubeszerzés 18mFt -60 690 330HUF
Szolgaltatas 18mFt -60 690 330 HUF
megrendelés

Epitési beruhazés 100mFt-500 000 000 HUF
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II. RESZ
A kozbeszerzés becsiilt értéke

1. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altaldban kért vagy kinalt - &ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megéllapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionélis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opcionalis rész értékét is bele
kell érteni. (Kbt.16.§)

2. Az érubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzOdés esetében, amelynek tirgya dolog
hasznélatéra vagy hasznositasira vonatkozo jog megszerzése:

a) egy ¢évre vagy anndl r6videbb hatirozott idére koétott szerzdédés esetén a szerzddés
id6tartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb hatarozott idére kotott szerzédés
esetén a szerz8dés idOtartama alatti ellenszolgaltatés, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
is;

b) hatérozatlan idére kotott szerzodés esetén vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljards meginditdsakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi ellenszolgiltatas
negyvennyolcszorosa.

Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként
visszatérden kotott szerz6dés esetében:

a) az €16z naptari €v sordn kotott azonos targyl szerz8dés vagy szerzédések szerinti tényleges
ellenszolgéltatds, médositva a kovetkezd naptari év alatt varhatd mennyiségi és értékbeli
valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét hoénap alatti vagy a tizenkét hénapnal
hosszabb id6re kotott szerz6dés vagy szerzodések id6tartama alatti becsiilt
ellenszolgaltatas.

3. A szolgaltatds becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatarozott iddre, négy €vre vagy annal rovidebb idére kétendd szerzddés esetén a szerzédés
id6tartama alatti ellenszolgaltatss;

b) hatarozatlan id6re kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotendd szerzddés
esetén a havi ellenszolgaitatas negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatias becsiilt értékének megallapitdsakor az aldbbi szolgéltatisok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerz6dés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgiitatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaitatasokat;

c) a tervezést is magaban foglalé szolgéltatas esetében a fizetend6 dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.

4. Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontb6l funkcionalis egységet képezd - épitési beruhdzasért jard ellenértéket kell
figyelembe venni. Az ¢épitési beruhdzds becsiilt értékébe be kell szamitani a
megvalositasdhoz sziikséges, az ajanlatkérd 4ltal rendelkezésre bocsatott aruk és
szolgaltatasok becsiilt értékét is.

5. A becsiilt érték és a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet megadésa, az ehhez sziikséges
elokészités a Gazdasagi vezetd feleldssége.
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_ L RESZ
KOZOS SZABALYOK

I. Fejezet

A kozbeszerzések tervezése és dokumentalasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1Az Intézmény minden koltségvetési évben, legkésdbb a targyév marcius 31-ig a

koltségvetésr6l sz016 rendelete alapjan elfogadja az éves kdzbeszerzési tervét. (Kbt.42.§)

1.2 A kOzbeszerzési tervben a - Kbt. hatdlya ala tartozo - kozbeszerzéseket kell szerepeltetni.
1.3 A kozbeszerzési terv kell késziteni, a feladatanak ellatasa érdekében az Intézményvezetd

— a QGazdasagi vezetd kozremikddésén tul - kiilsd szakért6t is igénybe vehet. Az e
pontban meghatarozottak teljesitését irasban dokumentalni kell.

1.4 A kozbeszerzési terv készitésekor a kb6zbeszerzéseket - a Kbt. rendelkezésire tekintettel -

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Osszességében é€s killon-kiilon is vizsgalni kell, kiillonds figyelemmel a Kbt. becsiilt érték
meghatérozasara, valamint az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkoz6 szabalyaira. E
kotelezettség egyebekben a kdzbeszerzések minden szakaszaban terheli a kézbeszerzési
eljarasban  résztvevoket. Az  egybeszamitdsi  kotelezettség  vizsgilatakor a
kozbeszerzéseknek dnmagukban még nem mindsiild — tervezett, vagy az egyébként nem
tervezett, de idokozben sziikségess¢ valé - beszerzésekre is kiilonos figyelemmel kell
lenni.
A kozbeszerzési tervben feltétleniil meg kell hatarozni:

a) az adott évben tervezett kdzbeszerzéseket,

b) azok éves koltségvetési eldiranyzatat €s litemezését,

c¢) a kdzbeszerzési targyat,

d) az egyes kozbeszerzések becsiilt értékét,

¢) a Kbt. szerinti eljardsi format a megfelelé § megjelsiésével,

f) az adott kozbeszerzési eljaras varhaté meginditasanak idejét,

g) megvalositasi hataridejét.
A koOzbeszerzési tervben meghatarozottakté! vald barminemi eltérés esetén a tervet
modositani kell.
A targyévben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrdl a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet
40.§ szerint éves statisztikai Osszegzést kell késziteni, melyet legkésdbb a targyévet
kovetd év méjus 31. napjaig kozzé kell tenni a Kozbeszerzési Hatosag altal miiksdtetett
kdzbeszerzEsi adatbazisban.
A kozbeszerzési terv készitése a Gazdasagi vezet6, annak elfogadasa, illetve modositasa
és feladasa az Intézményvezetd felelossége.

2 A kozbeszerzés dokumentalisa

2.1.

2.2.

Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétdl az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irdsban,
vagy az ecljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles
dokumentalni.

A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell brizni.
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2.3. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birésagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 6t évig kell megOrizni.

24. A koOzbeszerzési iratok megOrzésérdl Ajanlatkérd altal kijelolt személy koteles
gondoskodni.

2.5. Ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott més
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre
elektronikus uton hozzaférést biztositani.

II. Fejezet
Az ajanlatkérd, a dontéshozd és az ajanlatkérd nevében eljard személy

1. Az ajanlatkéroé

Az ajénlatkéré a Damjanich Janos Gimnazium és Mezdgazdasagi Szakképzo Iskola.

2.A dontéshozo és a biralé bizottsag

2.1. A kdzbeszerzési eljarast lezard, a szerz6dd fél kivalasztésat szolgald dontést — ha jogszabaly

masként nem rendelkezik - az Intézményvezetd hozza meg.

2.2. A biral6 bizottsag javaslattevd szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint latja el az
ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, valamint targyalasos eljardsban targyal az
ajanlatkér6 nevében, majd mindezek alapjan iesz dontési javaslatot a dontésre jogosult
szamara.

2.3. A biral6 bizottsag 1étrehozatalardl, osszetételérdl az Intézményvezetd dont. A birdld bizottsag
létrehozasét - hatarozati forméban - irdsban dokumentalni kell.

2.4. A biral6 bizottsag tagjai:

a) a kozbeszerzéshez szakmailag kapcsol6dé személy.

b) az Intézményvezetd vagy az éltala kijeldlt kzalkalmazott(ak),

¢) a kozbeszerzésben érintett, ajanlatkér6i oldalon érdekelt szervezet &ltal javasolt,
megfeleld szakértelemmel €s jartassaggal rendelkezé személy az Intézményvezetd erre
iranyuld, kiilon dontése alapjan.

2.5. A lebonyolité képviseletében eljard személy részvételét — tanacskozasi joggal - lehetévé kell
tenni a birald bizottsag tilésein.

2.6. A bizottsag elnokét €s helyettesét az Intézményvezetd jeldli ki. .

2.7A birdl6 bizottség a kozbeszerzési eljarasban el8szor a beérkezett ajanlatok, részvételi
jelentkezések érvényességét, a kizarasi okokat, hidnypétlas, irdsos felvildgositas kérése
sziikségességét koteles vizsgalni, majd e kérdésekben meghozott dontése aiapjan koteles
tartalmi szempontbdl értékelni az érvényes ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket.

2.8. A biral6é bizottsag javaslattételre jogosult és egyben koteles a dontéshozo felé, 6nalld dontési
jogkore csak a 2.7. pontban meghatérozottak szerint, valamint sajat feladatainak, munkéjanak
ellatdsa korében felmeriild szervezési kérdésekben van. A birdlé bizottsdg tagjai az
ajanlatokrdl, részvételi jelentkezésekrdl, targyalasrol — altaluk - kiallitott birdlati lapokat
kotelesek indokolassal ellatni. A biralati lapok Osszegzett eredményét atlagolés Gitjan a birald
bizottsag elndke allapitja meg. A birdlati lapok Osszegzése utan a birdldé bizottsdg elndke
megfogalmazza a dontési javaslatot és szakvéleményt a dontéshozé felé. A birald bizottsag
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tagjai a biralo bizottsdg minden dontési javaslatdhoz flizhetnek irasos kiilonvéleményt, amelyet
a bizottsag elndke koteles a dontéshozohoz eljuttatni,

2.9. A bizottsag iiléseit az elndk hivja Ossze €s vezeti. A bizottsdg 6sszehivasara a kbézbeszerzési
eljaras altal megkivant hataridék megfelelé figvelembevételével, irasban dokumentalt médon
kell sort keriteni.

2.10. A bizottsag tagja koteles a bizottsadg valamennyi iilésén részt venni.

2.11. A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb harom tagja jelen van, és a
Kbt.-ben megkivant szakértelem is biztositott. A bizottsdg minden tagjanak egy szavazata
van, dontéseit egyszerti sz6t6bbséggel hozza.

2.12. A bizottsag iiléseird]l, dontéseirdl a Kbt. irAnyaddé rendelkezései szerinti jegyzOkényvet kell
késziteni, amelyet az elnok koteles haladéktalanul az Intézményvezetdnak és - adott esetben - a
kiils6 lebonyolitonak megkiildeni.

A bizottsdg adminisztracios feladatainak ellatasaért az Intézményvezet6 felel.

3. Déntéshozatal egyéb kérdésekben

Az Intézményvezet6 dont tovabba:

a) amegfeleld eljarasi forma kivalasztasarol,

b) az eljarasi cselekmények elektronikus Gton val6 gyakorlasarol,

¢) a hirdetmények - Kbt.-ben szabalyozott kotelezd kozzétételi modokon kiviili - mas
modon torténd kozzétételérol,

d) meghatirozza az ajanlati felhivas, dokumentacio, kézbeszerzEsi miiszaki leiras, részvételi
felhivas, részvételi dokumentécid, ajanlattételi felhivas tartalmi elemeit, a dokumentacié
rendelkezésre bocsatasanak feltételeit.

e) az a-d) pontokban felsoroltakon kiviil - ha jogszabaly vagy e Szabalyzat masként nem
rendelkezik minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés sziikséges.

f) A Kkiilén jogszabalyban meghatarozottak szerinti, kOzpontositott kozbeszerzési
rendszerhez vald 6nként csatlakozas kérdésében.

4. Az ajinlatkéro nevében eljaré személy
Az ajénlatkérd nevében eljard személy az Intézményvezeto.

5. Ajanlatkéré mas ajanlatkérdt is megbizhat a Kbt. 29.§ alapjan

I11. Fejezet
Osszeférhetetlenségi szabalyok(Kbt.25.8)
Osszeférhetetlenség
1. Az Intézményvezetéval szemben fennall6 Gsszeférhetetlenség esetén a kozbeszerzési eljarasban a

Szakmai intézményvezetGhelyettes jar el. A Bizottsdg dontéseiben nem vehet részt az a
bizottsagi tag, akivel szemben Osszeférhetetlenség all fenn. Amennyiben t6bb ilyen személy is
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van, és a bizottsag hatarozatképessége nem biztositott, gy az ajanlatkérd nevében a Gazdasagi
vezetd jar el. A bizottsagi tag kizarasara vonatkozo rendelkezést ez esetben is alkalmazni kell.

2. A kozbeszerzési eljardsokban eljar6 személyek kijeldlésiiket megel6zéen az Intézményvezetd
felhivasara, illetdleg az Osszeférhetetlenség felmeriilésekor haladéktalanul kotelesek
Osszeférhetetlenségiik tdrgyaban irdsos nyilatkozatot tenni, amelyet az eljaras dokumentumaihoz
csatolni kell.

3. A Dbirdld bizottsdg tagjainak Osszeférhetetlensége esetén az Intézményvezetdé doént az
Osszeférhetetlenségrdl, és haladéktalanul gondoskodik mésik bizottsagi tag kijelolésérdl

IV. Fejezet

Kozpontositott kozbeszerzés

Ajéanlatkéré a 168/2004.(V.26.) Korm. rendelet alapjan a kézpontositott kozbeszerzési rendszer
hatalya ala tartozik, és ennek alapjan kell lefolytatnia az eljarast, ha olyan beszerzést kivan
megvaldsitani, amelyhez a Kozponti ¢&s Ellatdsi FOintézményvezetésdg hatalyos
keretszerzodéssel rendelkezik.

V. Fejezet
A kozbeszerzések elokészitésére iranyuld, valamint annak lebonyolitisara vonatkoz6 szabalyai
1. A kozbeszerzési eljaras fajtai
A ko6zbeszerzési eljaras lehet:
a) nyilt eljarés,(Kbt. 81.§)
b) meghivasos eljaras,(Kbt.82-84.§)
¢) innovacids partnerség,(Kbt.95-97.§)
d) targyalésos eljaras,(Kbt.85-89.§)
e) versenyparbeszéd,(Kbt. 90-94..§)
) hirdetmény kbzzététele nélkiili targyalasos eljaras.(Kbt.98-103.§)

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras soran az altala vélasztott eljarast nem valtoztathatja
meg. (Kb.t 117.§)

2. kozbeszerzési eljarast meginditd vagy meghirdetd felhivas (Kbt.50.)

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas tartalmazza kiilonosen:
a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- €s telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap cimét;

b) a koOzbeszerzési eljaras fajtajat, targyaldsos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd, valamint
hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras esetén annak indokolasat;
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c¢) azt az elérhetdséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok korlatlanul és teljeskérien,
kozvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetdek, iiletve elérhetdek lesznek. Ha egyes
kozbeszerzési dokumentumokhoz valé koézvetlen elektronikus hozzaférés a 39. §-ban foglalt okok
miatt nem biztositott, annak megjelolését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkéré milyen
maédon bocsatja rendelkezésre;

d) a kozbeszerzés targyat €s mennyiségét;
e) a szerz0dés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a kdzbeszerzési eljarast lefolytatjak;

/) annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kétésére, dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasara,
elektronikus arlejtés alkalmazésara keriil sor;

g) a szerz0dés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét;

h) a teljesités helyét,;

i) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo jogszabalyokra hivatkozést;

Jj) annak meghatérozasat, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozath (alternativ) ajanlatot;

k) a rész ajanlatiétel lehetdségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetdség van,
tajékoztatast arrol, hogy egy vagy tdbb, vagy valamennyi részre lehet-¢ ajanlatot tenni, valamint
arrdl, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevonek odaitélhetd szerz6désrészek szama. A részajanlat
tételének kizarasa esetén ennek indokait;

/) az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legelényGsebb ajanlatot nem kizarolag az
ar vagy kizar6lag a 78. § szerint meghatdrozott koltség alapjan valasztjak ki, a gazdasagilag
legelonyGsebb ajanlatra vonatkozé értékelési szempontok sulyozasét (kivételesen sorrendjét) is fel
kell tlintetni;

m) a kizard okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

n) az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassidg megitéléséhez sziikséges adatokat ¢és a
megkoveteit igazolasi modot;

o) az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;
p) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét, €s a benytjtas modjat;

q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy a magyar
nyelven kiviil més nyelven is benyujthatd-e az ajanlat vagy részvételi jelentkezés;

r) az ajénlat(ok) felbontdsdnak idejét €s — amennyiben nem elektronikusan t6rténik — helyét, az
ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések
felbontasanak idejét és — amennyiben nem elektronikusan torténik — helyét;

s) az ajanlati kotottség minimalis idGtartamat, a részvételi felhivas kivételével,

¢) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;
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u) az ajanlati biztositék eliraséra vonatkozé informéacidt, amelyet mar a részvételi felhivasban is fel
kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozodan;

v) ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az Eurdpai Uniobol szdrmazoé forrasbol tamogatott kozbeszerzés esetén az érintett projektre
(programra) vonatkozo6 adatokat.

A kozbeszerzés targyéra vonatkoz6 adatokat az eljarast meghirdet elézetes tajékoztatoban ugy kell
megadni, hogy annak alapjdn a gazdasagi szereplok meg tudjak itélni, hogy az eljarasban részt
kivannak-e venni.

A kozbeszerzes targyara vonatkozé kovetelményeket a Kbt. X. fejezete tartalmazza.

3. Az eljaras lefolytatasa

a) Ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildése a kijelolt ajanlattevok részére

b)Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljaras esetén megkiildés a Kozbeszerzési Hatosag részére
c) Felhivéssal indulé nyilt eljaras esetén az felhivas feladdsa a Kzbeszerzési Ertesitobe

d) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hataridében torténd feladasarol,
kozzétételér6l a Birdlobizottsag elntke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén a szaktandcsadd
gondoskodik. A hirdetmények kozzétételérdl, megkiildésér6l, mintairdl kiilsn jogszabaly

rendelkezik.

e) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljarés esetén minimum a jogszabalyban el6irt szamu ajanlattevd
felhivasa kotelezd.

f) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket ugy kell kijelslni, hogy azok az eldirt
feltételek, illetve a szerz8dés teljesitésére alkalmasak legyenek.

g) A beérkezett ajanlatokat a részvételi hataridé lejartaig zart helyen, felbontas nélkiil kell érizni.

h) A hataridd lejartinak idépontjdban a Biraldbizottsag bontasi eljarast folytat le jegyzOkonyv
készitése mellett az ajanlatkérd és az ajanlattevok részére.

i) A dontési javaslat el6tt hidnypdtlésra, felvilagositas kérésre (pl. ardnytalanul alacsony érték) a
Biralobizottsag elndke, illetve szaktanacsadé alkalmazésa esetén a szaktandcsadé jogosult.

j) Amennyiben az eljards lefolytatdsara felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 Kkeriil

megbizasra, gy a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadodi tevékenységrol szolé 14/2016.
(V. 25.) MvM rendelet szerint kételes eljarni.

k)Az eljaras ajanlattételi felhivasanak feladasa, illetve megkiildése a kijelslt ajanlattevok részére az
Intézményvezetd felelossége.

1) A beérkezett ajanlatok atvételéért és megOrzéséért a Gazdasagi vezet6 felelds.
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VI. FEJEZET

Dokumentalas

—

Az ajanlatkérd a Kbt. 46. § alapjan koteles minden egyes eljarast dokumentalni.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcesolatban keletkezett Gsszes iratot
—elektronikusan is — a szerz0dés teljesitésétd]l szamitott 5 évig meg kell Orizni.

3. A kozbeszerzési iratok meg6rzésérol az Ajanlatkérd éltal kijelolt személy gondoskodik.

4. Ajénlatkéro koteles a Kozbeszerzési Hatdsag, illetve jogszabélyban feljogositott mas szervek

részére a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumokat bemutatni.

VII. Fejezet
Dontéshozatal

A nyertes ajanlattevo kivalasztasa a Kbt.76-78.§ szerint torténik.
A beérkezett ajanlatok értékelése, biralati jegyzokdnyv készitése a Biralobizottsag feladata.

[\ T

VIILI. fejezet
Eredményhirdetés (Kbt.79.§)

1. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményé€rdl, az eljaras eredménytelenségérol, az ajanlattevo
vagy részvételre jelentkezd ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné

rrrrr

hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

2. Az ajanlatkérd az ajanlatok €s a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatarozott minta szerint irasbeli Osszegezést kdteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkér6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbirdlasanak befejezésekor az IX/1. bekezdés szerinti tajékoztatist az irasbeli Gsszegezésnek
minden ajanlattevo, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg,
telefaxon vagy elektronikus uton toérténd megkiildésével teljesiti.

3. Az ajanlatkérd az irésbeli Osszegezést az ajanlattevOk részére torténd megkiildésétdl szamitott
huszadik napig, a részvételi szakaszrol késziilt Osszegezés esetén az ajanlattételi hataridé lejartaig
egy alkalommal jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolod tajékoztatast
visszavonni, tovabba a mar megkotott szerzodéstol elallni, illetve ha az eredeti dllapot nem allithato
helyre, a szerz6dést azonnali hatéllyal felmondani, ha az eredmény megkiildését k6vetéen észleli,
hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértdé volt €s a modositds a jogszabalysértést
orvosolja. Ha a modositds sordn az ajanlatkérd a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolod
tajékoztatast visszavonja, 1) ajanlattételi hataridd kitlizésével jogosult a részvéteire jelentkezOnek
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ajanlattételi felhivést kiildeni Az ajanlatkéré a modositott irasbeli Gsszegezést koteles faxon vagy
elektronikus uton haladéktalanul, egyidejlileg az 6sszes ajanlattevonek megkiildeni.

4. Az ajanlatokrél vagy részvételi jelentkezésekrol késziilt irasbeli Osszegezésben é€szlelt barmely
elirast (névceserét, hibas névirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonld elirast) az ajanlatkérd
kérelemre vagy kérelem hianyédban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli Osszegezést az ajanlatkérd
legkés6bb az eljaras vagy a részvételi szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil
koteles egyidejlleg megkiildeni az 6sszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezének.

IX. Fejezet
Szerzodéskotés(Kbt.131.§), teljesités

1. Eredményes kozbeszerzEsi eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevovel kell irasban
megkdtni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfeleléen.

2. A szerz6désnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel —
a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

3. Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy — a nyertes visszalépése
esetén — az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezGbb ajanlatot tevének mindsitett
ajanlattevdvel, ha 6t az ajanlatok elbiralasarol szol6 irasbeli 6sszegezésben megjeldlte.

4,Az ajanlatkér6 a szerz6dést az ajanlati kotottség szerinti idStartama alatt koteles megkdtni. Ha e
torvény masként nem rendelkezik, nem kotheté meg azonban a szerzodés az irasbeli osszegezés — ha
az Osszegezés javitasara keriil sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az
értékelés eredményére vonatkozé adat modosul, a moédositott Gsszegezés — megkiildése napjat
kovetd tiz napos idStartam lejartdig, a 115. § szerinti eljards esetén az irdsbeli Osszegezés
megkiildése napjat kdvetd 6t napos idGtartam lejartaig.

5. Az ajanlatkéroként szerz6dd fél a szerzodés teljesitésének elismerésérol (teljesitésigazolas) vagy
az elismerés megtagadasardl legkésObb az ajanlattevoként szerzddo fél teljesitésétdl vagy az errdl

sz0l6 irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizen6t napon beliil irdsban koteles
nyilatkozni.(Kb.t.135.§)

X. Fejezet
Jogorvoslat
A kozbeszerzésre, a kozbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatasi koncessziora, valamint a

koncesszids beszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba 1itk6z6 magatartas vagy mulasztds miatt
a Kbt. XXI. fejezet rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye.

13/30



XI. Fejezet
Az éves statisztikai osszegzés

Az Intézmény az éves kozbeszerzéseirdl az Intézményvezeté a Kbt. alapjan, kiilon jogszabélyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést készit, amelyet a targyévet kvetd év majus
31. napjaig megkiild a K6zbeszerzési Hatosagnak.

XII. Fejezet
A belsé ellenérzés rendje

1. A kozbeszerzések térvényes lefolytatasat a Gazdasagi vezetd ellendrzi.

2. A kozbeszerzések ellendrzését egyebekben - az éves munkaterv szerint - a bels6 ellendr végzi.

3. A kiils6 lebonyolitd igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a kiilsé bonyolitéval k6tott
lebonyolitéi megbizasi szerzddésben szerepeltetni kell, hogy a szerzédésben megjelslt
személyek folyamatos ellenérzést gyakorolhatnak a lebonyolitdi tevékenység ellatasa felett.
Utobbi kitételnek a szerzédésben vald szerepeltetéséért az Intézmeényvezetd felel.

4. Az ellenérzést gyakorld személy koteles a lebonyolitéi tevékenység korében felmeriilt, barmely
altala tapasztalt szabalytalansagrol az Intézményvezet6t haladéktalanul értesiteni.

ITI. Rész

I. Fejezet
Kormanyzati kommunikacios feladatok

1. A kormanyzati kommunikéciés feladatok ellatasat biztosité kommunikacids szolgéltatasok €s az
azokhoz kapcsoldédo termékek kozbeszerzése és beszerzése soran a minisztérium irdnyitdsa vagy
feliigyelete ald tartozé intézmény az NKH rendelet eldirdsai szerint koteles eljarni. A
kommunikaciés szolgaltatasok korét az NKH rendelt 1. sz. melléklete tartalmazza. Ide tartozik pl.
honlap tervezése, kiadvanytervezés, szerkesztés.

2. A kozpontositott k6zbeszerzési eljarast a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal bonyolitja le. (NKH
12.§(1)Sajat hataskorben torténd megvalodsitashoz a Hivatal jévahagyasaval akkor valdsithatdo meg,
ha

a) a beszerz€és megvaldsitidsa elére nem lathatd okbdl rendkiviil siirgdssé valik és a hatalyos
keretmegallapodas alapjan a beszerzés hataridére nem lenne megvalosithato,

b) a beszerzés vonatkozadsiban nincs hatalyos keretmegallapodés, vagy

¢) a beszerzés Osszes koriilménye alapjan a Hivatal elnéke indokoltnak 1atja.

3. A kozbeszerzés megkezdése elbtt az intézményvezetd legalabb 10 munkanappal irdsban
tajékoztatja a Hivatalt a sajat hatdskorlii kozbeszerzésr6l, indokoltsagardl, sziikségességér6l a
szerz6dés tervezet benyijtasadval egyidejiileg.

A Hivatal hozzajaruldsdnak birtokdban az intézmény a szerz6dést annak alairasatdl szédmitott 5

napon belil megkiildi.
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IL. Fejezet

Sajatos szabalyozas

1. A foldmiiveléstigyi miniszter irdnyitdsa ala tartozé koézponti koltségvetési szervek informatikai
targyd beszerzéseinek egyes kérdéseirdl sz616 FM utasitas hatalya ala tartozoé beszerzések esetében a
Minisztérium Projektkoordinacids €s IT Biztonsagfeliigyeleti Féosztilydnak elbzetes egyetértését
kell kezdeményezni, az utasitiasban foglalt eljaras betartasaval.

2. A foldmiivelésligyi miniszter irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek altal lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének egyes kérdéseirdl szold FM utasitds hatalya ald tartozd
beszerzések esetében a kozbeszerzési eljards meginditdsat megelézben a kozigazgatasi allamtitkar
eldzetes egyetértését kell kezdeményezni, az utasitdsban foglalt eljaras betartasaval.

3. Az FM Kkoltségvetési szerv a kozigazgatasi allamtitkar tamogaté allasfoglalasa esetén a
320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben eldirtak szerint jar el, ha a tervezett kbzbeszerzési eljaras vagy
a szerz8dés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatédlya ala tartozik. Az FM koéltségvetési szerv a

Miniszterelnokség részére megkiildésre keriild eldterjesztésben és mellékleteiben nem térhet el a
kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott adatlapon szerepld adatoktol.

IV. rész

Zaré rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2016. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az e tArgykorben korabban kiadott szabélyozas.

=
Gyiire Pal
intézményvezet6
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MELLEKLETEK
(mintak)
1.sz.melléklet

OSSZEFERHETETLE,N§E(§I ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(BIRALOBIZOTTSAGI TAG)

” targvu kozbeszerzési eljarashoz

Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljaré személy, illetve a kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdlobizottsag tagja,
ajanlatkér6 altal fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben
a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaro6 koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem alinak fenn.
Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkovetelt megfeleld — a kbézbeszerzés
targya szerinti/kdzbeszerzési/jogi/pénziigyi — szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében €s a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény 2:47. §-4ban meghatarozott
izleti titkot meg6rzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biralobizottsag munkajat és a dontéshozd dontésének
el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tudadsomnak megfelelden segitem, és tudomasul veszem,
hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a Biralobizottsag tagjaként a tGbbi taggal
egyiittesen a dontéshozé elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Név

Aléairas

Kelt Nagykords, 20....c.viiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
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2. sz.melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(DONTESHOZO)

” targyu szerinti k6zbeszerz€si eljarashoz

Alulirott, mint az ajanlatkér6 nevében eljaré személy, a fenti targyl kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrd! sz616 2015. évi CXLIIL. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizaré koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési ¢ljaras soran tudomdsomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében és a Polgari T6rvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatarozott
tizleti titkot megbrzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy déntésemet szakmai tudasomnak megfelelden hozom
meg, annak megalapozottsagéért felelosséggel tartozom.

Név

Alairas

Kelt Nagykoros, 20.....ocvveveiiiiieiiiieenennne,
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3. sz. melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVAQARLASANAK ES ATVETELENEK
IGAZOLASA

a <Intézmény neve>

igazolja, hogy

szamil
elnevezésli koOzbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacidjanak
ellenértékét, ¥'t, azaz Ft-ot
a Cég
[neve:
cime:
tel.: ]

képviseldje a mai napon befizette, igy a dokumentacid atvételére jogosult.

A fenti cég
Képviseldje alairasaval tanusitja, hogy az ajinlati dokumentaciot atvette.

<helység>, év hé  nap

Atadé Atvevd
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4. sz. meliéklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL NYILVANTARTAS

Nyilvantartas a
szamiy,

elnevezésl

koézbeszerzeési eljaras ajanlati dokumentacidjat atvevokrol.

Sor- |Cég neve, cime, telefonszama Atvétel Atvevd neve, cime |Befizetési
szam idépontja csekk
szama

10.

Lezarva: <helység>, &v hé  nap

aléiras
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5. sz. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV
Késziilt:
a <Intézmény neve>
hivatali helyiségében
év hé napjan.

Jelen vannak:

s Ajéanlatkéré részérol:

= Ajénlattevd részérdl:

szamu

elnevezési kézbeszerzési eljards ajanlatanak benyjtasa.

a <Intézmény neve>

ezennel

tanusitja, hogy a

szamu

elnevezési kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos cég

[neve:
cime: B
]
ajanlatét —- &V - ho nap
orakor -- darab

csomag formajaban atvette.

Az ajanlatot személyesen hoztdk.*

Az ajénlat postai uton érkezett.*

A benytjtott ajanlat csomagolasa sértetlen.*
A benytjtott ajanlat csomagolasa sériilt.*
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Sériilés esetén annak jellege:

alairas alairas

*: a megfeleld rész alahuzandé
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Kelt:

Koézbeszerzés szama:

Biralo neve:

BIRALATI LAP

6. sz. melléklet

Az ajanlattevé neve:

Az elbiralds | A Az ajanlattevé neve:
részszempontjai |részszempontok
stulyszamai
Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési
pontszam |pontszim |pontszdm |pontszim
és stlyszam és sulyszam
szorzata SZorzata

A silyszimmal szorzott értékelési

pontszamok

ajanlattevonként:

osszegei

Indokolasok:

0006000700 0060080500060065003260000025300000800820800002:02003300008203200800507070000000 I NTII0000000 2000 0093085000000 02 8 ss
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oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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7. sz. melléklet

1. melléklet a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelethez

‘Kormanyzati kommunikacios feladatokhoz tartozé szolgaltatasok

A B
1 Kutatasi feladatok Kutatasok  teljes  korli  tervezése  és
lebonyolitasa, elemzése, kiértékelése
Kozvélemény- és marketingkutatas,
hatékonysagmérés,

Kvantitativ és kvalitativ kutatasok, online,
telefonos és személyes megkérdezések teljes

korti menedzselése
2 Stratégiai tervezés €s Kommunikacidés stratégia tervezés: ¢£ves,
tanacsadas valamint ad hoc kommunikacids stratégiai

tervek kidolgozésa
Folyamatos marketing ¢és kommunikacids

tandcsadas
3 Grafikai tervezés Arculattervezés, csomagolasfejlesztés,
kiadvanytervezés €s szerkesztés
4 Integralt Kreativ tervek és koncepceiok kidolgozésa
reklamiigynokségi Reklamkampény  tervezés, teljes  kord
szolgéltatasok kampanymenedzsment, lebonyolitas
Integralt kormanyzati kommunikacios

feladatok ellatasa: valamennyi jelenleg ¢és
jovében  ismert  offline gs online
kommunikacids eszkéz kidolgozasa

5 PR tigynokségi PR kormanyzati kommunikéacios feladatok

szolgéltatasok teljes korti kialakitdsa — ide nem értve a
beszédirast —

PR stratégia, média- és kommunikacios

{réningek, sajtokapcsolatok,

sajtomenedzsment, kozszereplésekhez

kapcsolédd  kommunikacids tevékenységek
(tervezés, lebonyolitas), szOvegirds (cikk,
webes tartalmak), sajtétéjékoztatok, online PR

Edukacids programok

Kriziskommunikécié

Téarsadalmi feleldsségvallalas

Sajtofigyelés

6 Online Online kommunikécids stratégia kidolgozasa

kommunikacidés  €s és lebonyolitasa, teljes kort
kozosségi média kampanymenedzsment:  online  tervezés,
szolgaltatdsok banner-kampanyok, kozossegi média

management, keresOmotor  optimalizalas,
honlap tervezése, gyartds, programozas,
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applikécio-fejlesztés, valamint
tartalommenedzsment, markafejlesztés,
tartalom fejlesztése, webanalitika

GyArtas

Valamennyi kommunikéciés tevékenységhez
kapcsolddo gyartési feladat kiemelten a film-
¢és videdanyag gyartds, a nyomtatdsi anyagok,
nyomdai tevékenység, a fotézas, a promocids
eszkOzok gyartdsa és az installaciok legyartisa
teriiletén

Médiatervezes és
vasarlas

Teljes korii médiatervezés €s vasarlés

Szponzoracid

Olyan eseti vagy rendszeres — pénzbeli vagy 1ij
eszkdz, termék Gtjan nyijtott nem pénzbeli —
hozzéjarulas valamely rendezvényhez,
tevékenységhez, illetve személy szadméra,
amelyet az érintett szervezet kommunikacios
célbol, piaci helyzetének javitasa, vagy
tarsadalmi szerepvallalas €rdekében nynjt.

10.

Rendezvényszervezés

Kizarélag az integralt kommunikacios
kampényok keretében, az 1-9. pontokban
foglalt feladatokkal egyiittesen megvaldosuld,
elére  meghatarozott célbol  (tarsadalmi,
tudoméanyos, szakmai, kulturalis, sport stb.)
adott helyen és idOben tartott Osszejovetellel
kapcsolatos teljes korit elokészitd, szervezd,
Osszehangolé munka. Magaban foglalja az
esemény megvalositasaval kapcsolatos
infrastruktira (helyszin, technika, tolmacsolas
stb.), valamint a catering biztositasat.
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1. szamu melléklet a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelethez

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke

A termék megnevezése

Kommunikdcios eszkozok és szolgaltatasok

— Beszédcélu kapcsoldk, késziilékek és kapesoldodod szolgaltatasok
— Aktiv és passziv halozati elemek

— Mobil kommunikacios eszkdzok és szolgaltatasok

— Zartcélu mobil kommunikécids eszk6zok és szolgaltatasok

— Kommunikacids eszk6zokhoz kapesolddé szolgaltatasok

Informaciotechnologiai rendszerek és szolgaltatdasok

— Szoftverrendszerek és elemeik

— Hardverrendszerek és elemeik

~ Digitalis vizualtechnikai eszk6zok

— Szoftverekhez kapcsolodo szolgéltatasok

— Hardverrendszerekhez, kiegészitéikhez kapcsolodo szolgaltatasok
— Digitalis vizualtechnikai eszk6z6khoz kapcesolddé szolgaltatdsok

Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok
— Nyomtaték
— Masolok és sokszorositok

9%

— Irodatechnikai termékekhez kapcsolddé szolgaltatasok

Irodadbutorok

— Irodai asztalok

— Irodai szekrények, tarolo blitorok

— Irodai ill6butorok

— Irodabitorokheoz kapcsolddé szolgaltatdsok

Papiripari termékek és irodaszerek

— Papirok

— Papirtermékek

— Szamitdgép-kiirépapirok

— Irodaszerek és irészerek

— Papiripari termékekhez kapcsol6do szolgaltatasok

Gépjarmiivek

— Személyszallité gépjarmiivek

— Haszongépjarmiivek

— Gépjarmii-flottatizemeltetési szolgaltatasok

- Uj gépjarmiivekhez kapcsolodo szolgaltatasok

8.sz. melléklet
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Gépjarmii-iizemanyagok
— Gépjarmii-lizemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)
— Gépjarmii-lizemanyag és lizemanyagkartya tolt6allomasi kiszolgaldssal (kiskereskedelem)

Utazasszervezések

— Nemzetkdzi utazasszervezések
Elektronikus kozbeszerzési szolgaltatisok
— elektronikus arlejtés szolgaitatas
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9.5z, melléklet
[Ajdnlatkérd)"

201*. évi kozbeszerzési terve’
Idﬁb’eli ﬁtéiiié'zés . ... Sor . keriile
| PR B o R R vagy e
o az .. eljaras szerzodes 5 keriilt-
[, S A T A S P ’-"Te'rv:ezett megmdltasanak, tel]es1tesenek adott
kozbeszerzés . = CPV Iranyadé cljardsi illetve - -~ avarhat6 - kozbeszerzessel
targya és kéd elJarasrend tipus : kozbeszerzes 1dop0ntja ') osszefuggesben
mennyisége’  megvalositisinak vagy ~  aelfzetes .
: ! tervezett szerzédés . Osszesitett
idépontja ldotartama tajékoztats
TN DO AR * kozzetetelere
L.
Arubeszerzés

I Epitési
beruhazas

I1I.
Szolgaltatas-
megrendelés

Iv. ]i'lpitési
koncesszio

' Az ajanlatkéré megjeldlése. Kozbeszerzési terv-készitési kotelezettség a Kbt. 22. §-dnak (1) bekezdésében
meghatarozott (klasszikus ajanlatkér6ket) terheli, kivéve a Kbt. V. fejezete szerinti ilyen ajaniatkéréket és a
kbzpontositott kOzbeszerzés soran az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet.

2 A kdzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején legkésébb Aprilis 15-éig kell elkésziteni, és év kézben a bekdvetkezd
véltozasokra tekintettel sziikség szerint aktualizalni kell. A kdzbeszerzési tervnek az ajanlatkéré azon kézbeszerzéseit is
tartalmaznia kell, amelyeket az ajanlatkérd a kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt az adott évben esetlegesen mar
megvaldsitott. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

3 Az ajénlatkérének a legalabb az irdnyadé egyszerli kozbeszerzési értékhatart eléré, kivételnek nem mindsiils
kézbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kézpontositott kézbeszerzési kérbe tartozo kozbeszerzésekre is.

* Ha mar korabban sor keriilt, az erre térténd pontos hivatkozas is megjeldlends.
® példaul a kdzpontositott kbzbeszerzési kérbe tartozd kdzbeszerzés esetén.
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V. Szolgaltatisi
koncesszio
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10. sz. melléklet
... €vi beszerzési terv (modositasa)

So  Rovid leiras Beszerzendd Beszerzendé Tervezett Tervezett Hataridd Megjegyzés
r- termék/szolgaltatastermék/szolgaltatasbeszerzés forméjabeszerzés becsiilt
szam megnevezeése mennyisége értéke (bruttd
forint)
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11. sz. melléklet
.. évi .... negyedévi dologi kiadasok tételes jelentése

So  Beszerzett Beszerzett Sorszama a  Beszerzés Beszerzés Beszerzés Megjegyzés
- termék/szolgaltatastermék/szolgaltatasbeszerzési értéke datuma révid lefrasa
szam megnevezése mennyisége tervben {brutt6 forint)

30/30



9410} IS9ZIOZSIQZQY 1A *LT0T

e[oY[S] 9zdyypyezg 13esepze39ZaA §9 WNIZEuwIs) soug goruelwe(
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-
“\"f' Tel.: 29/440-037, 29/440-029 +Fax: 29/441-130 E-mail: titkar@djg.hu - Web: www.djg.hu

OM azonosito : 032563

MEGISMERESI ZARADEK

Alulirott, mint a Damjanich Janos Gimnédzium és Mezbégazdaségi Szakképz6 Iskola dolgozoja
nyilatkozom, hogy az intézmény Kézbeszerzési Szabalyzatit megismertem, az abban foglaltak
betartasardl gondoskodom.

Nagykata, 2016. oktdber 01.

Sorsz. Név, beosztas ‘ Alairas
1 Gyire Pal /%1\
) intézményvezetd :
Dusekné Filipcsei Eva T ) s
2. ﬁ e s,

intéziményvezetd- helyettes

3 Szvitek Jénos 7 / |
) intézményvezetd-helyettes
v J

ISR &

Kovacsne Csako idiko
‘ gazdasdgi csoportvezetd

Guléesy Lidiko \
= | gazdasagi ligyintézd @\M O\ \

| Bordas Krisztina \ L
q'ﬂ - \
6. gazdasagi igyintéz6 BOPuu / 2 P

7 Kiss Mikldsné W
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