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1. A szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény tulajdonat képezd gépjarmiivek vezetdire,
tovabba az alkalmazottai tulajdonaban 1€v0, - és az iskola érdekében hasznalt - gépjar-
miivekre, azok vezetOire, valamint az lizemeltetésében résztvevo, azt iranyitd és ellenor-
z0 személyekre.

2. Az intézmény feladatainak ellatdsa érdekében a kdvetkezd gépjarmiivek lizemelnek:

a.) hivatali hasznalata (L-300 tipustt Mitsubishi mikrobusz rendszama: GPD-179)
b.) traktor (Zetor: rendszéma: YFV-336)
C.) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre,

d.) pétkocsi ( rendszdma: YGT-546)

Az iskola tulajdonat képezd gépkocsik gépjarmiivezeté nélkiil (tovabbiakban kul-

csos) rendszerben mitkddnek.

A gazdasagi ligyintézOnek az intézmény tulajdondban 1évé jarmivekrdl nyilvéantartasi
jegyzéket kell vezetni. A nyilvantartasi jegyzékben rogziteni kell a gépjarmi

- tipusat,

- rendszamat,

- izembe helyezés évét,

- elszamolhat6 lizemanyag normat,

- lizemanyag tipusét.

3. Az iskola tulajdondban 1évé gépjarmiivek iizemeltetésének nyilvantartasa a gazdasagi
lugyintéz6 feladata, az lizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint
betartatasa a gazdasagi vezet0 feladata.

4. Az intézmény gépjarmivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmivek, illetve
gépjarmivezetok menetokmannyal (menetlevéllel) vald ellatasa a gazdasagi ligyintézd
feladata. Ennek megtorténtét a gépkocsivezetd alairasaval igazolja.

5. A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a) Mikrobusz: menetlevél szama: D gépjarmii 31. 1. sz.

b) Traktor: D gépjarmi 31. r. sz.
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6.

10.

11

12.

A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjarmi vezetdje (a kulcsos gépkocsi
vezetdje) feljegyzi az indulds idépontjat, helyét, a célallomas megnevezését, az utasok
szamat, a kilométerdra allasat. A gazdaségi ligyintéz6 a tankolasokrol kiilon nyilvéantar-
tast vezet.- A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairdsaval igazolja. A
menetlevelek valésdgnak megfeleld, szabalyszerl vezetése a gépkocsit ténylegesen veze-
td kotelessége és felel6ssége.
A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végz6 alairasival lehet
végrehajtani.
A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gazdasagi tigyintézd elszamolaskor ko-
teles ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni (alairas). A
gazdasagi ligyintézd koteles negyedévente szirdprobaszeriien egyeztetni a menetlevélen
feltlintetett zard kilométerdra allast a tényleges kilométerdra-allassal, az egyezést illetve a
menetlevélre feljegyezni. A menetlevelek megbrzéséért a gazdasagi tigyintéz6 felelds.
A menetlevél szigoru szamadasinak mindsiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A fel-
hasznélt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatko-
z6 szabalyok szerint kell meg0rizni. A menetlevelek meg6rzéséért a gazdasagi ligyintézd
felelds.
Javitasa, miiszaki vizsgaztatdsa szakszereld mihelyekben torténik az intézményvezetd
elozetes engedélyével.
Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl €s mitkodésé
rél a gépjarmii vezetdjének (a kulcsos gépkocsi vezetdje) minden esetben meg kell gyd-
z6dnie. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak
meglétét és a KRESZ elbirasainak vald megfelelését
A gépjarmli vezetdjének a gépjarmi hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gép-
jarm{i biztonsagi berendezéseinek jelzéseit, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(l, zavar-
talan miikodését. Az lizem kozbeni miszaki hibara utaléd jelenség észlelése esetén a jar-
mi allaganak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiive-
zetd a hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell von-
tatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémni
az automentd szolgalattol. Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tintet-

ni az ,,Uzemben tarté neve €s cime” alatti lires részen.
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13. A kilométer szamlalé meghibasodésa esetén a meghibasodés helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot  jelz0  km.  tabla) a  menetlevélre fel kell jegyezni.
A gépjarmivek lizemeltetése, hasznalata soran bekodvetkezett, anyagi kart okoz6 esemé-
nyekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a szakmai igh. fele-
16s. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan az igazgat6é dont a kartérités mértékérdl.

Az intézmény gépjarmiivének magancéla hasznalata nem megengedett.

A SZAKFELADATOK ELLATASAT BIZTOSITO GEPKOCSIK HASZNALATANAK
RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1 Azigények rangsorolasa a gazdasagi vezetd, az engedélyezés az intézményvezet6 feladata.

1.2 A helyk6zi hivatalos utazasokat lehetleg kozforgalmu, menetrend szerint kdzlekedd vasati
vagy autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helyko6zi utazashoz gépkocsi csak akkor vezetd
igénybe, ha az gazdasidgosabb a tomegkodzlekedési eszkozoknél (pl. egy kocsiban tobb sze-

mély utazik), vagy az elvégzend6 feladat jellege azt indokolttd teszi.

A kérelem elbiralasarol - annak megtorténtét kovetden - azonnal tajékoztatni kell az igénylot
1.3 Helyi kozlekedésre - a lehetdségek fliggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni
1.4 A hivatali hasznalata gépjarmiiveket az intézmény iliveghézi garazsaban, illetve a traktort a

gyakorlokert gépszinjében kell tarolni.

2. A Kkulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

2.1 Kulcsos gépkocsit (busz) az intézménynél munkaviszonyban alld, az arra jogositd engedéllyel
rendelkez0 személy vezetheti. A szakfeladatok ellatasat szolgald gépkocsikat a kdzigazgatasi
hataron kiviil un. helykozi kézlekedésre a szakmai ig. helyettes altal rendszeresitett ,,gépkocsi
igénylési lapon” lehet igényelni. A kiadott engedélyekrdl a nyilvantartast a gazdasagi ligyintéz6

vezeti.
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2.2 A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz616 engedély annak a dolgozénak adhato,
aki legalabb 2 éve ,,B” kategoridjt, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik
2.3 Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez a gépkocsi ve-

zetését - a 2.2. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.

3. Miiszaki adatok
3.1. A gépjarmii miiszaki adatai:

Gyartmany: Mitsubishi

Tipus: L 300 BUS D. ITJ: 41-33-21
Jelleg: személyszallité — csukott
Jellegzetesség: mikrobusz

Sajat tomeg: 1460

Szallithaté személyek szdma: 9 6
Motor teljesitmény: 51 DIN kW (LE)
Lokettérfogat: 2477

9. Uzemanyag: gézolaj

10. Miiszaki sebesség: 90 km

11. Miszaki norma: 8,01 / 100 km

12. Alapnorma: 9,1 /100 km

AP ERID

A fenti miiszaki adatok szerinti gépjarmi forgalmi rendszdma: GPD-179

3. 2. A jarm{ miiszaki adatai:

Gyartmany: Zetor

Tipus: Z 6211

Jelleg: lassu jarmu

Sajat tomeg: 3400
Szallithaté személyek: 16
Motor teljesitmény: 42 kw
Uzemanyag: gézolaj

H Sy g D

A fenti miszaki adatok szerinti lasst jarm( forgalmi rendszdma: YFV-336
3.3. A poétkocsi miiszaki adatai:

1. Gyartmany: HODGEP

2. Tipus: MEZOGEP MBP-6.5
3. Jelleg: Potkocsi

4. Sajat tomeg: 2550

A fenti miiszaki adatok szerinti pdtkocsi forgalmi rendszdma: YGT-546
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1.

UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A (kulcsos) gépjarmii izemanyag fogyasztasi normainak a meghatarozasa a kovetkezok sze-
rint torténik:

Az intézményi hasznalati személygépkocsik iizemanyag fogyasztasi normajat - a médosi-
tott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-dban meghatdrozott- alapnorma-dtaldny alapjan kell
meghatarozni.

A traktor fogyasztasi normait az elvégzett munka teriileti kategéria szerinti kwh atszamitasi
tényezOk alkalmazasaval lehet elszamolni. A gazdasagi ligyintéz6 a gazolaj vételérol és a fel-
hasznalasardl az azt kovetd honapban elkésziti a nyilvantartast. A mezdgazdasagi erégéppel
végzendd munkdékat a gyakorlati oktatdsvezetd iranyitja a termelési terv alapjan. Ezen mun-
kak elvégzésérol késziilt menetlevélben aldirasaval igazolja az elvégzett munka indokoltsagat

és a megmivelt foldterillet nagysagat.

2. Az iizemanyag fogyasztasi norméanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a

szerinti elszdmolasa esetén a normakra kiilon pétlék nem szdmolhato el!

3. Uzemanyag kéltség csak az intézmény nevére sz616 szamla alapjan szamolhaté el.

4. A kulcsos gépkocsik tizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan az ezzel a feladattal

megbizott szdmol el.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

Az intézmény feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésik soran, ameny-
nyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdont
- ideértve a hazastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdont személygépkocsit - hivatalos célra — az igazgat6 elézetes irasbeli engedélye
alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak feltétele a gépjarmii felel6sségbizto-
sitas megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo
eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznalatival kapcsolatosan sem

személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel az intézménnyel szemben.
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A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a gazdasagi ligyintézOnek kell megdriznie.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A kolt-
ségtérités Gsszege a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tdvolsag szerint az tizemanyag
fogyasztasi norma és legfeljebb az APEH altal kdzzétett lizemanyagar alapulvételével ki-
szamitott {izemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol all.

. A fenntartasi koltségtérités fizetésére az SZJA toérvény 3. szamu mellékletének I1/6. pontja-
ban meghatarozott sszegli normakoltség alkalmazasaval keriil sor. Ebben az esetben a dol-
gozonak nem keletkezik addokoteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

. Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a - médo-
sitott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalanyt kell fi-

gyelembe venni.

UZEMANYAG KARTYA HASZNALATA

. A gépjarmiivek lizemeltetéséhez sziikséges lizemanyagot MOL Silver lizemanyagkartya
felhasznalasaval vasarolja az intézmény kartyahasznalattal megbizott dolgozdja. A kartya ti-
pusa hordos kartya, melynek hasznaléja — a PIN-koéd ismeretében — az intézmény tulajdonat
képezd gépjarmii tankjaba, vagy lizemanyag tarolasara alkalmas edénybe vételezhet iizem-
anyagot.

. Az uzemanyagkartyat és az ahhoz kapcsolddé PIN-kodot az intézmény gazdasdgi irodaja-
ban, az ezeket pancélszekrényben elzarva tarté irodai dolgozotdl veszi 4t minden egyes tan-
kolast megel6z6en a megbizott dolgozd. Az atadas tényét minden egyes alkalommal nyil-
vantarto flizetben feljegyzéssel, pontos datummal és az atvételt igazolé alairassal rogzitik.
Az atvett kartya illetéktelen személynek torténé atadasaért, illetve az azzal torténd jogosulat-
lan tankolasért anyagilag a dolgozé felel, aki a kartyat atvette.

Mind a gépjarmiivek tankolasakor, mind az edénybe toltés esetén csak az intézmény vezetd-
je altal elozetesen engedélyezett mennyiségli gazolaj vasarolhaté. A MOL Silver kartya hi-

telkartyaként miikodik, a hitelkeret 6sszege bruttd 50 000,- Ft. A Mol Nyrt. kéthetente, a be-
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érkezett Osszesitett forgalmi adatok alapjan szamlat bocsat ki, melynek Osszegét az intéz-
mény koételes 15 naptari napon beliil a MOL Nyrt. altal megadott bankszamléra utalni.

5. A tankoléssal megbizott dolgozé a vasérlaskor kapott bizonylatot koteles a kartyaval egylitt
a vasarlas utan a gazdasdgi iroddban leadni, és menetlevélen rogziteni a megtett utat. A kar-
tya visszaadasat szintén rogzitik a nyilvantartd flizetben, a gazdasagi dolgozd alairasaval
igazolja a visszavétel tényét és a kartyat ujabb hasznalatig a pancélszekrénybe elzarja.

6. A Kkartya elvesztését, megsemmisiilését 2 munkanapon beliil sz6ban és irasban jelezni kell a

MOL Nyrt felé.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Ezen szabalyzat 2013. oktéber 25-t61 1ép hatélyba.

2. Az alkalmazésban résztvevd dolgozokkal a szabéalyzatban foglaltakat ismertetni kell.

Nagykata, 2013. oktober 25.

Készitette: . ey g Jévahagyta:
Yy vag g *\\
L \ o s - —
Kovéacsné Csako Ildiko Gylire Pal
gazdasagi vezetd intézményvezetd
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1. szamu melléklet a gépjarmi izemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat a sajat tulajdona személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

ATUHIO: e (név)
................................................................................................... (lakcim)
OO TP U —— dolgozoja kijelentem,

hogy az alabbi , sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygép-
kocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

T cuina b e 5w 003 585 3 ¢ A A AT NSRS tipusa:
U SO forgalmi rendszdma:
DO —— forgalmi engedélyének
SZAINIA 1. reeereeeeeeeeeetebeeeeeeeaeaeeeeeesasaa s nnesnnanesneaereananaeeeans
S miszaki érvényessége:
R —— hengertirtartalom: k&bcentimé-
BEL: i s savemns swsman omsmess avsens svoies S33wis SENGHS SASEES SROSES SRS
O ———— hasznalandé tlizemanyag
OKEANSZAMA: ..eeieieiiiiieiriierreirere e eneeeerireeeeesireeessneeaaeaans
Y tulajdonosanak neve

Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitdsandl tudomdasul veszem a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talannyal
torténd elszamolast.
A fenntartési koltségtéritést: (*)
az SZJA. térvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdonaban) (*) 1évd sze-
mélygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési
igénnyel nem Iépek fel.

..................................................

nyilatkozat teve aléirasa
(*) a nem kivant részt torolni kell
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Modositas

A Damjanich Janos Gimnazium és Mezbégazdasagi Szakképzd Iskola mddositja Jarmi és
Gépjarmi lizemeltetési Szabalyzatat.

A médositds az Uzemanyag kartya hasznalata 4. pontjaban meghatarozott hitelkeret dsszeg
vonatkozasaban 80.000.-ra valtozik.

A Szabélyzat egyéb pontjai valtozatlanok.

2014. marcius 1.

)
'//62\ (faéucftui (ol fd /Zé’

Gytire Pal Kovécsné Csakd Ildiko

intézményvezetd gazdasagi vezetd




