FELESLEGESSE
VAGYONTARGYAK
ERTEKESITESENEK ES
SELEJTEZESENEK SZABALY:

(SELEJTEZESI SZAB:




A Damjanich Janos Gimnézium és Mezbgazdasagi Szakképzé Iskola felesleges
vagyontargyainak hasznositdsaval és selejtezésével 6sszefliggd feladatait az alabbiak szerint
szabalyozom.

1. Bevezeto rész

I.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény tulajdonat képezd targyi eszkozokre és
készletekre.

1.2. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

e az ideiglenesen atvett vagyontargyakra;
e az ¢pitményeknek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositdséra;
e a feleslegessé valt irattari anyagok selejtezésére.

1.3. Az intézményen beliill a feleslegessé valt vagyontargyak értékesitésével Osszefliggd
feladatok ellatasaért a gazdasagi vezetd a felelds.

1.4. A Selejtezési Szabdlyzat folyamatos feliilvizsgalata az esetleges jogszabalyok alapjan a
gazdasagi vezet6 feladata.

2. A felesleges vagyontargyak fajtai

Felesleges vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket amelyek:

e Az iskola tevékenységéhez, mikddéséhez mar nem sziikségesek;

e Eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg;

¢ Feladatcsokkenés, atszervezés vagy egyéb més ok miatt feleslegessé valtak;

e A szlkséges készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjik;

e Rongalds, elhasznadlédds miatt rendeltetésszerli hasznédlatra mar nem
alkalmasak;

e Szavatossagi idejiik mar lejart.

3. A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

3.1. A feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositisat vagy selejtezését az intézmény barmely
dolgozodja kezdeményezheti a gazdasagi vezetdnél.
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3.2. A gazdasagi vezet0 koteles a feleslegessé valt eszkozoket a leltarozas megkezdése el6tt
30 nappal jegyzékbe foglalni.

A jegyzéknek tartalmaznia kell:

e Az eszk0z megnevezését, nyilvantartasi szamat, mennyiségét;

e Az eszkdz nyilvantartéasi arat;

o A feleslegessé valas okat;

e A hasznositas médjara szolgald javaslatokat ( értékesités vagy selejtezés)

o 50 eFt feletti egyedi érték(i vagyontargy esetében szakértéi véleményt a
feleslegessé valasrol;

o FErtékesités esetén javaslatot az értékesités médjara és arara.

3.3. A feleslegess¢ valt eszkozok jegyzékét az intézmény vezetdje vizsgalja feliil, és ad
engedélyt az értékesitési vagy selejtezési eljaras meginditasara.

3.4. Annak érdekében, hogy az értékesitési vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélhetok a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérol, vagy
elkiilonitett nyilvantartasarol.

3.5. A feltart felesleges vagyontargyak sordn elOszor, mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezutan lehet selejtezni.

4. A felesleges vagyontargyak hasznositisa

4.1. A felesleges vagyontargyak hasznositasdnak modjardl, az értékesitési arr6l, a fizetés
hatéaridejér6l és modjarol a gazdasagi vezetd javaslata alapjan az intézményvezetd dont.

4.2, Minden értékesitett eszkOzr6l szamlat kell késziteni , és az értékesités teljesitését
kovetden az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon at kell vezetni.

4.3. A felesleges vagyontargyak hasznositasa az alabbi modokon torténhet:
4.3.1. Bérbeadassal
- bérbeadds esetén a bérlével szerzddést kell kotni.
4.3.2. Térités ellenében torténd atadassal, amely torténhet:
a) nyilvéantartasi értéken vagy nyilvantartasi érték felett,
- ebben az esetben az atadasrdl jegyzdkonyvet kell felvenni
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b) nyilvantartasi érték alatt,
- csak a selejtezési bizottsag irasos nyilatkozata alapjan lehetséges.
4.3.3. Térités nélkiili atadassal:

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak a vonatkozd jogszabaly
alapjan lehet.

4.3.4. Magéanszemélyek részére torténd értékesitéssel:

a) A feleslegessé valt vagyontargyak maganszemélyek részére torténd
értckesitése eldtt az értékesitést napilapban, illetve hirdetdtablan (a helyben
szokéasos modon) meg kell hirdetni, ha:

- a vagyontargy értéke az 50 eFt-ot
- azonos tipusu eszkozok esetén az 5 db-ot meghaladja.

b) A meghirdetett eszk6z0k, vagyontargyak értékesitése csak a hirdetést kdvetd
10. nap utan térténhet meg.

¢) Az intézmény dolgozdja magéinszemélynek mindsiil, igy a Szabélyzat
rendelkezéseit rd nézve is alkalmazni kell, azonban az értékesitésnél egyéb
maganszemélyekkel szemben - ha az értékesitésre keriilé vagyontargyért azzal
megegyezd vételi rat kinal — elényben kell részesiteni.

d) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali
készpénzfizetés ellenében lehet értékesiteni, ki kell szamlazni.

S. Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezése

5.1. Az értékesitésre nem kerlilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 30 napon beliil
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd.

5.2. A selejtezést az intézményvezet§ altal kijelolt selejtezési bizottsag altal szabalyszertien
lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

6. A selejtezési bizottsag

6.1. A selejtezési bizottsag tagjait az intézményvezetd az intézmény dolgozdi koziil jeloli ki.
Megbizatasuk visszavondasig érvényes.
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0.2. A selejtezési bizottsag harom fébol (elnodk és két tag) all.

6.3. A selejtezési bizottsag elndke felelds a selejtezés szabalyszerli lefolytatasaért.
Amennyiben a selejtezés soran barmilyen rendellenességet tapasztal, azt koteles
haladéktalanul a gazdasagi vezetdnek jelezni.

7. A selejtezési eljaras

7.1. A selejtezési bizottsag a selejtezést az intézményvezetd altal jovahagyott felesleges
vagyontargyak jegyzéke alapjan koteles végezni.

7.2. A selejtezési bizottsag a jegyzék alapjan a selejtezést megel6zéen koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a szitkséges intézkedés megtortént-e,
illetve a selejtezése elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékben
felsoroltakkal.

7.3. A selejtezési bizottsagnak a selejtezés soran a jelen szabalyzat 8. pontjaban felsorolt
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznélni.

7.4. A selejtezésrol selejtezési jegyzokonyvet kell felvenni.
a) A selejtezési jegyzOkonyv képezi a selejtezés elszamolasanak bizonylatat.
b) A selejtezési jegyzokonyvet 3 példanyban kell elkésziteni.
¢) A selejtezési jegyzokdnyvnek tartalmaznia kell:

e az intézmeény nevet,
e aselejtezés idopontjat
e aselejtezési bizottsag tagjainak nevét alairasat,
e aselejtezésre keriilé eszkoz:
- nyilvantartasi szamat,
- megnevezeset,
- darabszamat,
- beszerzési arat,
- értékcsokkenését,
- tovébbfelhasznalasra valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.,
- a leselejtezett eszk6z megsemmisitésére vonatkozd javaslatot (Osszetorés,
elégetés, darabolas, elszallitas stb.)

7.5. A selejtezés soran a selejtezési bizottsdg valamennyi tagjanak jelen kell lennie.

7.6. A selejtezés soran messzemenden szem el6tt kell tartani a szigort takarékossag elvét.
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7.77. Amennyiben a selejtezésre kerlilo eszkoz egyedi értéke meghaladja az 50 eFt-ot a
selejtezést csak szakvéleményre alapozva lehet megallapitani.

7.8. Azokat a vagyontargyakat, amelyek hasznositasara a selejtezési bizottsdg szerint nincs
lehetdseg, a selejtezési bizottsag elétt meg kell semmisiteni, €s hulladéktaroloba kell helyezni.
Az anyagként értékesithetd kiselejtezett eszkozoket, illetve a selejtezett anyagokat a
hulladékhasznosité telepen kell értékesiteni. Azokat a kiselejtezett eszkozoket, amelyekbdl az
intézmény miikodéséhez szikséges anyagok vagy alkatrészek termelhetok ki, szét kell
bontani, és a kitermelt anyagot vagy alkatrészt be kell vételezni.

7.9. A selejtezés lezarasat kovetden a selejtezési jegyz6konyv alapjan az eszkozok értékében,
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat 30 munkanapon beliil analitikus és a fokonyvi
nyilvantartasokban a szamlarendnek megfelelden at kell vezetni.

8. A selejtezés soran hasznalhaté nyomtatvanyok

8.1. A targyi eszkozok selejtezéséhez a kovetkezé nyomtatvanyokat kell haszndlni:

o Targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve

e Seclejtezett targyi eszkozok jegyzéke

e Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladékok
jegyzéke

e Megsemmisitési jegyzOkonyv.

9. Zaro rendelkezés

9.1. A szabdlyzat kiterjed az intézmény valamennyi dolgozodjara. Jelen szabalyzat 2013. év
oktober honap 23. napjaval 1ép hatalyba és ezzel egyidejlileg minden korabbi vonatkozé belsé
utasitds hatalyat veszti.

9.2. A szabalyzat tartalmat az intézmény vezet6i kotelesek ismertetni a munkatirsakkal. A
szabélyzat egy példanyat hozzaférhetové kell tenni az intézmény valamennyi alkalmazottja
szamara az igazgatoi titkarsdgon és a tandri szobaban. Az intézményvezetd altal kijelolt
felelds vezetonek gondoskodni kell jelen szabéalyzat olyan modositdsar6l, amely az (j |
torvények és rendeletek hatalybalépése miatt sziikséges.
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Feliilvizsgalat

Az dllamhaztartasrol sz6ld 2011, évi CXCV. Tv. 10.§ (4a) bekezdése és az allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (X11.31) Korm. rendelet 9.§ (5) bekezdés a)
pontja szerint:

A Foldmuvelésligyi Miniszter 2015. jalius 20-an kelt dontése alapjan, - mivel a Damjanich
Janos Gimnazium és Mezbgazdasagi Szakképz6 Iskola statisztikai allomanyi 1étszama a 100
fot nem éri el, - a gazdasagi szervezeti feladatainak ellatésara a Toldi Mikloés Elelmiszeripari
Szakképz6 Iskola és Kollégiumot jelolte ki 2015. szeptember 1.-i hatéllyal.

A fenti jogszabalyi valtozas kovetkeztében a Damjanich Janos Gimnazium és Mez6gazdasagi
Szakképz6 Iskola gazdasagi szervezete megsziinik. Gazdasagi feladatainak elvégzését a Toldi
Miklés Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium gazdasagi dolgozoi latjak el.

Nagykata, 2015. augusztus 31.
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Gyiire Pal

intézményvezetd



