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A kikiildetéssel Osszefiiggd eljarasi szabélyokat a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi
CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja tv.), tovabba a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitdé mun-
kavallalo élelmezési koltségtéritésérdl szol6 278/2005. (X11. 20.) Korm. rendelet szabalyozza.

A szabalyzat hatalya
1. §

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
e azintézmény valamennyi kézalkalmazottjara,
e az intézménnyel munkavégzésre iranyuld megbizasi jogviszonyban all6é személyekre az
Szja torvényben szabalyozottak szerint.

(2) A szabélyzat targyi hatalya kiterjed:
o belfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadérodl sz6l6 torvény meghatarozasa szerint. !

A belfoldi kikiildetések rendje
2. §

(1) A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara munkairanyitas, munkaszervezés tekin-
tetében jogosult vezetd rendeli el, és meghatarozza az utazas céljat, idétartamat, atvonalat, kolt-
ségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat.

(2) Belfoldi kikiildetések esetében a nyomtatvany-forgalmazoknal kaphat6 ,, kikiildetési utasitas
és koltségelszamolas” formanyomtatvanyt (1. szami. melléklet) kell kitlteni. A nyomtatvanyt a

gazdasagi szervezetnek kell beszereznie.

“Belfoldi kikiildetés (kirendelés): a munkdltato 4ltal elrendelt, a munkaszerzédésben régzitett munkahelytd! eltérd helyen torténd
munkavégzés

A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
3.8

(1) Utazasi koltségtérités

vasuton torténd utazas esetében a I1. osztalyn teljesaru menetjegy térithetd,

autobuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

BKYV jaratokon torténd utazas koltségeinek megtéritése

személygépkocsival torténd utazas esetén a fizetett kdltségtérités nem haladhatja meg a
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ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatd kilométerek utan gépjarmi fogyasztasi norma-
ja alapjan, az APEH altal kozzétett izemanyagérral szamitott iizemanyag-koltséget és ki-
lométerenként 9 Ft normakéltséget. A kikiildetések sordn csak a sajat vagy hazastars tu-
lajdonaban 1év6 személygépkocsi hasznalhatd. 2008. adoévtol az elsd kikiildetéskor el-
szamolt jarmikdltség igazolasahoz a 2. szamu. melléklet kitoltése és a forgalmi engedély
illetve a kételezd felelOsségbiztositas befizetését igazold szelvény dtaddsa — masolatban -
kotelezd. A 2. szama. melléklet ismételt kitoltése - ugyanezen jarmi Gjabb kikiildetéshez

torténd hasznalatakor — abban az esetben szikséges, ha a forgalmi engedély illetve kotele-
z6 biztositas adataiban valtozas tortént.

(2) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként elszamolhaté pl.:
e indokolt esetben szallas koltség
e indokolt esetben parkolasi dij (kizarolag az tizleti cél érdekében felmeriilt koltség)
Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok pl. gydgyszer, ital,
hotel minibar, ruhazat, stb.

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizarolag az intézmény nevére sz6lo-
szamla alapjan szamolhatok el.

Nem kozalkalmazotti jogviszonyban allok részére
elszamolhaté koltségtéritések szabalyai

4. §

(1) Koltségtéritésben részesilhetnek az intézménnyel munkavégzésre iranyulé megbizasi jogvi-
szonyban 4ll6 személyek.

(2) Ezen §. rendelkezése ald es6 személyek a 2. szama melléklet alapjan jogosultak koltségeik
elszamolasara.

(3) A kapott 6sszeg egyéb jovedelemnek mindsiil.

A nem sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali, iizleti célii hasznalata
esetén fizetett koltségtérités

5.8

Az utasitas hatdlya ala tartézoknak az intézmény gépkocsi hasznalat cimén koltségtéritést fizet-
het, aki hivatali feladatat nem sajat tulajdond, hanem bérelt vagy szivességi hasznalatba kapott
jarmiivel latja el. Ilyenkor a kifizetett koltségtérités Gsszege minden esetben a maganszemély
bevételének szamit, tehat kikiildetési rendelvény vezetése mellett sem alkalmazhatd az Szja tor-
vény 25.§ (2) bekezdésének c) pontja. *

A nem sajat tulajdont személygépkocsi hivatali célt hasznalata esetén ugyanis — az Szja. torvey.

3. szamu melléklet 1.6, pontjaban foglaltak miatt * - nincs méd a koltségek igazolas nélkil torté-
n6 elszamolésara.
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A maganszemély a nem sajat tulajdont személygépkocsi hivatali c¢éli hasznalatara tekintettel
kapott kéltségtérités dsszegéig , az Szja torvény 27.§ b) pontja alapjan® az Szja orvény 3. szams
melléklet IV.5. pontja * szerint szamolhatja el az lizemi céld hasznélatra esd koltséget.

225.8 2) A nem 6n4llo tevékenységbdl szarmazo jovedelem kiszamitasanal nem kell figyclembe venni azt a bevételt, amelyet €
torvény szerint a jovedelem kiszamitdsanal nem kell figyelembe venni, tovabba azt a bevételt, ¢) amelyet a munkaltat6tol kikilde-
tési rendelvény alapjan hivatali, lizleti utazas koltségtéritése cimén a teljesitett kilométer-tdvolsag (futdsteljesitmény) figyelembe-
vételevel az utazasra, valamint élelmezési koltségtéritésként kap a maganszemély, feltéve, hogy annak 6sszege nem haladja meg a
Jjogszabalyban meghatarozott, igazolas nélkiil elszamolhaté mértéket;

33, szamn melléklet 11 6. a munkaltaté altal a maganszemélynek a sajat személygépkocsi haszndlata miatt fizetett koltségtérités
OsszegébOl a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tivolsdg szerint az iizemanyag-fogyasztdsi norma és legfeljebb az allami
adohatosdg Altal kozzétett tizemanyagdr, valamint 9 Ft/km altalanos személygépkocsi normakdltség alapulvételével kifizetett
osszeg;

*27.§ A nem 6n4ll6 tevékenységbél szarmazé bevételbsl a jovedelem megallapitisa soran levonhatd: b) legfeljebb a kbliségtéri-
tés cimén kapott bevétel mértékéig a 3. szama melléklet rendelkezései szerint elismert kiltség;

53, szhm melléklet 1V, 5. A személygépkocsi bérleti vagy lizing dija cimén a koltségként figyelembe vehets Ssszeg tobb sze-
mélygépkocsi esetén sem haladhatja meg az 6nédlld tevékenységhol szarmazé bevétel 1 szazalékat, egyébként ilyen cimen a ma-
gdnszemély koltséget nem szdmolhat el. A nem sajat tulajdond jarm{ {izemi cél haszndlata esetén elszamolhato az iizemi haszna-
latra es6

a) 1. pont szerinti izemanyag-fogyasztas,

b) szémla szerinti egyéb koltség,

amennyiben az a szerzddés alapjan a magénszemélyt terheli.

Vegyes rendelkezések

6.§

(1) Az utasitas részét képez6 mellékletek:

1. sz. melléklet : Kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas
2. sz. melléklet: Nyilatkozat

3.sz melléklet: Utiktg tovabbtanulé dolgozéd

Nagykata, 2013.oktober 25.
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1.sz. melléklet

Kikiiidetési rendelvény és koltségelszamolas
1. KIKULDETES! UTASITAS

{vonat, autdbusz, szgk.)
2. KOLTSEGELSZAMOLAS
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Damijanich Janos Gimnazium és Mezégazdasagi Szakképzd Iskola

2760 Nagykata, Dézsa Gy. 0t 26/A

NYILATKOZAT

2.sz.melléklet

a koltsegterités adoelblegeének megallapitasahoz

A szamomra kifizetésre keriilé koltségtéritéshdl az addeldleg megallapitasanal nem

kell jévedelemként figyelembe venni;
1./ A jogszabalyban meghatarozott, bizonylat nélkil elszamolhaté mértéket.

Név:

Lakcim:

Adbazonosité jele:

Taj szam:

Sziletési hely,idé:

Anyja neve:

kbz

Kozlekedési esz-

auté tipusa

rendszama

cm3

Uzemanyag tip.

Datum

Honnan-hova megtett km

Koltségtérités szamitasa

sen.

Kdltségtérités dssze-

Nagykata, 2013.

gépkocsi tulajdonos

az utazast igazolja

utalvanyozé
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Utikoltség elszamolas tovabbtanulé dolgozoé részére
(melléklet: igazolas a részvételrdl)

A dolgozéneve: .......oooooeiiiiiiinnl.
Beosztasa: ....ooiiiiiiiiiei e,

3.sz.melléklet

Konzultacid, vizsga idOpontja: .....coovveiriiiviiniiieiiieneeicienene

.o 00 7 r g
Felmertlt koltség: vastt: .....c..cooviiiiiiiiiiiiiii e,
VIlamos: ..o
’11/ .
SZAIAS: .t

.
SSZesen.
Oss  heeesesaseseccsnecaseoesescnasetsonesossasnosonacna

Nagykata, 20....év.......... ho...... nap

Kifizetését engedélyezem:

oooooooooooooooooooooooooooooooo

intézményvezetd
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Feliilvizsgalat

Az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. Tyv. 10.§ (4a) bekezdése és az dllamhaztartasrél
sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31) Korm. rendelet 9.§ (5) bekezdés a)
pontja szerint:

A Foldmitivelésiigyi Miniszter 2015. jOlius 20-an kelt dontése alapjan, - mivel a Damjanich
Janos Gimnazium ¢és Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskola statisztikai dllomanyi 1étszama a 100
fot nem éri el, - a gazdasagi szervezeti feladatainak ellatdsara a Toldi Miklos Elelmiszeripari
Szakképz6 Iskola és Kollégiumot jeldlte ki 2015. szeptember 1.-i hatéllyal.

A fenti jogszabalyi valtozas kévetkeztében a Damjanich Janos Gimnazium és MezOgazdasagi
Szakképz6 Iskola gazdasagi szervezete megsziinik. Gazdasagi feladatainak elvégzését a Toldi
Miklés Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium gazdasagi dolgozéi latjak el.

Nagykata, 2015. augusztus 31.




