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1. Jogszabalyi hittér

» A nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovdbbiakban: Nktv.),

» Az oktatési igazolvanyokrél sz616 362/2011. (XIL. 30) Korm. rendelet (a tovébbiakban: R.),

» Akozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz616 85/2007. (IV. 25) Korm. rendelet,
» A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl sz616 86/1996. (VL. 14.) Korm. rendelet.

=

Az oktatasi igazolvany fajtdi és a jogosultak kiore

Az oktatdsi igazolviny a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfelelé igazolvany, amelynek a Damjanich Janos Gimnazium és Mezdgazdasagi
Szakképz6 Iskolaban (a tovabbiakban: Intézmény) igényelheto fajtai:

a) diakigazolvany

b) pedagdgusigazolviny

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositéval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a tovabbiakban:
adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz6l6 kormanyrendelet
hatélya ala tartozik.

A kedvezményekre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény
e az Oktatédsi Hivatal (adatkezel6) altal meghatirozott médon adatot kozol az oktatasi igazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

® részt vesz az oktatési igazolvanyok igénylésében, és jogosulthoz t6rténd eljuttatdsaban,

e ¢érvényesiti a hasznalatban 1évé oktatdsi igazolvanyokat és bevonja az érvénytelen oktatasi
igazolvanyokat,

¢ afel nem hasznalt érvényesité matricdkat biztonsagosan, elzarva tarolja,
e ajogosult kérésére kiadja az igazolést az igényelt oktatisi igazolvany kiad4saig,

® belsd szabalyzatban szabélyozza az oktatdsi igazolvanyok, az érvényesité matrick és az egvéb
nyomtatvanyok kezelésére vonatkoz6 szabalyokat,

» vezetdje kijeldli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabilyban eléirt tovabbi
feladatok megvaldsitdsanak végrehajtasaért felelds személyt,

e vezeti az aldbbi nyilvantartast:
- azigénylés elkiildésének tényét és idejét,
- azadatfeldolgoz6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatési igazolvany egyedi azonositdjat,
- az érvényesitd matricdk megrendelésének tényét és idejét,



- amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

- az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd
matrica sorszamat,

- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idsjét,

- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,

- az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat,

- az igényelt oktatasi igazolvany kiadéasdig a jogosult részére kiadott igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Az oktatasi igazolvany igényelhet6:
a) az oktatdsi igazolvanyra jogositd jogviszony fennalldsanak ideje alatt,
b) az elvesztett, megsemmistilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett.

Amennyiben a kdzremiik6d6 intézmény adataiban valtozds kdvetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolodé jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem kételes 0j oktatasi
igazolvanyt igényelni.

Az oktatdsi igazolvanyra jogosultnak azonos fajt4ju oktatdsi igazolvanybol egyidejiileg csak egy érvényes
oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a tanuldnak egyidejlileg egy didkigazolvanya, a pedagdgus munkakdrben
dolgozénak egyidejlileg egy pedagégusigazolvanya lehet.

Tobbes tanuléi jogviszony esetén az az iskola a kdzremiik6dd intézmény a didkigazolvany igénylésénél,
ahol a tanul6 a tankotelezettségét teljesiti. Ennek hianydban a kdzremilikodéd intézmények sorrendjét az
oktatas munkarendje (nappali, esti, levelezd, mas sajatos) hatdrozza meg.

Tébbes pedagdgusi jogviszony esetén az az intézmény a kézremiik6dé intézmény a pedagdgusigazolvany
igénylésénél, amelyben a pedagdégus a munkaideje nagyobb hanyadat teljesiti. Ha ez nem éllapithaté meg,
az az intézmény a kézremiikddo intézmény, amelyikkel a jogosult a foglalkoztatdsra irdanyuld jogviszonyat
korabban létesitette.

Az igényléstd] vagy a megrendeléstdl eltéré adatokat tartalmazé oktatdsi igazolvanyt, tovabba a
rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlan dllapotban érkezett oktatasi igazolvanyt a jogosult eljuttatja az
Intézménynek Gjragyértds céljabol. A hibas oktatasi igazolvanyrdl a kozremiikédé intézmény madsolatot
készit, majd elektronikus uton megkiildi az adatkezel6nek, mellékelve az Gjragyartasra irdnyulé kérelmet.
A hibés oktatasi igazolvanyt az intézmény jegyzokonyv felvétele mellett megsemmisiti és a jogosult
kérelmére igazolast ad ki.

S. Az oktatasi igazolvinyra jogosultak kore
5.1. A didkigazolviny

Didkigazolvanyra jogosult:
a) az Nktv. szerinti iskolai feladatot &s fejlesztd nevelés-oktatds feladatat ellatd intézmény tanuléja,



b) azon magyar allampolgdrsagli vagy a Magyarorszag teriiletén kiilon torvény alapjan szabad
mozgds €s tartozkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt vagy letelepedett személy, aki a
Magyarorszag teriiletén kiviili orszagban székhellyel rendelkez6 kéznevelési intézménnyel tanul6i
jogviszonyban all,

¢) a korménykdzi és mdés oktatdsi egyiittmiikddési megallapodas vagy egyezmény alapjén
magyarorszagi oktatdsi intézményben tanuld, részképzésben részt vevd kulfoldi tanuld (a
jogosultsag feltétele az is, hogy a kiilf6ldon mikods intézmény &llamilag elismert oktatdsi
intézmény legyen).

Az igényelt didkigazolvény kiadasaig kiallitott Igazolas - az adatkezeld kozponti rendszerébdl (OKTIG
rendszer intézményi igényl$ feliilet), az adatkezeld hitelesitett vonalkodjaval ellatott formdban - a
kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrol sz6l6 85/2007. (IV. 25) Korm. rendelet szerinti
ideiglenes didkigazolvanynak minoésiil.

A tanulé didkigazolvanydra a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd oktober 31-ig jogosult.

A jogosult részére az oktatas és képzés munkarendjének megfeleld didkigazolvanyt kell kiallitani.

A didkigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat killonbSzteti meg: a nappali oktatas €s
képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,,nappali”, az esti oktatds és képzés munkarendje szerinti
didkigazolvényt ,esti”, a levelezd oktatas és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,,levelez6”, a
koznevelésben a mas sajétos munkarend szerinti didkigazolvanyt ,.tdvoktatas™ felirat jeloli.

A jogosult szdmdra jogviszonya szlinetelésének idGtartama alatt az Intézmény nem tovabbit oktatdsi
igazolvany igénylést és nem érvényesiti a jogosult oktatssi igazolvanyat.

3.1.1 A didkigazolvany igénylése

A kéznevelésben a tanuld, kiskort tanuld esetében a térvényes képviseldje a didkigazolvany irdnti igényét
az Intézménynek jelenti be.

Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok potlasira. Az Intézmény az igényléstdl
szamitott 8 napon beliil rogziti a didkigazolvany igénylésének tényét az igényls feliileten, illetve
lefolytatja a R. 17. §-dban rogzitett igénylési eljarast.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil az 1. szamu melléklet
szerint igazolést ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatés, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben
az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuléi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a didkigazolvany
érvényességi idejének lejarata elStt elvesziti didkigazolvanydt, vagy diadkigazolvanya a
jogosultsagok igazolasara alkalmatlanné valik. Ebben az esetben az igazoldson az intézmény és a
munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitSlteni.



5.2. A pedagogusigazolviny

Pedagoégusigazolvanyra jogosult az Nktv. 63. § (3) bekezdésében és a 65.§ (9) bekezdésében
meghatarozott munkakort betSltd, az Nktv. 96. § (1) bekezdésében meghatirozott intézményben
pedagdgus munkakorben kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az
eldbbiekben meghatdrozott munkakérbdl korhatar elStti ellatasba vagy nyugillominyba helyezett
személy.

A pedagogusigazolvany az Nktv. 63. § (1) bekezdés j) pontjdban szabalyozott kedvezmények
igénybevételére valo jogosultsagot, valamint a pedagdégusigazolvanyhoz kapcsolddé, dllam alial nem
garantalt (kereskedelmi) kedvezményekre vald jogosultsagot igazolja.

A pedagbégusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogosit6
jogviszonya megsziinik.

5.2.1 A pedagogusigazolvdny igénylése

A pedagbgusigazolvanyra jogosult az igazolvény irdnti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény
lefolytatja a R. 26. § - dban rogzitett igénylési eljarast.

Az Intézmény a pedagdgusigazolvanyra jogosult kérelmére az elektronikus igénylés tovabbitasa nélkiil is
kiadja az Igazoldst az adatkezelé hitelesitett vonalkddjaval ellatott forméaban az adatkezelé kdzponti
rendszeréb6l (OKTIG rendszer intézményi igényld feliilet), mellyel a pedagégusigazolvanyhoz fliz3d6
kedvezmények igénybe vehetdk. A jogosult részére kiadott Igazolas 180 napig érvényes.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott didk- vagy pedagégusigazolvany bejelentése

A tanul6 €s a pedagdgus egyarant kételes bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalddott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A bejelentést a 4. szami melléklet
szerinti formanyomtatvanyon teheti meg, s ezt kévetéen jogosult Uj oktatési igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa
6.1. Az oktatdsi igazolvdny érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica felragasztasdval és az
elektronikus érvényesités érdekében az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten az adatkezeld felé

tett, 10 napon beliili bejelentéssel végzi.
Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idGtartamat, valamint a kdznevelésben a matrica

sorszamat.

A R. 37. § (1) alapjén a tankdteles tanulok didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon
tanévet kovetd oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanul6 a 16. életévét betslti.



A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot kételes megfizetni az Intézmény részére. Az
Intézmény nem tovabbitja az oktatasi igazolvanyigénylést vagy nem érvényesiti a jogosult oktatdsi
igazolvanyat, amig a jogosult a dijat meg nem fizeti.

Az oktatdsi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricdkat az Intézmény koteles
megrendelni az adatkezel6 altal meghatirozott médon jalius 15-ig. Az Oktatéasi Hivatal gondoskodik a
megrendelések teljesitésérol postai uton szeptember 1-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi €érvényesitd matricdkat rendelhet megrendelésének elektronikus
uton az adatkezel6hoz t6rténé eljuttatasaval.

Ezeket a megrendeléseket az Oktatasi Hivatal az atvételt kvetd 30 napon beliil postai titon teljesiti. Az
érvényesités tényét €és a kiadott érvényesitd matrica sorszadmat az Intézmény koteles az érvényesités
hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten keresztiil az
Oktatasi Hivatal fel€ jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznilt érvényesité matricdkat az Intézmény a tanévet kvetd november 30-
ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérol és a megsemmisitett matricadk darabszamaré! a kézremiik6d6
intézmény jegyz6kdnyvet (3. szami melléklet) vesz fel, amit koteles irattardban meg6rizni.

6.2 Az oktatdsi igazolvdny bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszélitani a kordbban
kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgéltatdsara — a kvetkezo esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosit6 jogviszony megsziinik,

b} az igazolas kiadasakor,

¢) azigazolvany érvényességi idejének végén.

Az Intézmény koteles a bevont oktatési igazolvanyt 30 napon beliil daraboldssal megsemmisiteni, és a
megsemmisitésr6l készitett jegyzokdnyvet (2. szamu melléklet) meglrizni. A bevont oktatdsi
igazolvanyok egyedi azonositdjat a kozremiikédé intézmény a bevondst kovetdé 8 napon beliil az
adatkezel6 altal meghatarozott médon étadja az adatkezelSnek.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi struktiirija

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii feladatokat az
intézményvezeté megbizdsa €s a munkakori leirdsa alapjan az iskolatitkar l4tja el.

Gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésér6l és az oktatdsi
igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvinyok és nyilvantartidsok biztonsadgos (az érvényesitdé matricak
esetében elzart), mas szadmara hozzd nem férhetden t6rténd tarolasardl, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az intézményvezetd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok vezetésére, és az
Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kbtelezettség betartasara.



8. Mellékletek

. szamu melléklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

rrrrrr

rrrrrr

BOW N =
wa
g‘
N
=
[¢]
=
D~
=
|
&
ey
(¢]
aQ
<
N
(@]
o
[«3
%
=3
UQ-
N
o
—
§,
o
(¢}
4
D~
=
«
[¢]
W
)—”ll\
O
g
=8
[¢]
=+
8
aQ
W
(1]
S
@
=
[¢
/2]
@
(@]
—

. sz&mu melléklet: Bejelentés didkigazolvany/pedagégusigazolvany elvesztésérol, megsemmisiilésérol,
megrongalasarol

. szamt melléklet: Didkigazolvany érvényesitésének nyilvéintartasa

. szam melléklet: Didkigazolvany érvényesitdé matrica nyilvantartasa
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9. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat az intézményvezetd jovahagyasanak idGpontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, illetve az Intézmény adataiban bekOvetkezett valtozas esetén

moédositani kell. A szabalyzat jogszabalyi elbirasokhoz igazodé mindenkori moédositasaért az
intézményvezetd a felelds.

A szabélyzatot az iskolai honlapon nyilvanosséagra kell hozni, és az Intézményben szokdsos médon (pl.
titkarsag) hozzaférhet6vé kell tenni.

Nagykata, 2018. marcius 26.

intézményvezet




1. szamu mellékiet

IGAZOLAS ADATTARTALMA

1. Az igazolés sorszama.

2. Az igazolés érvényességének vége.

3. A jogosult

a) neve,

b) Nktv.-ben vagy Nftv.-ben meghatérozott azonosité szama,

c) sziiletési helye és ideje,

d) lakcime (4llandé lakohely vagy tartézkodasi hely teljes cime),

e) tanulé vagy hallgat6 esetén az igénybevett oktatas, képzés munkarendje:

ea) nappali,

eb) esti,

ec) levelezd,

ed) tavoktatis/mas sajatos.

4. Az igazolas kiallitasanak oka:

a) az oktatasi igazolvany kiéllit4sa folyamatban van,

b) az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése alapjan
didkigazolvany igénylése néikiil kiallitott igazolas,

¢) az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 26/A. §-a alapjan kiallitott
igazolas.

5. Az igazolés kiéllitasanak célja: ,,igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatasi igazolvanyokroél
sz616 korményrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére az igazolds érvényességi
idejének végéig jogosult.”

6. Az igazolas tipusa:

a) didkigazolvany helyett kiéllitott igazolds,

b) pedagogusigazolvany helyett kidllitott igazolds.

7. Az igazolason szereplo intézményi adatok:

a) a jogviszonyt igazold intézmény

aaj neve,

ab) feladatellatasi helyének cime,

b) mésodik intézmény:

ba) neve,

bb) feladatellatasi helyének cime,

¢) gyakorlati képzési hely:

caj neve,

cb) cime.

8. Az igazolas kiallitdsanak helye és ideje.

9. Az intézmény vezetdjének vagy az 4ltala megbizott személynek az aldirasa.

10. Az intézmény bélyegzdje.

11. Kétdimenzids vonalkdd, amely a fentiek kéziil egyes adatokat, kztiik a jogosult nevét és cimét,
valamint hitelesitést tartalmaz.



2. szamu melléklet

JegyzOokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az aldbbi sorszami oktatdsi igazolvanyokat (diékigazolvany,

pedagdgusigazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszdmainak felsoroldsa:

- pedagogusigazolvinyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (szammal), azaz .............c..cene.e... (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- ebb0l 6sszesen ... (szdmmal), azaz ............... ( szbveggel) darab didkigazolvany;
- ebb6l Gsszesen ... (szdmmal), azaz ............... (sz6veggel) darab pedagdgusigazolvany

megsemmisitésére keriilt sor.

................ 5 ereeer - €V ... hO ... . map.

(alairasok)



3. szamu melléklet

Jegyzokonyv diakigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:

helve:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon ... (szdmmal), azaz ................ (szbveggel) darab a ...... o . tanévben

hasznalhatd, fel nem hasznalt érvényesité matricat darabolassal megsemmisitettiik.

............... yeveees .6V ... hO ... . nap.

(alairasok)

10



4. szamu melléklet

ooooo

megrongalédasarol

Alulirott, ........oooiiiiiiianl. (tanulé/pedagdgus neve) (sziiletési hely: ..................... , sziiletési ido:
...... . €év ......... h6 ... . nap) ezhton biintetdjogi feleldsségem tudataban bejelentem, hogy a részemre
kiadott ...........oennn.e. sorszamu didkigazolvany / pedagogusigazolvany / igazolds elveszett /

megsemmisiilt / megrongalodott.*

*A nem kivant rész tdrlendd.

............................. s eeeeer -8V ... D6 L. nap.

(a bejelentd alairasa)
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